
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ГЛАВЫ  СУДОГОДСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

21.01.2010г.








№ 61
 г.Судогда

	Об утверждении перечня административных регламентов по предоставлению общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования в общеобразовательных учреждениях на территории Судогодского района


П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить перечень административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг:

1.1. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) (приложение № 1).

1.2. Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории субъекта Российской Федерации (приложение № 2).

1.3. Зачисление в образовательное учреждение (приложение № 3).

1.4. Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости в электронном виде (приложение № 4).

1.5. Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках (приложение № 5).

1.6. Исполнение государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних (приложение № 6).

1.7. Исполнение государственных функций по опеке и попечительству в отношении подопечных совершеннолетних граждан (приложение № 7).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района по социальным вопросам П.Г.Лаврентьева. 

3. Настоящее постановление вступает в силу с  момента официального опубликования.

Глава района







А.С.Стародубцев.

Приложение № 1

к постановлению Главы района









21.01.2011 г. № 61
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования

(детские сады)» 
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования  (детские сады)» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Наименование структурного подразделения администрации Судогодского района, непосредственно предоставляющее муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением образования администрации МО «Судогодский район» (далее - Управление) и муниципальными дошкольными образовательными учреждениями района (далее - МДОУ).

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Управления - лицами, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющими деятельность по предоставлению муниципальной услуги  (далее  -  сотрудник Управления, начальник Управления), а также  заведующими  муниципальных дошкольных образовательных учреждений Судогодского района (далее – заведующая МДОУ).
1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно  регулирующих предоставление муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации;

2) Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с изменениями и дополнениями;

3) Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;
4)Федеральный закон от 22.08.2004 № 122-ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Постановление  Правительства  Российской   Федерации  от   04.10.2000  № 751  «О национальной доктрине образования в Российской Федерации»;

5) Закон Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

6) Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»;

8) Постановление администрации Судогодского района  от  20.07.2010 №  1179 «Об утверждении Положения об организации образования в Судогодском районе»;

1.4. Результатом предоставления  муниципальной услуги является постановка на учет и зачисление детей в  образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады).

1.5. Описание категорий получателей муниципальной услуги.

Получателем муниципальной услуги являются родители (законные представители), либо их уполномоченные представители (далее - заявитель). Муниципальная услуга  носит заявительный характер. 
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Место нахождения, график работы, справочные телефоны сотрудников  Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги, Учреждений, обращение в которые необходимо для предоставления Услуги  приведены в   Приложении № 1 к административному регламенту.

2.1.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством:
- телефонной связи;

- электронной почты;

- размещения на отраслевом разделе «Образование» официального Интернет-сайта администрации Судогодского района (далее - Сайт);

- информационных стендов, размещаемых в  Управлении и в каждом МДОУ;

- тематических публикаций.

2.1.3. При ответах на устные обращения и обращения с использованием средств телефонной связи информирование заявителей должно проходить с учетом следующих  требований:

- сотрудники Управления, заведующие МДОУ подробно и в тактичной (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам;

- сотрудник Управления представляется, называя свои фамилию, имя, отчество и должность;

- при невозможности сотрудника Управления, принявшего устное обращение или телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы обратившийся должен быть переадресован (переведен) к другому должностному лицу, либо ему должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Сроки  предоставления муниципальной услуги.

2.2.1.  Срок непосредственного предоставления Услуги – с момента зачисления  в МДОУ на период пребывания ребенка в учреждении (или на период действия договора между Заявителем и МДОУ);

2.2.2.  Срок прохождения отдельных административных процедур:

-подача заявителями заявления на получение Услуги в Управление или в соответствующее МДОУ  и выдача направления в МДОУ осуществляется в соответствии с Положением о комплектовании муниципальных дошкольных образовательных учреждений Судогодского района;

-прохождение ребенком медицинской комиссии и предоставление результатов медицинского обследования в МДОУ осуществляется  в срок: с момента получения направления до зачисления ребенка в Учреждение;

-зачисление ребенка в МДОУ и заключение договора на предоставление услуг между родителями воспитанника и МДОУ осуществляется в момент обращения, с учетом соблюдения  административных процедур, указанных в пунктах подпунктах 1,2,3 настоящего пункта.

2.2.3. Срок ожидания в очереди при подаче и получении документов: прием и выдача документов Заявителям осуществляется в Управлении или соответствующих  МДОУ в приемные дни. Адреса, дни и часы приема указаны в Приложении № 1.

2.3. Приостановление предоставления Услуги.

Приостановление оказания Услуги, как правило, носит заявительный характер (заявления предоставляются родителями (законными представителями ребенка)). Место в МДОУ сохраняется за ребенком:

-на период болезни ребенка или родителей (законных представителей);

-карантина в МДОУ;

-санаторно-курортного лечения ребенка;

-отпуска родителей;

-в летний период, независимо от отпуска родителей, но не более 75 дней.

Оказание Услуги может быть приостановлено МДОУ в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.

2.4. Основания для отказа в предоставлении  Услуги:

-Невыполнение Заявителем  условий договора на оказание Услуги;

-Заключение учреждения здравоохранения о медицинском состоянии ребенка, не позволяющем посещать МДОУ.

-Отсутствие мест в МДОУ.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Управление или соответствующее МДОУ, осуществляющие прием и выдачу документов, обеспечивают необходимые условия в местах приема и выдачи документов.

В здании Управления или МДОУ, осуществляющих прием и выдачу документов оборудуются места для информирования Заявителей, приема и выдачи документов.

Зона информирования должна быть оборудована информационными стендами. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, функциональны и могут быть оборудованы карманами, в которых размещаются  информационные листки, образцы заполнения форм заявлений, типовые формы документов. 

2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

3. Административные процедуры
Процесс получения Услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление Услуги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 2 настоящего Регламента.
3.1. Предварительные процедуры:

3.1.1 Подача Заявителями заявления в Управление или соответствующее МДОУ. Форма заявления приведена в Приложении № 3 настоящего Регламента.
Заявление может быть подано в ходе личного приема или средствами электронной почты Интернет.

Юридическим фактом, являющимся основанием для подачи заявления  является наличие документов, необходимых для получения  Услуги (свидетельство о рождении ребенка).

Заявление принимается сотрудником Управления или заведующей соответствующего МДОУ. Телефоны специалистов указаны в Приложении № 1  к настоящему Регламенту.

Форма заявления приведена в приложениях № 3 настоящего Регламента.

Критерием принятия решения о приеме заявления является соответствие документов, предоставленных Заявителем, требованиям настоящего Регламента и Положения «О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Судогодского района».

Результатом данного административного действия является постановка на учет Заявителя с присвоением регистрационного номера.

3.1.2. Выдача Заявителям направлений в МДОУ.

Выдача Заявителям направлений осуществляется в соответствии с Положением «О порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений Судогодского района».

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия является наличие заявления, зарегистрированного в соответствии с настоящим Регламентом.

Выдача направлений производится сотрудником Управления и заведующими соответствующих МДОУ. Телефоны и адреса указаны в Приложении № 1 к настоящему Регламенту.

Критериями принятия решения о выдаче направления являются:

-наличие прав на внеочередное и первоочередное получение направления;

-порядок очереди;

-наличие мест в МДОУ.

Результатом данного административного действия является выдача направления  в МДОУ или отказ.

3.2. Зачисление детей в МДОУ.
 При зачислении ребенка в МДОУ заведующая МДОУ обязана ознакомить Заявителя с уставом МДОУ и другими документами, регламентирующими организацию дошкольного образования.
При зачислении ребенка в учреждение между Заявителем и МДОУ заключается договор. Договор составляется в 2-х экземплярах, при этом один экземпляр договора выдается Заявителю, второй остается в МДОУ.
Прохождение ребенком медицинского обследования осуществляется в медицинских учреждениях в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами учреждений здравоохранения.

Как правило,  прохождение ребенком медицинского обследования осуществляется в детской поликлинике по месту жительства ребенка.

Представление результатов медицинского обследования в МДОУ производится после получения направления.

Результат медицинского обследования должен быть заверен печатью медицинского учреждения и соответствовать условиям предоставления дошкольного образования. 

4. Порядок и формы контроля  за  предоставлением муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Управления, начальника Управления, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками Управления осуществляется начальником Управления.

Сотрудник Управления, уполномоченный принимать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в систему электронного документооборота, предоставляемой Заявителям.

Сотрудник Управления, уполномоченный предоставлять информацию, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка поиска и подготовки запрашиваемой информации или мотивированного решения об отказе в предоставлении информации.

Сотрудник Управления, уполномоченный выдавать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выдачи документов.

Персональная ответственность сотрудников Управления закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства РФ.

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Управления проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Управления Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Владимирской области и правовых актов органов местного самоуправления.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления не реже одного раза в месяц.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Управления) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении Услуги: руководители, сотрудники Управления, заведующие МДОУ, по вине которых допущены нарушения положений настоящего  Регламента, несут дисциплинарную или иную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
5. Порядок обжалования действия (бездействия) сотрудников Управления, начальника Управления, заведующих МДОУ  и решений, принятых ими при предоставлении муниципальной услуги

5.1. При отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявители могут обратиться с жалобой в администрацию Судогодского района или обжаловать отказ в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством РФ.

5.2. Досудебное обжалование.

Действия любого нижестоящего должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы вышестоящему должностному лицу органов местного самоуправления Судогодского района.

Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, письменно почтовым отправлением или электронной почтой в адрес Управления, в соответствии с графиком работы, установленным пунктом 2.1 раздела 2 Административного регламента.

5.3. В письменной жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество Заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в установленном порядке.

5.4. Обращения Заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. Дубликатные обращения (второй и последующие экземпляры одного обращения, направленные заявителями в различные органы власти, или обращения, повторяющие текст предыдущего обращения, на которое дан ответ), не рассматриваются. В случае поступления дубликатных обращений Заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги Заявителю и применении мер ответственности к сотруднику Управления, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги, которые повлекли за собой жалобу Заявителя.

5.6. Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в установленном порядке.

5.7. Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, регистрируются с указанием:

- принятых решений;
- осуществленных действий по предоставлению Заявителю муниципальной услуги и применения мер ответственности к сотруднику Управления, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшие за собой жалобу заявителя.

5.8. Обращения Заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
 
Приложение № 1

к Административному регламенту

Органы ответственные за организацию и предоставление муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования(детские сады)» 

	Наименование учреждения
	Юридический адрес
	Время работы
	Часы приема
	телефон

	Управление образования администрации Судогодского района
	601351, Владимирская область, г. Судогда, ул. Коммунистическая, д. 1
	Пн.-Пт.

8.00-17.00

Обед

12.00-13.00
	Понедельник

8.00-17.00

Четверг

8.00-12.00
	Тел. Специалиста, курирующего вопрос приема заявлений, постановки на учет и выдачи направлений в МДОУ 8(49235)2-15-05


Муниципальные дошкольные образовательные учреждения непосредственно осуществляющие прием заявлений, постановку на учет и зачисление детей в учреждения

	№№
	Наименование учреждения
	Юридический адрес
	телефон
	Режим работы

	1.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 1 п. Андреево»
	601370, Владимирская область, Судогодский район, п. Андреево, ул. Почтовая
	8(49235)3-11-39
	Пн-Пт

7.00-17.30

	2.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 2 п. Андреево общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по художественно-эстетическому  направлению развития детей»»
	601370, Владимирская область, Судогодский район, п. Андреево, ул. Первомайская, д. 1-а
	8(49235)3-11-51
	Пн-Пт

7.00-17.30

	3.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 3 п. Андреево комбинированного вида»
	601370, Владимирская область, Судогодский район, п. Андреево, ул. Коммунистическая
	8(49235)3-13-87
	Пн-Пт

7.00-17.30

	4.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад села Мошок общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому направлению развития детей»
	601358, Владимирская область, Судогодский район, с. Мошок, ул.Заводская, д. 18
	8(49235)5-61-44
	Пн-Пт

7.00-17.30

	5.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  п. Красный Богатырь»
	601377, Владимирская область, Судогодский район, п. Красный Богатырь, ул. Парковая, д. 1-в
	8(49235)3-41-74
	Пн-Пт

7.00-17.30

	6.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад   поселка имени Воровского»
	601389, Владимирская область, Судогодский район, п. им. Воровского, ул. Спортивная, д. 11-а
	8(49235)5-11-56
	Пн-Пт

6.30-17.00

	7.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Золотой ключик» п. Муромцево общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по физическому направлению развития детей»
	601384, Владимирская область, Судогодский район, п. Муромцево, ул. Шкурина, д. 1-а
	8(49235)4-12-44
	Пн-Пт

7.00-17.30

	8.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  села Чамерево»
	601366, Владимирская область, Судогодский район, с. Чамерево, ул. Первомайская, д. 2
	8(49235)3-15-40
	Пн-Пт

7.30-18.00

	9.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Родничок» д. Вяткино»
	601390, Владимирская область, Судогодский район, д. Вяткино, ул. Тимирязево, д. 13
	8(4922)42-60-55
	Пн-Пт

7.00-19.00

	10.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад деревни Сойма»
	601361, Владимирская область, Судогодский район, д. Сойма, ул. Лесная, д. 33
	-
	Пн-Пт

8.00-17.00

	11.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад деревни Кондряево»
	601388, Владимирская область, Судогодский район, д. Кондряево, ул. Колхозная, д. 16
	-
	Пн-Пт

7.30-18.00

	12.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад д.Бараки»
	601362, Владимирская область, Судогодский район, д. Бараки, ул. Советская, д. 103
	894922)-42-66-88
	Пн-Пт

7.30-18..00

	13.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад деревни Ильино»
	601363, Владимирская область, Судогодский район, д. Ильино
	-
	Пн-Пт

6.45-17.150

	14.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  села Ликино»
	601375, Владимирская область, Судогодский район, с. Ликино, ул. Лесная, д. 7-а
	
	Пн-Пт

7.00-17.30

	15
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  «Аленушка» поселка Головино»
	601395, Владимирская область, Судогодский район, п.Головино, ул. Радужная, д. 14
	8(49235)4-22-43
	Пн-Пт

7.15-17.45

	16.
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад  «Малыш» поселка Головино»
	601395, Владимирская область, Судогодский район, п.Головино, ул. Чехова, д. 1-а
	8(49235)4-21-31
	Пн-Пт

7.30-18.00


Приложение № 2

к Административному регламенту

Схема последовательности  административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги  «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования(детские сады)» 

	Подача Заявителями заявления в Управление или соответствующее МДОУ. 


↓

	Выдача Заявителям направлений в МДОУ. 


↓

	Прохождение ребенком медицинской комиссии и предоставление результатов медицинского обследования в МДОУ


↓

	Зачисление ребенка в МДОУ приказом руководителя.  При зачислении ребенка в МДОУ заведующая МДОУ обязана ознакомить Заявителя с уставом МДОУ и другими документами, регламентирующими организацию дошкольного образования. При зачислении ребенка в учреждение между Заявителем и МДОУ заключается договор. 




Приложение № 3

к Административному регламенту

                                                                                                                Председателю

комиссии по комплектованию МДОУ

________________________________________
(Ф.И.О.)

_________________________________________
(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: __________________

_________________________________________

место работы родителя (законного представителя)

________________________________________

________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь моего ребенка_______________________________________
(Ф.И.О ребенка, дата рождения)

в Муниципальное дошкольное образовательное учреждение ______________________________________________________________________

с «______»__________________20____г.

Дополнительно сообщаю: 
Имею право на внеочередное и первоочередное право получения направления 

_____________________________________________________________________________
(указать категорию)
К заявлению прилагаю: (указать копии документов подтверждающие внеочередное и первоочередное право получения направления)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

	_____________
дата
	__________________
подпись
	___________________
расшифровка


Согласен на включение в единую базу данных граждан, нуждающихся в устройстве детей в МДОУ д/с, и обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (изменение), использование, уничтожение) своей Фамилии, Имени, Отчество, адрес местожительства, место работы, оснований на внеочередное и первоочередное право получения направления в МДОУ д/с, Фамилию, Имя, Отчество, даты рождения и адреса местожительства моего несовершеннолетнего ребенка. 

Срок действия данного соглашения: до непосредственного предоставления Услуги, после чего персональные данные подлежат уничтожению из единой базы данных граждан, нуждающихся в устройстве детей в МДОУ д/с

	Документ, удостоверяющий личность________________________ 
	___________
серия
	________
номер


	________________________
дата выдачи
	___________________________________________________
орган, выдавший документ


	___________________
дата
	____________________
подпись
	_______________________
расшифровка


Приложение № 4
к Административному регламенту 

НАПРАВЛЕНИЕ

Направляется _______________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество ребенка)

Дата рождения: ______________________________________, 

проживающий по адресу: ______________________________________________________

____________________________________________________________________________

в МДОУ _____________________________________________________________________в ___________________ группу

Решение комиссии по комплектованию

МДОУ д/с от _________________________ 20_____ года

Протокол №_________________

	М.П. 
	Председатель комиссии:
	________________
(подпись)
	_______________
(Ф.И.О.)

	
	
	
	


Приложение № 2

к постановлению Главы района










21.01.2011 г. № 61
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

оказания муниципальной услуги

«Предоставление информации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории  Судогодского района»

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги.

Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление информации общедоступного и бесплатного дошкольного,  начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования  в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Судогодского района» (далее – Регламент) разработан в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10.07.1992 г. № 3266-1, Уставом МО «Судогодский район», Положением об управлении образования администрации Судогодского района, постановлением  Главы Судогодского района от 20.07.2010 г. № 1179 «Об утверждении Положения об организации образования  на территории Судогодского района» в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определяет сроки  и последовательность действий (административные процедуры) при оказании муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги – предоставление информации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также  дополнительного образования в общеобразовательных   учреждениях  на территории Судогодского района.

1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие оказание муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по предоставлению информации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных   учреждениях  на территории Судогодского района (далее – муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 «Об образовании»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 07.02.92 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 г. № 196 «Об утверждении Типового положения  об общеобразовательном учреждении»;

- Постановление Правительства РФ от 12.03.1997 г. № 288 «Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»;

- Постановление Правительства РФ от 03.11.1994 г. № 1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»;

- Постановление  Главного государственного санитарного врача РФ от 28.11.2002 г. № 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2. 1178-02»;

- Устав МО «Судогодский район»;

- Решение Совета народных депутатов от 24.11.2009 г. № 115/52 «Об утверждении Положения об управлении образования администрации Судогодского района»;

- Постановление Главы Судогодского района от 20.07.2010 г. № 1179 «Об утверждении Положения об организации образования на территории Судогодского района»;

1.3. Органы местного самоуправления и учреждения, оказывающие  муниципальную услугу.

Полномочия по организации оказания муниципальной услуги возложены на управление образования администрации МО «Судогодский  район» (далее – управление образования).

Непосредственное оказание муниципальной услуги осуществляется следующими муниципальными образовательными учреждениями:

-   дошкольные учреждения;

- общеобразовательные учреждения (начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования);

- Муниципальное вечернее (сменное) общеобразовательное учреждение «Судогодская вечерняя (сменная) общеобразовательная школа» (далее МВСОУ «СВ(С)ОШ).

- учреждения дополнительного образования.

Перечень образовательных учреждений оказывающих муниципальную услугу, приведен в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

II. Требования к порядку оказания муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Конечным результатом оказания муниципальной услуги является получение гражданами общего образования.

Информационное  обеспечение по оказанию муниципальной услуги осуществляется управлением образования, а также муниципальными образовательными учреждениями.

 Информация о месте нахождения, номера телефонов, адреса  электронной почты муниципальных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, приведены в Приложении 1 к настоящему Регламенту.

Основными требованиями к информированию граждан являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информации;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

Консультации по  вопросам организации общедоступного и бесплатного дошкольного,  начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования  в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Судогодского района  предоставляются в

управлении  образования по адресу:

 601351 г.Судогда, ул.Коммунистическая, д.1

  Тел.: 2-17-69 факс: 2-35-17

E-mail: root@buxobr.sd.elcom.ru.

   Отдел  образования и пединноваций управления образования:

Заведующая отделом  Иванова Галина Ивановна  (235) 2-36-42

Ведущие  специалисты  Селезнева Элина Владимировна, Шашкова Анна Владимировна (235) 2-36-42

Главный специалист Завьялова Людмила Борисовна   (235) 2-15-05

Ведущий специалист  Репина Татьяна Александровна ( 235) 2-15-05

Информирование граждан о муниципальной услуге может также осуществляться через средства массовой информации, путем размещения информации на сайтах  образовательных учреждений, оформления информационных стендов, размещающихся в образовательных учреждениях.

Специалисты управления образования или администрация образовательного учреждения, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны   принять все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других работников. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не должно превышать 10 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина осуществляется не более 10 минут. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования.

Звонки от граждан по вопросу информирования о муниципальной услуге принимаются в соответствии с режимом работы управления образования или образовательных учреждений. Время разговора не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в  управление образования  или образовательные учреждения осуществляется путем почтовых отправлений. Письменное обращение рассматривается в течение 30 календарных дней со дня его регистрации.

Специалист  управления образования или администрация  образовательного учреждения, осуществляющие прием и консультирование граждан (по телефону или лично), должны  корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.

Информационные стенды о муниципальной услуге в образовательных учреждениях вывешиваются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующие обязательные документы и информацию:

- адрес местонахождения управления образования, номера телефонов руководителя и  специалистов управления образования;

- устав образовательного учреждения;

- лицензию на образовательную деятельность (с приложением);

- свидетельство о государственной аккредитации образовательного учреждения;

- образец заявления о приеме в образовательное учреждение;

- иные документы в соответствии с действующим законодательством.

2.2. Условия и сроки оказания муниципальной услуги.

Срок непосредственного оказания муниципальной услуги – с момента зачисления в образовательное учреждение на период нормативных сроков освоения основных образовательных программ начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования. Нормативные сроки освоения основных образовательных программ определяются типовыми положениями об образовательных учреждениях соответствующих типов и видов либо соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами.

Получателями муниципальной услуги являются граждане, имеющие право на получение бесплатного общего образования в соответствии с действующим законодательством.

Общее образование является обязательным. Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

Правила приема граждан в образовательные учреждения определяются учредителем в соответствии с законодательством Российской Федерации. Учредителем образовательных учреждений является управление образования администрации Судогодского района. Правила приема гарантируют соблюдение прав граждан в области образования.

Учредитель закрепляет за образовательными учреждениями микрорайона (за исключением МВСОУ «СВ(С)ОШ) с целью учета всех детей, проживающих на определенной территории и имеющих право на получение общего образования.

В образовательные учреждения (за исключением МВСОУ «СВ(С)ОШ)  принимаются все дети, не достигшие возраста 18 лет, проживающие в микрорайне, закрепленном за образовательным учреждением, и имеющие право на получение образования соответствующего уровня, а также дети независимо от их места жительства при наличии свободных мест в образовательном учреждении. Предельный возраст получения основного общего и среднего (полного) общего образования в МВСОУ «СВ(С)ОШ  не ограничивается.

Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального Закона от 25.07.2002 г. N 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

Количество классов в образовательном учреждении определяется в зависимости от числа поданных заявлений граждан, условий, созданных для осуществления образовательного процесса, и с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии.

Комплектование первых классов начинается с 1 апреля по мере поступления заявлений родителей.

В первый класс принимаются дети по достижению ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель вправе разрешить прием детей в Учреждение в более раннем возрасте.

Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в первый класс образовательного учреждения независимо от уровня их подготовки.

Для зачисления ребенка в первый класс родители (законные представители) предоставляют в Учреждение следующие документы:

1) заявление о приеме ребенка в Учреждение;

2) медицинскую карту ребенка;

3) копию свидетельства о рождении ребенка;

4) личное дело ребенка (при переходе в течение учебного года).

Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в журнале приема заявлений в первый класс. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию: входящий номер заявления о приеме в образовательное учреждение; перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью ответственного за прием документов и печатью образовательного учреждения; сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс; контактные телефоны для получения информации; телефон управления образования.

После окончания приема заявлений зачисление в образовательное учреждение оформляется приказом директора образовательного учреждения не позднее последнего рабочего дня августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей).

При приеме обучающихся во 2–9, 11-е классы образовательного учреждения родителям (законным представителям) необходимо предоставить следующие документы:

1) заявление родителей (законных представителей) или обучающегося (при приеме в 11 класс);

2) личное дело обучающегося (включая копию свидетельства о рождении ребенка, аттестат об основном общем образовании (при приеме в 11 класс));

3) медицинскую карту обучающегося;

4) выписку текущих отметок, заверенную печатью образовательного учреждения, в котором ребенок обучался ранее (при переходе в течение учебного года).

При приеме обучающихся в 10 класс образовательного учреждения им необходимо предоставить следующие документы:

Для обучающихся, получивших основное общее образование в данном образовательном учреждении:

1) заявление обучающегося;

2) аттестат об основном общем образовании.

Для обучающихся, получивших основное общее образование в другом общеобразовательном Учреждении:

1) заявление обучающегося;

2) аттестат об основном общем образовании;

3) медицинскую карту;

4) копию свидетельства о рождении;

5) личное дело и выписку текущих отметок, заверенную печатью образовательного учреждения, в котором ребенок обучался ранее (при переходе в течение учебного года).

Зачисление обучающихся в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения.

Перевод и прием обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет,  в вечернюю (сменную) общеобразовательную школу осуществляется на основании получения согласия родителей (законных представителей) обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации МО «Судогодский района и управления образования.

Для приема в 10 класс МВСОУ «СВ(С)ОШ» обучающихся, получающих образование в учреждениях начального профессионального образования в группах, не дающих среднего (полного) общего образования, предоставляются:

1) личное заявление обучающегося;

2) копия аттестата об основном (общем) образовании;

3) справка об обучении в учреждении начального профессионального образования.

Для приема в 10 класс МВСОУ «СВ(С)ОШ обучающихся, отчисленных  из учреждений среднего профессионального образования, предоставляются:

1) личное заявление обучающего;

2) аттестат об основном (общем) образовании;

3) справка с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам.

Для приема обучающихся в 11 класс МВСОУ «СВ(С)ОШ из образовательных учреждений среднего профессионального образования необходимо предоставить следующие документы:

1) личное заявление или заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся;

2) аттестат об основном (общем) образовании;

3) академическую справку.

Время ожидания гражданина при подаче документов для получения муниципальной  услуги не должно превышать 10 минут.

Продолжительность приема документов у гражданина для получения муниципальной услуги не должна превышать 5 минут.

Освоение общеобразовательных программ основного общего и среднего (полного) общего образования завершается обязательной государственной (итоговой) аттестацией обучающихся. Выпускникам образовательного учреждения, прошедшим государственную (итоговую) аттестацию, выдается документ государственного образца об уровне образования, заверенный печатью образовательного учреждения. Лицам, не завершившим основное общее, среднее (полное) общее образование, не прошедшим государственной (итоговой) аттестации или получившим на государственной (итоговой) аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка установленного образца об обучении в образовательном учреждении.

В соответствии со ст.19 Закона РФ «Об образовании» по решению педагогического совета образовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения устава образовательного учреждения допускается исключение из образовательного учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет.

Исключение обучающегося применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.

Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации МО «Судогодский район». Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации МО «Судогодский район» и органа опеки и попечительства.

Образовательное учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и орган местного самоуправления в лице управление образования администрации Судогодского района.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с управлением образования и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из образовательного учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.

2.3. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги.

Оснований  для отказа в предоставлении  информации нет.

2.4. Другие положения, характеризующие требования к муниципальной услуге.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Организация образовательного процесса в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с образовательными программами и расписаниями занятий.

Содержание образования в Учреждении определяется образовательными программами, утверждаемыми и реализуемыми Учреждением самостоятельно. Основная общеобразовательная программа начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования обеспечивает реализацию федерального государственного образовательного стандарта с учетом типа и вида Учреждения, образовательных потребностей и запросов обучающихся  и включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей) и другие материалы, обеспечивающие духовно-нравственное развитие, воспитание и качество подготовки обучающихся. Основная образовательная программа разрабатывается на основе соответствующих примерных основных образовательных программ и должна обеспечивать достижение обучающимися результатов освоения основных образовательных программ, установленных соответствующими федеральными государственными образовательными стандартами.

Помещения для оказания муниципальной услуги в образовательных учреждениях должны соответствовать государственным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам СанПиН 2.4.2. 1178-02 «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях», СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работ».

III. Административные процедуры.

3.1. Описание последовательности действий при осуществлении оказания муниципальной услуги.

Процесс оказания муниципальной услуги включает в себя ряд процедур:

1) Прием документов от граждан работником образовательного учреждения ответственным за их прием и проверка наличия всех документов в соответствии с п. 2.2. настоящего Регламента.

При приеме гражданина в образовательное учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2) Издание приказа директором образовательного учреждения о зачислении: для вновь скомплектованных 1 и 10 классов – не позднее последнего рабочего дня августа текущего года, для поступивших  в течение учебного года – в день обращения.

3) Оказание гражданам муниципальной услуги работниками образовательного учреждения в соответствии со своими должностными обязанностями. Ответственность за оказание муниципальной услуги и ее качество несет директор образовательного учреждения.

4) Прохождение обязательной государственной (итоговой) аттестации выпускниками образовательного учреждения в соответствии с п. 2.2. настоящего Регламента.

5) Выдача образовательным учреждением документа государственного образца об уровне образования, или справки установленного образца об обучении в образовательном учреждении (в соответствии с п. 2.2. настоящего Регламента).

Надзор и контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется департаментом образования Владимирской области в рамках своих полномочий в соответствии с действующим законодательством. 

По итогам проверки составляется документ (акт, справка), который содержит анализ состояния дел по теме проверки и предложения по совершенствованию деятельности образовательного учреждения. В зависимости от результатов проверки образовательного учреждения может быть назначена повторная проверка.

Должностные лица, виновные в несоблюдении требований настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на принятое решение  или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением вопроса о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации и Владимирской области.

Заинтересованное лицо вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - обращение), устно, письменно либо по телефону к директору, заместителям директора, специалистам управления образования через:

- приемную управления образования с понедельника по пятницу с 800 до 1700, перерыв на обед с 1200 до 1300;

- посредством «Прямых линий»,  встреч руководства МО «Судогодского района» и управления образования с населением.

При обращении граждан устно к директору, заместителям директора, специалистам управления образования, ответ на обращение с согласия граждан может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение граждан должно быть рассмотрено в течение 30 календарных со дня регистрации обращения.

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество гражданина (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

- контактный почтовый адрес;

- полное наименование образовательного учреждения;

- предмет обращения;

- личная подпись гражданина (его уполномоченного представителя) и дата.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа.

В случае, если в письменном обращении граждан, содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О чём уведомляется гражданин, направивший обращение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения гражданина.

В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, должностное лицо может продлить срок рассмотрения обращения с обязательным извещением об этом гражданина. При этом общий срок рассмотрения обращения не может превышать шестидесяти календарных дней.

Если в письменном обращении гражданином не указаны обязательные реквизиты, ответ на обращение не даётся.

В случае поступления обращения посредством «Прямых линий», встреч руководства района с населением ответ на поставленный в обращении вопрос может быть дан устно или в течение 30 календарных дней доводится до обратившихся граждан почтовым отправлением.

Приложение №1

 к административному регламенту

1.Перечень  образовательных  учреждений   Судогодского района

	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail.
	ФИО руководителя

	МОУ «Андреевская средняя общеобразовательная школа»
	601370 Владимирская область Судогодский район п.Андреево, ул.Парковый проезд, 1 А
	(49235) 3-12-62

Andreevoschool@yandex.ru 


	Самсонова Надежда Алексеевна

	МОУ «Воровская средняя общеобразовательная школа»
	601389 Владимирская область Судогодский район поселок Воровского улица Спортивная дом 8
	(49235) 51-1-22

vorsou@yandex.ru 


	Макарова

Ольга Вячеславовна

	МОУ «Вяткинская средняя общеобразовательная школа»
	601390 Владимирская область Судогодский район деревня Вяткино
	(4922) 42-60-53

Vjatkino_schkola@mail.ru 


	Таганова

Марина Валентиновна

	МОУ «Головинская средняя общеобразовательная школа»
	601395 Владимирская область Судогодский район поселок Головино улица Советская дом 23
	(49235) 42-2-21

wdwech1@rambler.ru 


	Воробьев

Дмитрий Вячеславович

	МОУ «Ильинская средняя общеобразовательная школа»
	601363 Владимирская область Судогодский район деревня Ильино
	(49235) 44-1-33

iskovia2007@km.ru 


	Ишков

Иван Алексеевич

	МОУ «Краснобогатырская средняя общеобразовательная школа»
	601377 Владимирская область Судогодский район п.Красный Богатырь ул.Парковая
	(49235) 34-1-66

schulkb@rambler.ru 


	Сенькова

Галина Ивановна

	МОУ «Мошокская средняя общеобразовательная школа»
	601385 Владимирская область Судогодский район село Мошок улица Андреева дом 25
	(49235) 56-1-86

mosho-shkol@yandex.ru 


	Данилова

Татьяна Николаевна

	МОУ «Муромцевская средняя общеобразовательная школа»
	601384 Владимирская область Судогодский район поселок Муромцево улица Школьная дом 3
	(49235) 44-4-56

kluchnikmi@mail.ru 


	Чижикова Лариса Станиславовна

	МУО «Судогодская средняя общеобразовательная школа № 1»
	601352 Владимирская область город Судогда улица Ленина дом 75
	(49235) 2-12-35

nig45@yandex.ru 


	Гаврилова

Наталья Ивановна

	МОУ «Судогодская средняя общеобразовательная школа № 2»
	601351 Владимирская область город Судогда улица Химиков дом 2
	(49235) 2-14-24

sudoqdaschkola2@yandex.ru 


	Бирюкова

Нина Викторовна

	МОУ «Чамеревская средняя общеобразовательная школа»
	601366 Владимирская область Судогодский район с.Чамерево ул.Первомайская дом 1
	(49235) 45-2-31

chamscool@rambler.ru 


	Морозова

Татьяна Петровна

	МОУ «Болотская основная общеобразовательная школа»
	601370 Владимирская область Судогодский район поселок Болотский улица Известковая д.9
	(49235) 36-1-10

albinaprokofeva@yandex.ru
	Прокофьева

Альбина Анатольевна

	МУО «Вольно-Артемовская основная общеобразовательная школа»
	601364 Владимирская область Судогодский район деревня Вольная Артемовка
	(49235) 2-16-77

Abramoff.d@yandex.ru
	Абрамов

Дмитрий Юрьевич

	МОУ «Сойменская основная общеобразовательная школа»
	601361 Владимирская область Судогодский район деревня Сойма
	(49235) 43-1-34

Krupnova1962@yandex.ru
	Шкилев

Юрий Михайлович

	МОУ «Судогодская основная общеобразовательная школа»
	601352 Владимирская область город Судогда улица Ошмарина дом 1
	(49235) 2-18-93

Mousoosh33@yandex.ru
	Матвеева

Галина Владимировна

	МОУ «Кондряевская основная общеобразовательная школа»
	601388 Владимирская область Судогодский район деревня Кондряево улица Колхозная д.19
	(49235) 53-5-49

kondryaevo@yandex.ru
	Башкина

Ольга Николаевна

	МОУ «Краснокустовская основная общеобразовательная школа»
	601386 Владимирская область Судогодский район поселок Красный Куст улица Школьная дом 18
	(49235) 55-1-30

Kr.kust.oosch@yandex.ru
	Сорокина

Галина Александровна

	МОУ «Улыбышевская основная общеобразовательная школа»
	601380 Владимирская область Судогодский район деревня Гридино
	(49235) 42-1-97

USCH2007@YANDEX.RU
	Кувшинов

Владимир Куприянович

	МВ(С)ОУ «Судогодская вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»
	601351 Владимирская область город Судогда улица Коммунистическая дом 8-А
	(49235) 2-15-53
	Панцуряк

Наталья Львовна


Приложение № 3
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21.01.2011 г. № 61
Административный регламент по исполнению государственной услуги

«Зачисление в общеобразовательное учреждение »

· Общие положения

1.1. Административный регламент общеобразовательного учреждения по исполнению государственной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение  Судогодского района » (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения государственной услуги, создания комфортных условий для потребителей данной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении услуги.

1.2. Исполнение государственной услуги осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и Владимирской области:

	-
	Конституция Российской Федерации;

	-
	Гражданский кодекс Российской Федерации;

	-
	Конвенция ООН о правах ребенка;

	-
	Семейный кодекс Российской Федерации;

	-
	Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» с последующими изменениями и дополнениями;

	-
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»»

	-
	 Федеральный закон от 22.08.2004 № 122 - ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов "О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

	-
	Федеральный закон от 24.06.1999 № 120 – ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

	-
	Постановление правительства Российской Федерации от 19.03.2001 №196«Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»

	-
	Постановление правительства Российской Федерации от 03.11.1994 №1237 «Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»

	-
	Постановление правительства Российской Федерации от 12.03.1997 №238«Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья»

	-
	Письмо Минобразования РФ от 14.07.2003 г. № 27/2967-6 (Инструктивное письмо "О психолого–медико-педагогической комиссии");

	-
	Федеральный закон от 02.052006 г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

	
	- Постановление Главы Судогодского района от 20.07.2010 г. № 1179 «Об утверждении Положения об организации образования на территории Судогодского района»;




1.3. Исполнение государственной услуги «Зачисление в общеобразовательное учреждение Судогодского района » осуществляется муниципальным общеобразовательным учреждением, расположенным на территории Судогодского района.

Ответственными исполнителями данной услуги являются уполномоченные должностные лица общеобразовательного учреждения (далее должностные лица).

1.4. Получателями государственной услуги являются родители (законные представители) обучающихся (далее – заявители).

От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее заявители).

1.5. Результатом государственной услуги является вынесенный в установленном порядке приказ руководителя общеобразовательного учреждения о зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение.

1.6. Предоставление государственной услуги является бесплатным для заявителей.

2. Требования к порядку исполнения государственной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги.

2.1.1. Информационное обеспечение по предоставлению государственной услуги осуществляется Управлением образования и общеобразовательными учреждениями (приложение №1).

Информация, предоставляемая гражданам, является открытой и общедоступной.

2.1.2. Информацию о процедуре исполнения государственной услуги можно получить у должностных лиц Управления образования, общеобразовательного учреждения, в том числе по телефону, по электронной почте, а также на сайтах.

2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения государственной услуги.

Информирование об исполнении государственной услуги осуществляется должностными лицами  управления образованием, общеобразовательного учреждения.

Должностные лица осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении общеобразовательного учреждения,

- о справочных телефонах общеобразовательного учреждения,

- об адресе официального сайта общеобразовательного учреждения в сети Интернет, адрес электронной почты общеобразовательного учреждения,

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения государственной услуги, в том числе о ходе ее выполнения,

- о порядке, форме и месте размещения информации по указанным направлениям.

2.1.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации,

- четкость в изложении информации,

- полнота информации,

- наглядность форм предоставляемой информации,

- удобство и доступность полученной информации,

- оперативность предоставления информации.

2.1.5. Информирование заявителей об исполнении государственной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителя (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами по направлениям, предусмотренным в п. 2.1.3. административного регламента.

-информационных материалов, размещаемых на официальных сайтах Управления образования, общеобразовательного учреждения в сети Интернет, на информационных стендах, расположенных при входе в общеобразовательное учреждение.

2.1.6. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки должностное лицо, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование организации, учреждения, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат,

- при личном обращении заявителя должностное лицо должно представиться, назвав свою фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос. Время получения ответа при индивидуальном устном информировании не должно превышать 30 минут,

- в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать),

- ответ на письменное обращение и обращение по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение и обращение по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.1.7. Публичное устное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальных сайтах Управления образования, общеобразовательного учреждения, путем использования информационных стендов, размещающихся в общеобразовательном учреждении.

Информационные стенды размещаются при входе в помещение общеобразовательного учреждения. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А4 для размещения информационных листков. 

Текст размещаемых на стендах материалов должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

На информационных стендах в общеобразовательном учреждении размещаются следующие материалы:

- сведения о перечне выполняемых услуг,

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления услуги,

- схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур административного регламента (приложение № 2),

- перечень документов, которые заявитель должен представить для исполнения государственной услуги,

- образцы заполнения документов,

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты общеобразовательного учреждения, перечень оснований для отказав исполнения  государственной услуги,

- административный регламент.

При изменении условий и порядка исполнения государственной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

2.2. Сроки исполнения государственной услуги.

2.2.1 Общий срок предоставления услуги.

Зачисление обучающихся в общеобразовательное учреждение, оформленное приказом руководителя общеобразовательного учреждения, осуществляется в течение 1 дня с момента получения и регистрации документов заявителя.

2.2.2. Срок прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления государственной услуги:

- подача заявителем в общеобразовательное учреждение заявления в установленной форме (приложение № 3) с прилагаемыми документами: медицинская карта по форме 026-У/2000 (медицинская справка), заверенная копия свидетельства о рождении, личное дело обучающегося, ведомость промежуточных оценок при приеме в течение учебного года в порядке перевода из других общеобразовательных учреждений, аттестат об основном общем образовании при приеме в 10-11 (12) классы, справка, подтверждающая статус семьи (в день подачи заявления),

- оформление и подписание договора родителей (законных представителей) обучающегося с общеобразовательным учреждением, 

- зачисление обучающегося в общеобразовательное учреждение приказом руководителя (в день подачи заявления).

Перечень документов, необходимых для исполнения государственной услуги, можно получить у должностного лица общеобразовательного учреждения, а также на официальных сайтах  управления образованием, общеобразовательного учреждения.

Требовать у заявителя документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или рукописной форме – адрес фактического места жительства, контактные телефоны или иную информацию, необходимую для получения государственной услуги.

2.3. Общие требования к оформлению документов, предоставляемых для исполнения государственной услуги, порядок их приема. 

2.3.1. Заявление должно содержать:

- наименование общеобразовательного учреждения, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица,

- почтовый адрес, в том числе адрес электронной почты, по которым должен быть направлен ответ,

- при наличии контактный телефон,

- подпись, дата.

2.3.2.Требования к оформлению документов.

- документы предоставляются на русском языке либо имеют заверенный перевод на русский язык,

- заявление заполняется заявителем рукописным или машинописным способом,

- в случае если заявление заполнено машинописным способом, заявитель дополнительно в нижней части заявления разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (полностью) и дату подачи заявления,

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений,

- тексты на документах, полученных посредством светокопирования, должны быть разборчивы.

2.4. Время ожидания гражданина при подаче документов для получения государственной услуги у сотрудника общеобразовательного учреждения не должно превышать 30 минут.

2.5. Продолжительность приема гражданина у сотрудника общеобразовательного учреждения, осуществляющего прием документов, при подаче документов для получения государственной услуги не должна превышать 15 минут.

2.6. Гражданину, подавшему заявление о зачислении в общеобразовательное учреждение, выдается контрольный талон о получении документов с указанием их перечня.

2.7. Основанием для зачисления детей в общеобразовательное учреждение любого вида на все ступени общего образования является заявление родителей (законных представителей).

2.7.1. Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться работником общеобразовательного учреждения при сличении их с оригиналом.

2.7.2. Зачисление детей в специальные (коррекционные) классыVII – VIII вида осуществляется только с согласия родителей (законных представителей) на основании решения психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК).

2.7.3. Зачисление детей на индивидуальное обучение на дому по медицинским показаниям осуществляет  управление образования на основании ходатайства общеобразовательного учреждения и наличия заключения врачебно-консультационной комиссии.

2.7.4 Зачисление детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев, при наличии документов, подтверждающих их статус, может осуществляться на основании записи детей в паспорта родителей (законных представителей) и их письменного согласия с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов о регистрации по месту жительства.

2.7.5. Иностранные граждане пользуются в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации на основании Федерального закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

2.8. Все дети, достигшие возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года, зачисляются в общеобразовательное учреждение независимо от уровня их подготовки к школе. Прием детей в 1 класс общеобразовательного учреждения на конкурсной основе не допускается.

2.9. Основанием для отказа в зачислении в общеобразовательное учреждение является недостижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при зачислении в 1 класс).  Зачисление ребенка в 1 класс в более раннем возрасте в общеобразовательное учреждение допускается с согласия управления образования на основании заявления родителей (законных представителей) и приказа управления образования, обеспечив соблюдение гигиенических требований к организации пребывания детей  шестилетнего возраста.

2.10. Требования к местам исполнения государственной услуги.

2.10.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы общеобразовательного учреждения.

2.10.2. Места, в которых исполняется государственная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

2.10.3. Помещения, в которых исполняется государственная услуга, должны содержать информационные стенды, организованные в соответствии с подпунктом 2.1.7. пункта 2.1. административного регламента.

2.10.4. Помещения, в которых исполняется государственная услуга, должны содержать места для ожидания приема заявителям, оборудованные местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при исполнении государственной услуги.

Исполнение государственной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- подача заявителем в общеобразовательное учреждение заявления с прилагаемым комплектом документов,

- ознакомление заявителя с Уставом общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, реализуемыми общеобразовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса,

- оформление и подписание договора родителей (законных представителей) обучающегося с общеобразовательным учреждением,

- зачисление обучающегося в общеобразовательное учреждение приказом руководителя.

Последовательность административных процедур, выполняемых при исполнении государственной услуги, показаны в схеме приложения № 2.к административному регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов от заявителя.

Основанием для приема заявления и регистрации документов для исполнения государственной услуги является личное обращение заявителя к должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию документов, либо получение указанным должностным лицом документов по почте, электронной почте.

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает заявление и документы, выполняя при этом следующие действия:

-устанавливает личность заявителя (в случае личного обращения),

-принимает документы,

-на втором экземпляре обращения ставит роспись и дату приема документов от заявителя при личном обращении,

-регистрирует документы,

-направляет документы на визу руководителя общеобразовательного учреждения.

Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.

Результатом исполнения административного действия является:

-при личном обращении заявителя роспись о принятии документов,

-при направлении документов по почте, в том числе электронной – регистрация заявления в журнале входящих документов.

3.1.2. Рассмотрение заявления об исполнении государственной услуги.

Основанием для начала административного действия является визирование руководителем общеобразовательного учреждения заявления заявителя.

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо, ответственное за исполнение государственной услуги.

Должностное лицо, ответственное за исполнение государственной услуги,

-проверяет наличие документов, предусмотренных подпунктом 2.2.2. пункта 2.2 административного регламента,

-проверяет соответствие сведений, содержащихся в заявлении требованиям, установленных пунктом 2.2.3. и 2.2.4. пункта 2.2. административного регламента.

В случае наличия оснований для отказа в исполнении государственной услуги, установленных пунктом 2.4. административного регламента, должностное лицо, ответственное за исполнение государственной услуги, в течение 1 дня

-готовит документы об отказе в исполнении государственной услуги с указанием причин отказа.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более двух дней. 

Результатом исполнения административного действия является подписание приказа о зачислении обучающегося руководителем общеобразовательного учреждения.

4. Порядок и формы контроля за исполнением государственной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной услуги осуществляется Управлением образования в форме инспекторских проверок.

4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Управления образования на текущий год.

4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Управление образования обращений физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за исполнением государственной услуги по зачислению в общеобразовательные учреждения Судогодского района  осуществляется специалистами Управления образования на основании приказа.

4.4. Для проведения проверки Управлением образования утверждается комиссия в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии по проверке не может быть менее  2 человек.

4.5. Результаты проверки исполнения государственной услуги по зачислению в общеобразовательное учреждение оформляются актом (справкой), который подписывается всеми членами комиссии.

4.6. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной услуги

5.1. Действия или бездействия должностных лиц, допущенных в рамках исполнения государственной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Жалоба может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме на имя начальника Управления образования.

5.3. Заявитель в своей письменной жалобе в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляется письменное обращение, письменная жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица,

- свою фамилию, имя, отчество,

- почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ, уведомление о переадресации жалобы,

- излагает суть обращения,

- ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменной жалобе может указываться:

- должность, фамилия, имя, отчество работника, действие (бездействие) которого обжалуется, 

- суть обжалуемого действия (бездействия),

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-то обязанность,

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

В случае необходимости в подтверждении своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.4. Жалоба может быть подана на личном приеме заявителей. Прием заявителей осуществляет начальник Управления образования.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно входе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

5.5. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены Управлением образования в течение30 дней с их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление начальником Управления образования сроков ее рассмотрения, но не более, чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляются заявителю.

5.7. Сообщение заявителю должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица),которым подается сообщение, его местожительства или пребывания,

- наименование органа, должность, фамилию, имя, отчество служащего (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя,

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия),

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

 5.8. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке.

5.9. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные(в том числе в электронной форме) или устные ответы, с согласия заявителя.

Приложение №1

 к административному регламенту

1. Управление образования администрации Судогодского района

    адрес: 601351, г. Судогда, ул. Коммунистическая,д.1,

            факс: (49235) 2-35-17,

Начальник управления образования: Марченко Нина Николаевна, 

                                                               тел. (49235) 2-17-69

Заведующая отделом образования и пединноваций: 

                                                               Иванова Галина Ивановна, 

                                                               тел. (49235) 2-36-42

Специалисты управления образования: тел. (49235) 2-15-05

2. Перечень  образовательных  учреждений   Судогодского района

	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail.
	ФИО руководителя

	МОУ «Андреевская средняя общеобразовательная школа»
	601370 Владимирская область Судогодский район п.Андреево, ул.Парковый проезд, 1 А
	(49235) 3-12-62

Andreevoschool@yandex.ru 


	Самсонова Надежда Алексеевна

	МОУ «Воровская средняя общеобразовательная школа»
	601389 Владимирская область Судогодский район поселок Воровского улица Спортивная дом 8
	(49235) 51-1-22

vorsou@yandex.ru 


	Макарова

Ольга Вячеславовна

	МОУ «Вяткинская средняя общеобразовательная школа»
	601390 Владимирская область Судогодский район деревня Вяткино
	(4922) 42-60-53

Vjatkino_schkola@mail.ru 


	Таганова

Марина Валентиновна

	МОУ «Головинская средняя общеобразовательная школа»
	601395 Владимирская область Судогодский район поселок Головино улица Советская дом 23
	(49235) 42-2-21

wdwech1@rambler.ru 


	Воробьев

Дмитрий Вячеславович

	МОУ «Ильинская средняя общеобразовательная школа»
	601363 Владимирская область Судогодский район деревня Ильино
	(49235) 44-1-33

iskovia2007@km.ru 


	Ишков

Иван Алексеевич

	МОУ «Краснобогатырская средняя общеобразовательная школа»
	601377 Владимирская область Судогодский район п.Красный Богатырь ул.Парковая
	(49235) 34-1-66

schulkb@rambler.ru 


	Сенькова

Галина Ивановна

	МОУ «Мошокская средняя общеобразовательная школа»
	601385 Владимирская область Судогодский район село Мошок улица Андреева дом 25
	(49235) 56-1-86

mosho-shkol@yandex.ru 


	Данилова

Татьяна Николаевна

	МОУ «Муромцевская средняя общеобразовательная школа»
	601384 Владимирская область Судогодский район поселок Муромцево улица Школьная дом 3
	(49235) 44-4-56

kluchnikmi@mail.ru 


	Чижикова Лариса Станиславовна

	МУО «Судогодская средняя общеобразовательная школа № 1»
	601352 Владимирская область город Судогда улица Ленина дом 75
	(49235) 2-12-35

nig45@yandex.ru 


	Гаврилова

Наталья Ивановна

	МОУ «Судогодская средняя общеобразовательная школа № 2»
	601351 Владимирская область город Судогда улица Химиков дом 2
	(49235) 2-14-24

sudoqdaschkola2@yandex.ru 


	Бирюкова

Нина Викторовна

	МОУ «Чамеревская средняя общеобразовательная школа»
	601366 Владимирская область Судогодский район с.Чамерево ул.Первомайская дом 1
	(49235) 45-2-31

chamscool@rambler.ru 


	Морозова

Татьяна Петровна

	МОУ «Болотская основная общеобразовательная школа»
	601370 Владимирская область Судогодский район поселок Болотский улица Известковая д.9
	(49235) 36-1-10

albinaprokofeva@yandex.ru
	Прокофьева

Альбина Анатольевна

	МУО «Вольно-Артемовская основная общеобразовательная школа»
	601364 Владимирская область Судогодский район деревня Вольная Артемовка
	(49235) 2-16-77

Abramoff.d@yandex.ru
	Абрамов

Дмитрий Юрьевич

	МОУ «Сойменская основная общеобразовательная школа»
	601361 Владимирская область Судогодский район деревня Сойма
	(49235) 43-1-34

Krupnova1962@yandex.ru
	Шкилев

Юрий Михайлович

	МОУ «Судогодская основная общеобразовательная школа»
	601352 Владимирская область город Судогда улица Ошмарина дом 1
	(49235) 2-18-93

Mousoosh33@yandex.ru
	Матвеева

Галина Владимировна

	МОУ «Кондряевская основная общеобразовательная школа»
	601388 Владимирская область Судогодский район деревня Кондряево улица Колхозная д.19
	(49235) 53-5-49

kondryaevo@yandex.ru
	Башкина

Ольга Николаевна

	МОУ «Краснокустовская основная общеобразовательная школа»
	601386 Владимирская область Судогодский район поселок Красный Куст улица Школьная дом 18
	(49235) 55-1-30

Kr.kust.oosch@yandex.ru
	Сорокина

Галина Александровна

	МОУ «Улыбышевская основная общеобразовательная школа»
	601380 Владимирская область Судогодский район деревня Гридино
	(49235) 42-1-97

USCH2007@YANDEX.RU
	Кувшинов

Владимир Куприянович

	МВ(С)ОУ «Судогодская вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»
	601351 Владимирская область город Судогда улица Коммунистическая дом 8-А
	(49235) 2-15-53
	Панцуряк

Наталья Львовна


Приложение № 2

к административному регламенту

Схема последовательности  административных процедур 

при предоставлении государственной услуги 

 «Зачисление в общеобразовательное учреждение Судогодского района»

	Подача заявителем в общеобразовательное учреждение заявления с прилагаемым комплектом документов (в день подачи заявления)




↓

	Ознакомление заявителя с Уставом общеобразовательного учреждения,  лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами, реализуемыми общеобразовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса




↓

	Оформление и подписание договора родителей (законных представителей) обучающегося с общеобразовательным учреждением 

(в день подачи заявления) 




↓

	Зачисление обучающегося в общеобразовательное учреждение приказом руководителя (в день подачи заявления)




Приложение № 3

к административному регламенту

Заявление родителей (законных представителей) 

о приеме  в муниципальное общеобразовательное учреждение

Директору

_______________________________

 (наименование учреждения)

___________________________________


(фамилия И.О. директора)

Родителя

 ______________________________

(фамилия, имя, отчество)

Место регистрации:____________

____________________________


Телефон:____________________

Паспорт: серия _______, № _____


 Выдан: ______________________

Заявление

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь)

 __________________________________________________________________

(фамилия,имя, отчество)

 (дата рождения, место проживания)

в __________класс  Вашей школы.

Окончил (а)________классов

школы____________________________________________________________


(наименованиеи место расположенияшколы)

Изучал (а) _____________ язык(при приеме в 1 класс не указывается).

С Уставом школы и иными документами,регламентирующими организацию образовательного процесса ознакомлен(а).

________________





«__» ___________20      г.

(подпись)



Приложение № 4

к постановлению Главы района










21.01.2011 г. № 61
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося,

ведение электронного дневника и электронного журнала

успеваемости» в электронном виде на территории Судогодского  района

I.Общие положения

1.1.Настоящий Регламент определяет последовательность (административные процедуры) и сроки действий по осуществлению обеспечению предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости» (далее - Услуга) в электронном виде  на территории Судогодского района.
1.2. Заявителем (далее - заинтересованное лицо, заявитель) является физическое лицо – законный представитель несовершеннолетнего гражданина Российской Федерации, проживающего на территории  Судогодского района.
1.3. Исполнителями Услуги являются:
- Управление образования администрации МО «Судогодский район»;

-  Общеобразовательные учреждения  Судогодского района, реализующие основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования.

1.4.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатногоначального общего, основного общего, среднего (полного) общегообразования в общеобразовательных учреждениях,расположенных на территории Судогодского района»:
- Конституция Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании"  (с изм. И доп.);

- Закон Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (с изм. и доп.);

- Федеральный закон от  02.05.2006 N 59-ФЗ "О   порядке рассмотрения обращений граждан РФ»;

- Устав МО «Судогодский район»;

- Постановление главы администрации Судогодского  района « Об утверждении  Положения об управлении образования администрации Судогодского района»;

- Постановление главы  администрации Судогодского района от  20.07.2010  №1179 "Об утверждении Положения об организации образования   в Судогодском районе».

1.5. Описание конечного результата предоставления услуги.
Результатом оказания услуги является предоставление заявителю необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории   Судогодского района.

II. Требования к порядку исполнения (предоставления) услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления услуги.
Сведения о порядке предоставления услуги носят открытый общедоступный характер, предоставляются всем заинтересованным лицам в электронном виде при регистрации заявителя на портале государственных услуг, а также в письменном виде при  обращении в образовательное учреждение или управление образования   администрации Судогодского района, непосредственно в порядке, установленном законодательством РФ.

2.1.1. Информация о местах нахождения и графике работы учреждений,

оказывающих услугу, размещается в приложении настоящего административного регламента, на официальном сайте  управления образования,либо предоставляется при обращении в Управление образования по адресу г.  Судогда, ул. Коммунистическая, д. 1.
2.1.2.Телефон  начальника  управления образования  (849235) 2-17-69, специалистов управления образования  (849235) 2-15-05, 2-36-42.

2.1.4.Заявитель вправе получить информацию об исполнении услуги, лично обратившись в учреждение, куда было подано его заявление, любыми доступными ему способами – в устном (лично или по телефону) и письменном виде (с помощью обычной или электронной почты).

2.1.5.Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2.1.6.Настоящий Регламент подлежит размещению на официальном сайте администрации Судогодского района, управления образования  и на сайтах образовательных учреждений.
2.2.Сроки исполнения услуги.
Срок оказания услуги носит индивидуальный характер и напрямую зависит от объема и сложности запрашиваемой заявителем информации.

2.3.Перечень оснований для предоставления услуги.
Услуга предоставляется заявителю (родителю или законному представителю несовершеннолетнего) в целях предоставления необходимой для него информации о текущей успеваемости учащегося, ведении его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Судогодского района.

     Предоставление услуги в электронном виде осуществляется в целях соблюдения антикоррупционного законодательства, реализации ФЦП «Электронная Россия», ускорения процедуры и «прозрачности» оказания муниципальных услуг.
2.3.1.Перечень оснований для приостановления либо для отказа в

предоставлении услуги.
Услуга не предоставляется в случае, если запрашиваемая заявителем информация не относится к текущей успеваемости учащегося, ведения его электронного дневника и электронного журнала успеваемости в учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, расположенных на территории Судогодского района.

2.4.Требования к местам исполнения услуги.
2.4.1.Обращение за услугой в электронном виде осуществляется посредством официального портала государственных услуг Российской Федерации www.gosuslugi.ru
2.4.2.Режим работы Учреждений.
Режим работы определяется уставом Учреждения и обеспечивает доступность предоставляемой Услуги по времени суток.

Общеобразовательное учреждение работает по графику пяти- или шестидневной рабочей недели в одну-две смены. Занятия должны начинаться не ранее 8-00, заканчиваться - не позднее 21-00 (при пятидневной учебной неделе); не позднее 20-00 (при шестидневной учебной неделе).

III. Административные процедуры

3.1.Для заполнения электронного заявления, с целью последующей надлежащей идентификации, заявителю необходимо зарегистрироваться на официальном Портале государственных услуг http://www.gosuslugi.ru, указав свою фамилию, имя, отчество, степень родства и контактную информацию (в том числе адрес электронной почты).
3.2.Зарегистрировавшись, заявитель выбирает «Судогодский район», наименование услуги из списка услуг, вид образовательного учреждения и его наименование.
3.3.Далее заявителю необходимо заполнить заявление, изложить суть своего вопроса, и с помощью электронной почты направить в учреждение.
3.4.После получения, обработки и регистрации заявления, Учреждением на адрес электронной почты заявителя будет выслано уведомление с подтверждением регистрации обращения заявителя.
В уведомлении указываются срок рассмотрения обращения заявителя, по истечении которого ему будет дан соответствующий развернутый и исчерпывающий ответ.

Ответ заявителю может быть выслан электронным письмом на адрес заявителя или, по желанию заявителя или в случае необходимости, получен им лично в учреждении.

Родители (законные представители) вправе знакомиться с электронным дневником учащегося, а также электронным журналом успеваемости класса в части, непосредственно касающейся данного учащегося.

IV. Контроль за предоставлением Услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Владимирской области, муниципалитета.
4.3.Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании приказа Управления образования администрации Судогдского района. 
4.5.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 4.6.Для проведения проверки полноты и качества предоставления Услуги формируется комиссия. 
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Акт подписывается председателем комиссии.

V. Порядок обжалования предоставления Услуги

5.1.Заявитель вправе обжаловать начальнику Управления образования 
в досудебном порядке действия (бездействие), совершенные ответственными лицами при осуществлении Услуги, которыми, по мнению заявителя, были нарушены его права, свободы или законные интересы.

Досудебное обжалование осуществляется в порядке, установленном

законодательством Российской Федерации.

5.2.Письменная жалоба должна содержать наименование учреждения (Управление образования администрации Судогодского района), фамилию, имя, отчество должностного лица, которым направляется жалоба, изложение существа жалобы, и необходимые данные о физическом лице, подписывающем жалобу.
Письменные жалобы, которые не содержат указанных сведений, признаются анонимными и рассмотрению не подлежат, так же как и жалобы, содержащие выражения, оскорбляющие честь и достоинство других лиц. Письменные жалобы могут направляться, в том числе через телекоммуникационные каналы связи.

5.3.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная заявителем.
5.4.Заявитель имеет право на получение информации и документов, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5.Срок рассмотрения жалобы исчисляется с момента регистрации ее поступления.
Жалоба должна быть рассмотрена Управлением образования или должностным лицом безотлагательно, ответ заявителю не позднее  тридцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случаях, если для рассмотрения жалобы необходимы проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие других мер, срок рассмотрения жалобы может быть продлен соответствующим приказом Управления образования.

5.6.Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о проведении действий по устранению нарушений по действию (бездействию) и (или) применению административных мер ответственности к должностному лицу, ответственному за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения Услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица. 
Решение выносится на основе всех материалов и доказательств в их совокупности в письменной форме. Оно должно также содержать указание на порядок дальнейшего обжалования принятого решения. Решение по жалобе не может ухудшить положение юридического лица по сравнению с тем, которое имело место.

5.7.Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги, действия или бездействие должностных лиц системы образования  Судогодского района.
Приложение 

Информация

о местонахождении, электронных  адресах, телефонах, ФИО руководителей муниципальных  общеобразовательных учреждений Судогодского района

	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail.
	ФИО руководителя

	МОУ «Андреевская средняя общеобразовательная школа»
	601370 

Владимирская область, 

Судогодский район, п. Андреево, 

ул. Парковый проезд, 1 А
	(49235) 3-12-62



	Самсонова Надежда Алексеевна

	МОУ «Воровская средняя общеобразовательная школа»
	601389 

Владимирская область, Судогодский район, поселок Воровского,  

улица Спортивная, дом 8
	(49235) 51-1-22



	Макарова

Ольга Вячеславовна

	МОУ «Вяткинская средняя общеобразовательная школа»
	601390 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Вяткино
	(4922) 42-60-53



	Таганова

Марина Валентиновна

	МОУ «Головинская средняя общеобразовательная школа»
	601395 

Владимирская область, Судогодский район, поселок Головино, 

улица Советская, дом 23
	(49235) 42-2-21



	Воробьев

Дмитрий Вячеславович

	МОУ «Ильинская средняя общеобразовательная школа»
	601363 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Ильино
	(49235) 44-1-33



	Ишков

Иван Алексеевич

	МОУ «Краснобогатырская средняя общеобразовательная школа»
	601377 

Владимирская область Судогодский район п.Красный Богатырь ул.Парковая
	(49235) 34-1-66



	Сенькова

Галина Ивановна

	МОУ «Мошокская средняя общеобразовательная школа»
	601385 

Владимирская область, Судогодский район, 

село Мошок, 

улица Андреева, дом 25


	(49235) 56-1-86



	Данилова

Татьяна Николаевна

	МОУ «Муромцевская средняя общеобразовательная школа»
	601384 

Владимирская область, Судогодский район, поселок Муромцево, улица Школьная, дом 3
	(49235) 44-4-56



	Чижикова Лариса Станиславовна

	МУО «Судогодская средняя общеобразовательная школа № 1»
	601352 

Владимирская область, город Судогда, 

улица Ленина, дом 75
	(49235) 2-12-35



	Гаврилова

Наталья Ивановна

	МОУ «Судогодская средняя общеобразовательная школа № 2»
	601351 

Владимирская область, город Судогда, 

улица Химиков, дом 2
	(49235) 2-14-24



	Бирюкова

Нина Викторовна

	МОУ «Чамеревская средняя общеобразовательная школа»
	601366 

Владимирская область, Судогодский район, с.Чамерево, ул.Первомайская, дом 1
	(49235) 45-2-31



	Морозова

Татьяна Петровна

	МОУ «Болотская основная общеобразовательная школа»
	601370 

Владимирская область, Судогодский район, поселок Болотский, 

улица Известковая, д.9
	(49235) 36-1-10


	Прокофьева

Альбина Анатольевна

	МУО «Вольно-Артемовская основная общеобразовательная школа»
	601364 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Вольная Артемовка
	(49235) 2-16-77


	Абрамов

Дмитрий Юрьевич

	МОУ «Сойменская основная общеобразовательная школа»
	601361 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Сойма
	(49235) 43-1-34


	Шкилев

Юрий Михайлович

	МОУ «Судогодская основная общеобразовательная школа»
	601352 

Владимирская область, город Судогда, 

улица Ошмарина, дом 1
	(49235) 2-18-93


	Матвеева

Галина Владимировна

	МОУ «Кондряевская основная общеобразовательная школа»
	601388 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Кондряево, 

улица Колхозная, д.19


	(49235) 53-5-49


	Башкина

Ольга Николаевна

	МОУ «Краснокустовская основная общеобразовательная школа»
	601386 

Владимирская область, Судогодский район, поселок Красный Куст, улица Школьная, дом 18
	(49235) 55-1-30


	Сорокина

Галина Александровна

	МОУ «Улыбышевская основная общеобразовательная школа»
	601380 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Гридино,
	(49235) 42-1-97


	Кувшинов

Владимир Куприянович

	МВ(С)ОУ «Судогодская вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»
	601351 

Владимирская область, город Судогда, 

улица Коммунистическая

 дом 8-А
	(49235) 2-15-53
	Панцуряк

Наталья Львовна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гонобиловская начальная общеобразовательная школа»
	601376 Владимирская область Судогодский район деревня Гонобилово
	
	Комиссарова

Наталья Николаевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Картмазовская начальная общеобразовательная школа»
	601377 Владимирская область Судогодский район село Картмазово
	
	Руденко

Марина Владимировна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Лавровская начальная общеобразовательная школа»
	601352 Владимирская область Судогодский район деревня Лаврово улица Молодёжная, дом 7
	(49235) 22-1-33
	Малкова

Любовь Владимировна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Ликинская начальная общеобразовательная школа»
	601375 Владимирская область Судогодский район село Ликино улица Лесная дом 7-а
	
	Орехова

Валентина Юрьевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Тюрмировская начальная

общеобразовательная школа»
	601370 Владимирская область Судогодский район п.Тюрмеровка улица Краснознамённая дом 14
	(49235) 3-15-08
	Куракина

Светлана Александровна


Приложение № 5

к постановлению Главы района










21.01.2011 г. № 61
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» устанавливает порядок, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий муниципальных образований, его структурных подразделений и должностных лиц, порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами, иными органами государственной власти и органами местного самоуправления, а также общественными объединениями при исполнении муниципальной услуги. 

1.2. Муниципальную услугу исполняет Управление образования администрации МО «Судогодский район» (далее – Управление образования), осуществляющее полномочия по предоставлению информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках посредством организации деятельности подведомственных ему муниципальных общеобразовательных учреждений (далее – Образовательные учреждения).

При исполнении муниципальной услуги Управление образования  взаимодействует с заинтересованными федеральными и региональными органами государственной власти; органами местного самоуправления, осуществляющими отдельные государственные полномочия, образовательными, лечебно-профилактическими учреждениями, учреждениями социальной защиты населения и другими учреждениями

1.3.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (с поправками);

Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении» (с изменениями и дополнениями);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 г. N 1237 "Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении" (с изменениями и дополнениями);
Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 ноября 2002 г. N 44 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.2.1178-02»

Приказом Министерства образования и науки РФ № 1089 от 5 марта 2004 года «Об утверждении  федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования»
Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 3 июня 2008 г. № 164 «О внесении изменений в федеральный компонент государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, утвержденный приказом Министерства образования Российской Федерации от 5 марта 2004 г. № 1089 «Об утверждении федерального компонента государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования»

Приказом Министерства образования Российской Федерации от 9 марта 2004 года № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;

Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.10.2009 г. № 373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта общего образования»;
Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2010 г. № 889 «0 внесении изменений в федеральный базисный учебный план и примерные учебные планы для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования, утвержденные приказом Министерства образования Российской Федерации от 9 марта 2004 г. № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных  учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;
Приказом департамента образования  администрации Владимирской области  от  25 июля 2007 г.   №528 «Об утверждении регионального базисного  учебного плана для образовательных учреждений Владимирской области, реализующих программы общего образования»;
Положением об организации образования на территории Судогодского района (постановление главы района от 20.07.2010 г. №1179).

1.4. Муниципальная услуга направлена на реализацию прав граждан на получение общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования в пределах федеральных государственных образовательных стандартов.

 
Конечным результатом исполнения услуги является официальная информация об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин. 

1.5. Получателями услуги являются несовершеннолетние граждане, родители (законные представители). 

 

 II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 
 
а) Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.1. Информация о месте нахождения Управления образования: 

Почтовый адрес: 601351, г. Судогда, ул. Коммунистическая, д. 1

телефон: 8(49235) 2-36-42, 

адрес электронной почты (e-mail): root@buxobr.sd.elcom.ru
режим работы учреждения: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 , перерыв с 12.00 до 13.00, выходной: суббота, воскресенье. 

Отдельным приложением: сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты общеобразовательных учреждений, исполняющих муниципальную услугу.

2.2. Информация о муниципальной услуге предоставляется гражданам непосредственно в помещениях Управления, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на сайтах образовательных учреждений в сети Интернет. 

2.3. Перечень предоставляемой информации по вопросам исполнения муниципальной услуги:

         - образовательные программы начального, основного общего, среднего полного образования,

         - учебные планы школ, 

         - рабочие программы учебных курсов, предметов инвариантной части учебного плана,

         - годовые календарные учебные графики образовательных учреждений. 

2.4. Образовательные учреждения размещают для ознакомления получателей муниципальной услуги: 

          - учебный план;

          - лицензию на право ведения образовательной деятельности;

         - свидетельство о государственной аккредитации образовательного учреждения, дающее право на выдачу документа государственного образца;

           - основные образовательные программы, реализуемые образовательным учреждением;

         - годовой календарный учебный график и другие документы, регламентирующие организацию образовательного процесса.

2.5. Основными требованиями к информированию заявителей о правилах исполнения муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

         - достоверность предоставляемой информации;
         - четкость в изложении информации;
         - полнота информирования;
        - наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
         - удобство и доступность получения информации;
         - оперативность предоставления информации.

2.6. Информирование проводится в форме индивидуального устного или письменного информирования; публичного устного или письменного информирования. Информирование осуществляется на русском языке.

2.7. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом Управления образования, ответственным за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист Управления образования принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист, ответственный за информирование, осуществляет не более 10 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

2.8. Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается начальником Управления образования.

Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение заявителя, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.9. В помещениях Образовательных учреждений размещаются информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей с информацией исполнения муниципальной услуги.

2.10. При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заявителей (по телефону или лично) специалист дает ответ самостоятельно.

Специалист, ответственный за информирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не нарушать их прав и законных интересов. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Специалист не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

 
б) Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги либо отказа в исполнении муниципальной услуги
2.11. Исполнение муниципальной услуги приостанавливается в случае изменений в законодательстве Российской Федерации, регламентирующем исполнение муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый законом, вносящим данные изменения.

2.12. В исполнении муниципальной услуги может быть отказано в случаях, если у Образовательного учреждения отсутствует свидетельство об аккредитации той или иной образовательной программы.

 

   
в) Сроки исполнения муниципальной услуги 
2.13.Муниципальная услуга исполняется постоянно. 

2.14. Исполнение муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.15. Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени.

III. Административные процедуры
          а) общие положения
3.1. Исполнение муниципальной услуги предусматривает:

Информирование об организации обучения по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным программам в образовательных учреждениях.

Образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования включают в себя учебный план, рабочие программы учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), календарный учебный график и другие методические материалы.

3.2. Выполнение административных действий в рамках исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления образования в соответствии с должностными обязанностями и работниками образовательных учреждений в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей. 

 

б) Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги
3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

 - предоставление информационных материалов в форме письменного информирования в течение 10 дней;

 - предоставление информационных материалов в форме устного информирования в течение 15 минут; 

 - предоставление информационных материалов посредством Интернет-сайтa в течение 1 месяца;

 - предоставление информационных материалов посредством электронной рассылки в течение 10 дней;

 - предоставление информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации по мере появления значимой информации. 

 

         в) Предоставление информационных материалов посредством Интернет-сайтa
         3.4.Административная процедура предоставления информационных материалов посредством Интернет-сайтов предполагает размещение информационных материалов, нормативных правовых, организационно-распорядительных и методических документов на официальном сайте в течение 1 месяца.

Образовательные учреждения и отдельные специалисты Управления, Образовательных учреждений муниципального образования предоставляют информацию в цифровой форме (файлы в форматах *.doc, *.txt, *.xls, *.bmp, *.gif, *.jpg) и на бумажном носителе в Управление  образования для дальнейшего размещения на официальном сайте. 

         3.5.Ответственность за содержание и качество предлагаемых к размещению материалов возлагается на руководителей соответствующих образовательных учреждений и специалистов.

 

         г) Предоставление информационных материалов в форме письменного информирования 
         3.6.Обязательной передаче подлежат приказы, инструктивно-методические письма, справки и иные документы, имеющие отношение к образовательным программам и учебным планам, рабочим программам учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовым календарным учебным графикам.

 

         д) Предоставление информационных материалов посредством электронной рассылки
         3.7. Административная процедура предоставления информационных материалов посредством электронной рассылки предполагает направление в муниципальные образовательные учреждения информационных материалов, текстов нормативных правовых актов и организационно-методических документов с использованием почтовых компьютерных программ и списка рассылки в течение 10 дней.

         3.8.Электронная рассылка документов и иных информационных материалов для муниципальных Образовательных учреждений осуществляется при участии Управления образования.

         3.9. Адресной («именной») электронной рассылке в отдельных случаях подлежат организационно-распорядительные документы и иные материалы, предназначенные для конкретных Образовательных учреждений.

         3.10.Ответственность за качество рассылаемых электронной почтой материалов возлагается на специалиста Управления образования - исполнителя документов.

 

         е) Предоставление информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации
         Административная процедура предоставления информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации предполагает:

         3.11.Публикацию наиболее значимых информационных материалов, текстов нормативных правовых актов и организационно-методических документов в издаваемых и распространяемых по подписке на территории муниципального образования  «Судогодский  район» периодических изданиях. 

         3.12.Публикации в виде буклетов и иных непериодических изданий информационных материалов, нормативных правовых и организационно-методических документов для распространения среди муниципальных Образовательных учреждений.

         3.13.Размещение в средствах массовой информации актуальной информации для руководителей учреждений образования разного уровня, педагогических работников системы образования, учащихся образовательных учреждений, преподавателей и общественных организаций, представителей родительской общественности по мере появления значимой информации.

 

 IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
         4.1. Исполнение муниципальной услуги предусматривает проведение мероприятий по контролю Образовательных учреждений за реализацией образовательных программ, реализуемых в аккредитованных учреждениях и их филиалах. 

         4.2. Формой осуществления мероприятий по контролю являются плановые и внеплановые выездные (инспекционные) и камеральные проверки.
4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Управления образования  на текущий год.
4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Управление образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.
         4.3. Мероприятия по контролю исполнения муниципальной услуги осуществляет Управление образования.

 

 V. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принятых при исполнении муниципальной услуги
         5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и судебном порядке. 

         5.2. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя Начальника Управления образования по адресу (указан выше).
         5.3. Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

         - полное наименование - для юридического лица, или фамилию, имя, отчество  - для физического лица, его местонахождение, почтовый адрес;

         - существо обжалуемого действия (бездействия);

         - подпись руководителя (для юридического лица) или личная подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дата.

         Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

         - наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

         - суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы;

         - иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

         В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

         5.4. Обращение рассматривается в Управлении в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы.

         5.5. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать в ходе предоставления муниципальной услуги (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

 

Приложение №1 

Информация
о местонахождении, электронных  адресах, телефонах, ФИО руководителей муниципальных  общеобразовательных учреждений Судогодского района
	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail.
	ФИО руководителя

	МОУ «Андреевская средняя общеобразовательная школа»
	601370 

Владимирская область, 

Судогодский район, п. Андреево, 

ул. Парковый проезд, 1 А
	(49235) 3-12-62

Andreevoschool@yandex.ru 


	Самсонова Надежда Алексеевна

	МОУ «Воровская средняя общеобразовательная школа»
	601389 

Владимирская область, Судогодский район, поселок Воровского,  

улица Спортивная, дом 8
	(49235) 51-1-22

vorsou@yandex.ru 


	Макарова

Ольга Вячеславовна

	МОУ «Вяткинская средняя общеобразовательная школа»
	601390 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Вяткино
	(4922) 42-60-53

Vjatkino_schkola@mail.ru 


	Таганова

Марина Валентиновна

	МОУ «Головинская средняя общеобразовательная школа»
	601395 

Владимирская область, Судогодский район, поселок Головино, 

улица Советская, дом 23
	(49235) 42-2-21

wdwech1@rambler.ru 


	Воробьев

Дмитрий Вячеславович

	МОУ «Ильинская средняя общеобразовательная школа»
	601363 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Ильино
	(49235) 44-1-33

iskovia2007@km.ru 


	Ишков

Иван Алексеевич

	МОУ «Краснобогатырская средняя общеобразовательная школа»
	601377 

Владимирская область Судогодский район п.Красный Богатырь ул.Парковая
	(49235) 34-1-66

schulkb@rambler.ru 


	Сенькова

Галина Ивановна

	МОУ «Мошокская средняя общеобразовательная школа»
	601385 

Владимирская область, Судогодский район, 

село Мошок, 

улица Андреева, дом 25
	(49235) 56-1-86

mosho-shkol@yandex.ru 


	Данилова

Татьяна Николаевна

	МОУ «Муромцевская средняя общеобразовательная школа»
	601384 

Владимирская область, Судогодский район, поселок Муромцево, улица Школьная, дом 3
	(49235) 44-4-56

kluchnikmi@mail.ru 


	Чижикова Лариса Станиславовна

	МУО «Судогодская средняя общеобразовательная школа № 1»
	601352 

Владимирская область, город Судогда, 

улица Ленина, дом 75
	(49235) 2-12-35

nig45@yandex.ru 


	Гаврилова

Наталья Ивановна

	МОУ «Судогодская средняя общеобразовательная школа № 2»
	601351 

Владимирская область, город Судогда, 

улица Химиков, дом 2
	(49235) 2-14-24

sudoqdaschkola2@yandex.ru 


	Бирюкова

Нина Викторовна

	МОУ «Чамеревская средняя общеобразовательная школа»
	601366 

Владимирская область, Судогодский район, с.Чамерево, ул.Первомайская, дом 1
	(49235) 45-2-31

chamscool@rambler.ru 


	Морозова

Татьяна Петровна

	МОУ «Болотская основная общеобразовательная школа»
	601370 

Владимирская область, Судогодский район, поселок Болотский, 

улица Известковая, д.9
	(49235) 36-1-10

albinaprokofeva@yandex.ru 
	Прокофьева

Альбина Анатольевна

	МУО «Вольно-Артемовская основная общеобразовательная школа»
	601364 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Вольная Артемовка
	(49235) 2-16-77

Abramoff.d@yandex.ru 
	Абрамов

Дмитрий Юрьевич

	МОУ «Сойменская основная общеобразовательная школа»
	601361 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Сойма
	(49235) 43-1-34

Krupnova1962@yandex.ru 
	Шкилев

Юрий Михайлович

	МОУ «Судогодская основная общеобразовательная школа»
	601352 

Владимирская область, город Судогда, 

улица Ошмарина, дом 1
	(49235) 2-18-93

Mousoosh33@yandex.ru 
	Матвеева

Галина Владимировна

	МОУ «Кондряевская основная общеобразовательная школа»
	601388 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Кондряево, 

улица Колхозная, д.19
	(49235) 53-5-49

kondryaevo@yandex.ru 
	Башкина

Ольга Николаевна

	МОУ «Краснокустовская основная общеобразовательная школа»
	601386 

Владимирская область, Судогодский район, поселок Красный Куст, улица Школьная, дом 18
	(49235) 55-1-30

Kr.kust.oosch@yandex.ru 
	Сорокина

Галина Александровна

	МОУ «Улыбышевская основная общеобразовательная школа»
	601380 

Владимирская область, Судогодский район, деревня Гридино,
	(49235) 42-1-97

USCH2007@YANDEX.RU 
	Кувшинов

Владимир Куприянович

	МВ(С)ОУ «Судогодская вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»
	601351 

Владимирская область, город Судогда, 

улица Коммунистическая

 дом 8-А
	(49235) 2-15-53
	Панцуряк

Наталья Львовна


Приложение № 6

к постановлению Главы района










21.01.2011 г. № 61
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  по исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних 
1. Общие положения.

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги по исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних (далее - «Регламент» и «муниципальная услуга» соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для опекаемых (подопечных) (далее Получатель). 

Настоящий Регламент определяет:

- сроки и последовательность действий (административных процедур) при  исполнении государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних 

-порядок взаимодействия управления образования Администрации  МО «Судогодский район» с органами государственной власти Российской Федерации, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, организациями при осуществлении полномочий по по исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних 

1.2. Предоставление муниципальной услуги по  исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних осуществляется в соответствии с: 

Конституцией РФ (ст. 39); 

 Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Семейным кодексом Российской Федерации; 

Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации; 

Налоговым кодексом Российской Федерации. 

Федеральным законом  от 24 апреля 2008 года  № 48-ФЗ  «Об опеке и попечительстве» 

Федеральным законом   от 24 апреля 1998 года № 124-ФЗ  «Об основных гарантиях ребенка в Российской Федерации» 

Федеральным законом  от 21 декабря 1996 года  № 159-ФЗ  "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"; 

Федеральным законом  от 16 апреля 2001 года  № 44-ФЗ "О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, осуществлению контроля за его формированием и использованием"; 

Федеральным законом от 5 декабря 2006  № 207-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части государственной поддержки граждан, имеющих детей"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 июля 1995 года № 676 "Об утверждении типового положения об учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 мая 1996 года № 542 "Об утверждении Перечня заболеваний, при которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275 "Об утверждении Правил передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации и Правил постановки на учет консульскими учреждениями Российской Федерации детей, являющихся гражданами Российской Федерации и усыновленных гражданами или лицами без гражданства"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 4 апреля 2002 года № 217 "О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей, осуществление контроля за его формированием и использованием"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2006 года  № 842 "О порядке предоставления финансовой помощи бюджетам субъектов Российской Федерации в виде субсидий на содержание детей в семьях опекунов (попечителей) и приемных семьях, а также на оплату труда приемных родителей"; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2006 года № 847 "О предоставлении субвенций из Федерального фонда компенсаций бюджетам субъектов Российской Федерации на выплату единовременных пособий при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью»

Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных  вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»

Законом Владимирской области  от 05.08.2009 года № 77-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству во Владимирской области»

1.3. Муниципальную услугу   по  исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних осуществляет отдел опеки и попечительства управления образования администрации района

Основными результатами по исполнению отделом опеки и попечительства управления образования администрации района отдельных государственных полномочий по  исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних являются: 

· выявление, учет и устройство несовершеннолетних - сирот и оставшихся без попечения родителей в семьи Российских граждан, в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

· защита личных, имущественных, жилищных интересов несовершеннолетнего населения Судогодского  района; 

· возмещение полной стоимости комплекта одежды, обуви и мягкого инвентаря детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, по окончании пребывания в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

· денежное вознаграждение с начислениями приемным родителям в соответствии с действующим законодательством; 

· обеспечение детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, проживающих в семьях опекунов (попечителей), приемных семьях, один раз в год путевками в оздоровительные загородные лагеря, в санаторно-курортные учреждения при наличии медицинских показаний; 

· выплата единовременного пособия при всех формах устройства детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в замещающую семью; 

· предоставление компенсации расходов на транспортное обслуживание детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей; 

· оплата обучения на курсах по подготовке к поступлению в образовательные учреждения среднего и высшего профессионального образования; 

· получение первого и второго начального профессионального образования в государственных областных учреждениях начального профессионального образования без взимания платы; 

· постановка на учет в органах местного самоуправления в качестве нуждающихся в жилом помещении; 

· приобретение для предоставления вне очереди по договорам социального найма жилья детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, после окончания их пребывания в образовательной организации, в приемных семьях, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении их из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях. 

Конечным результатом предоставленной муниципальной услуги является: 

· обеспечение содержания, образования, воспитания, всестороннее развитие, уважение человеческого достоинства, защита прав и законных интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, проживающих на территории Судогодского района; 

· реализация права детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в замещающей семье; 

· сохранение права собственности на жилое помещение или права пользования жилым помещением, а при отсутствии жилого помещения наличие права на получение жилого помещения в соответствии с жилищным законодательством; 

· защита от злоупотреблений со стороны законных представителей. 

В качестве заявителей, имеющих право выступать при взаимодействии с соответствующими органами муниципальной власти или организациями по поводу предоставления данной муниципальной услуги могут выступать Глава Судогодского района, заместитель главы Администрации района по социальным вопросам, начальник управления   образования Администрации Судогодского района, законные представители несовершеннолетних граждан, представители образовательных и лечебных организаций Судогодского района, иные граждане, располагающие информацией по предоставлению  муниципальной услуги. 

1.4 Перечень необходимых документов и порядок их представления для предоставления муниципальных услуг: 

1.4.1. Для установления опеки (попечительства), усыновления над несовершеннолетними: 

2. заявление гражданина желающего быть опекуном (попечителем), усыновителем (Приложение 1); 

3. заявление от членов семьи желающего быть опекуном (попечителем), усыновителем; 

4. характеристика на кандидата в опекуны, усыновители; 

5. автобиография кандидата в опекуны, усыновители; 

6. справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны, усыновители;

7. справка с места жительства и о составе семьи кандидата в опекуны, усыновители;

8. справка из ОВД по месту жительства кандидата в опекуны, усыновители об отсутствии судимости; 

9. справка о доходах за последний год кандидата в опекуны, усыновители; 

10. акт обследования жилищно-бытовых условий кандидата в опекуны, усыновители; 

11. копии документов, устанавливающих личность и семейное положение кандидата в опекуны, усыновители; 

12. копии правоустанавливающих документов на жилое помещение кандидата в опекуны, усыновители; 

13. положительное заключение органов опеки о возможности быть опекуном, усыновителем; 

14. копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего; 

15. документы о родителях несовершеннолетнего (копия свидетельства о смерти, копия решения суда и пр.); 

16. справка о состоянии здоровья несовершеннолетнего; 

17. справка из образовательного учреждения;

18. сведения о жилье несовершеннолетнего;

19. опись имущества несовершеннолетнего; 

20. согласие на установление опеки, усыновление несовершеннолетнего, если ему 10 и более лет. 

1.4.2. Для перемены фамилии несовершеннолетнему: 

· заявление родителей (матери или отца) (Приложение 2); 

· копия свидетельства о расторжении брака; 

· копия свидетельства о рождении ребенка; 

· согласие  на перемену фамилии; 

· справка с места жительства; 

· свидетельство о браке (если заключен новый брак). 

 1.4.3.   Для рассмотрения вопросов, связанных с выдачей разрешения (согласия) на совершение сделок с жилыми помещениями, в отношении которых несовершеннолетние имеют право пользования в качестве собственника (сособственника), нанимателя, а также с жилыми помещениями, в которых проживают оставшиеся без родительского попечения несовершеннолетние члены семьи собственника: 

· заявление несовершеннолетнего старше 14 лет о согласии на данную сделку; 

· заявление родителя (обоих  родителей) о выдаче разрешения на совершение сделки купли-продажи жилого помещения (Приложение 3);

· технический паспорт на жилое помещение, в отношении которого несовершеннолетний имеет право пользования, сведения о потребительских качествах этого жилого помещения (размер, планировка, степень благоустройства, вид отопления, наличие горячей и холодной воды, канализации, тип газового снабжения), заверенные копии документов, подтверждающих право пользования на жилое помещение; 

· технический паспорт на жилое помещение, в отношении которого несовершеннолетний в результате сделки (сделок) приобретет право пользования, сведения о потребительских качествах этого жилого помещения (размер, планировка, степень благоустройства, вид отопления, наличие горячей и холодной воды, канализации, тип газового снабжения), заверенные копии документов, подтверждающих право пользования на жилое помещение; 

· отчет об оценке рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого жилого помещения (если несовершеннолетний является собственником (сособственником) отчуждаемого жилого помещения и (или) станет собственником (сособственником) приобретаемого жилого помещения) если жилые помещения расположены в разных населенных пунктах; 

· выписки из домовой книги и лицевого счета жилых помещений, в отношении которых несовершеннолетний имеет и приобретает право пользования, перечень всех лиц, имеющих право пользования указанными жилыми помещениями. 

1.4.4. Документы, необходимые для снятия денежных вкладов несовершеннолетних: 

· копия паспорта родителя (законного представителя);

· копия свидетельства о рождении (паспорта) ребенка;  

· копия сберегательной книжки ребенка. 

1.4.5. Документы, необходимые для эмансипации: 

· заявление от несовершеннолетнего (Приложение 4);

· заявление от родителей (законного представителя) с согласием на эмансипацию; 

· копия паспорта несовершеннолетнего; 

· справка с места учебы (работы) несовершеннолетнего; 

· выписка из лицевого счета (домовой книги) несовершеннолетнего; 

· характеристика с места учебы с указанием состояния жилищно-бытовых условий несовершеннолетнего. 

1.4.6. Документы, необходимые для разрешения распоряжением имуществом и доходами несовершеннолетнего: 

· заявление законного представителя (Приложение 5); 

· копии правоустанавливающих документов на денежные вклады и имущество несовершеннолетнего;

· согласие несовершеннолетнего старше 14 лет на распоряжение имуществом и доходами; 

1.4.7. Документы, необходимые для разрешения помещения несовершеннолетнего в организации здравоохранения, образования, социальной защиты: 

· документы, подтверждающие статус несовершеннолетнего; 

· документы, удостоверяющие личность несовершеннолетнего;

· первичный акт обследования жилищно-бытовых условий несовершеннолетнего;

· правоустанавливающие документы на жилое помещение несовершеннолетнего;

· выписка из лицевого счета (домовой книги) несовершеннолетнего;

· личное дело обучающегося несовершеннолетнего;

· справка с места учебы, дошкольного образовательного учреждения;

· история развития, медицинская карта и медицинское заключение. 

1.4.8. Для получения выплат по социальной поддержке сирот и оставшихся без попечения родителей (компенсация проезда, обучения на подготовительных курсах, льготы по оплате коммунальных платежей): 

· заявление;

· документы, подтверждающие статус несовершеннолетнего и права на данную выплату. 

1.4.9. Для получения ежемесячных денежных выплат несовершеннолетним детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, воспитывающимся в семьях опекунов (попечителей): 

· заявление ребенка с 14 лет, заявление опекуна ребенка до 14 лет (Приложение 6); 

· документы, подтверждающие статус несовершеннолетнего и права на данную выплату. 

1.4.10. Для получения выплаты единовременного пособия при всех формах устройства детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в замещающую семью: 

· заявление опекуна, усыновителя (Приложение 7) 

· документы, подтверждающие статус несовершеннолетнего и права на данную выплату. 

1.4.11. Для установления предварительной опеки (попечительства) над несовершеннолетними: 

· заявление гражданина, желающего быть опекуном (попечителем) (Приложение 8) 

· копия паспорта гражданина, желающего быть опекуном (попечителем);

· акт обследования условий его жизни. 

   Дела по устройству несовершеннолетних граждан в организации образования, здравоохранения, социальной защиты, устройству несовершеннолетних в семьи граждан, а также дела, затрагивающие имущественные права и интересы несовершеннолетних, рассматриваются при наличии полного пакета документов предполагаемого действующим законодательством,  рассматриваются в течение 30 дней с момента подачи заявления. 

   Муниципальное учреждение Управление образования администрации  МО «Судогодский район» вправе затребовать дополнительные документы по делу, в ходе рассмотрения которого возникла спорная ситуация. 

  Ответственными за подготовку пакетов документов для рассмотрения является специалист по опеке и попечительству Муниципального учреждения Управление образования администрации МО «Судогодский район»

   1.5. Муниципальная услуга по исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних,  для заявителей является бесплатной. 

2. Требования к порядку предоставления  муниципальной услуги. 

2.1. Сведения о структурном подразделении, предоставляющем  муниципальную услугу: 

Адрес: г. Судогда, ул. Коммунистическая, д.1

Контактный телефон\факс: (235) 2-35-17
отдел опеки и попечительства  управления образования администрации МО «Судогодский район» 

График работы: понедельник-пятница с 9.00 до 17.00. 

Часы приема и консультаций заявителей специалистами: понедельник-вторник с 9.00 до 16.00.

При исполнении отдельных государственных полномочий по исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних Муниципальное учреждение Управление образования администрации МО «Судогодский район» взаимодействует со следующими органами и организациями: 

Департамент   образования Владимирской области; 

Отдел внутренних дел по Судогодскому району; 

Управление социальной защиты населения; 

Судогодская центральная районная больница; 

отделение банка  Сбербанка России; 

ФГУП «Почта России»; 

Администрации сельских поселений; 

Отдел строительства,  архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства     Администрации Судогодского района; 

Комиссия  по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации МО «Судогодский район»; 

Образовательные организации всех типов и видов, учреждения начального и среднего профессионального образования Владимирской области;

Прокуратура Судогодского района;

Судогодский  районный суд.

2.2. Сроки исполнения муниципальной функции. 

Максимально допустимые сроки исполнения муниципальной функции: 

· учет граждан - кандидатов в усыновители, опекуны (попечители) - 12 месяцев; 

· устройство несовершеннолетних в семьи граждан и организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей - 30 дней; 

· направление сведений о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей в региональный банк данных - в течение 3 дней по истечению месяца со дня выявления ребенка; 

· выявление и учет сирот и оставшихся без попечения родителей - в течение 3 дней со дня получения сведений; 

· государственное обеспечение и социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей - в течение нахождения ребенка в замещающей семье, в образовательной организации для сирот и оставшихся без попечения родителей; 

· получение консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги по социальной поддержке - в течение 30 дней с момента обращения; 

· работа с информацией, полученной по телефонам, устным и письменным обращениям граждан - в установленные законом сроки; 

· защита личных, имущественных, жилищных прав несовершеннолетних - в течение 30 дней с момента обращения. 

2.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Исполнение отдельных государственных полномочий может быть прекращено либо приостановлено законом Владимирской  области (постановлением Администрации Владимирской области), постановлением Главы Судогодского района по следующим основаниям: 

- в случае неисполнения, ненадлежащего исполнения или невозможности исполнения Муниципальным учреждением Управление образования администрации Судогодского района отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству; 

- в случае выявления фактов нарушений Муниципальным учреждением Управление образования администрации Судогодского района требований нормативно-правовых актов; 

- в случае нецелесообразности осуществления  Муниципальным учреждением Управление образования администрации МО «Судогодский район» отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству; 

- по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации, Владимирской области, Судогодского   района. 

- в случае предоставления неполного пакета необходимых документов.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги  по опеке и попечительству. 

Для исполнения функции по исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних, необходимо следующее: 

- отдельное помещение для работы  специалистов; 

- средства связи (телефон, факс, электронная почта, интернет); 

- персональный компьютер, множительная техника, мебель; 

- сейф.

3. Административные процедуры. 

3.1. При исполнении отдельных государственных полномочий по исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних, выделяются следующие административные процедуры: 

· прием, первичная проверка и рассмотрение  заявления и документов ответственным должностным лицом; 

· выдача уполномоченным должностным лицом решения по указанному заявлению  или мотивированного извещения об отказе; 

· выявление и учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

· устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

· направление сведений о детях-сиротах и детях без родительского попечения в региональный банк данных; 

· государственное обеспечение и социальная поддержка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

· получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной  услуги по опеке и попечительству; 

· работа с информацией, полученной по телефонам, устным и письменным обращениям граждан по вопросам опеки и попечительства, защиты прав детей, социальной поддержке сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

4.1. Контроль за соблюдением сроков и последовательности действий, определенных административными процедурами, за расходованием денежных средств на исполнение отдельных государственных полномочий по исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних осуществляется Департаментом   образования  Владимирской области. 

4.2. Контроль осуществляется путем проведения проверок, запросов необходимых документов и информации об исполнении отдельных государственных полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Владимирской  области. 

4.3. Муниципальное учреждение Управление образования администрации МО «Судогодский район» несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение переданных отдельных государственных полномочий по исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних,  в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.4.Персональная ответственность муниципальных служащих  Муниципального учреждения Управление образования администрации МО «Судогодский район» за своевременное и качественное выполнение переданных государственных полномочий по исполнению государственных функций по опеке и попечительству среди несовершеннолетних, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.5. В случае использования средств не по целевому назначению применяются меры, установленные законодательством Российской Федерации. 

4.6. Порядок возврата финансовых средств, переданных   Муниципальному учреждению Управление образования администрации МО «Судогодский район» для осуществления отдельных государственных полномочий, определяется законом Владимирской области. 

4.2. Проведение проверок (тематических, камеральных, фронтальных и пр.), осуществление иных контрольных мероприятий осуществляется Департаментом образования области в соответствии с планом департамента образования, утверждаемым начальником департамента образования Владимирской области. 

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.1. В случае, если законный представитель несовершеннолетнего, лицо из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе исполнения регламента, в судебном порядке. 

5.2. В административном порядке законные представители, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, вправе обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - обращение), в департамент образования области через сектор координации деятельности органов опеки и попечительства. 

5.3. Рассмотрение обращений законных представителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 

Приложение №1 

к Административному регламенту

                                                        предоставления муниципальной услуги   

                                                                                                                               по  исполнению государственных функций         

                             по опеке и попечительству среди 

несовершеннолетних 

                                                   В органы опеки и попечительства 

                                      Управления образования  

администрации МО «Судогодский район»

Ф.И.О., адрес регистрации, паспортные данные 

Заявление 

Прошу обследовать мои жилищные условия и выдать мне заключение о  возможности быть кандидатом в опекуны( попечители), усыновители, в связи с тем, что (указать причины) 

Число                                                                                                        подпись 

Приложение №2 

к Административному регламенту

                                                        предоставления муниципальной услуги   

                                                                                                                               по  исполнению государственных функций         

                             по опеке и попечительству среди 

несовершеннолетних, 

находящихся под опекой,

                                       В органы опеки и попечительства 

                                      Управления образования  

                                                 администрации МО «Судогодский район»

Ф.И.О., адрес регистрации, паспортные данные 

Заявление 

     Прошу дать разрешение на перемену фамилии моему ребенку Ф.И.О., дата рождения, в связи с тем, что ( указать причину) 

Число                                                                                                    подпись 

Приложение №3 

к Административному регламенту

                                                        предоставления муниципальной услуги   

                                                                                                                               по  исполнению государственных функций         

                             по опеке и попечительству среди 

несовершеннолетних 

                                                 В органы опеки и попечительства 

                                      Управления образования  

администрации МО «Судогодский район»

Ф.И.О., адрес регистрации, паспортные данные 

Заявление


Прошу Вас разрешить совершение сделки купли-продажи (обмена) _______комнатной квартиры по вышеуказанному адресу общей площадью _______кв.м. и жилой площадью ______кв.м. принадлежащей мне и моему несовершеннолетнему сыну ____________________                                                                                                                                                                              .                                                                                   Ф.И.О. 

года рождения, прописанному там же на право собственности (свидетельство собственности на жилище №_____ ), с одновременной покупкой _____комнатной квартиры по адресу _____________________________ общей площадью _____ кв м, принадлежащей на праве собственности гр ___________________. 

Согласие все заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы несовершеннолетнего ущемлены не будут. 

Обязуюсь в соответствии с установленным законодательством Российской Федерации сроком с момента выдачи разрешения на совершение сделки представить в орган опеки и попечительства Судогодского района копии договоров купли-продажи.

Дата                                                                     Подпись 

Приложение №4 

к Административному регламенту

                                                        предоставления муниципальной услуги   

                                                                                                                               по  исполнению государственных функций         

                             по опеке и попечительству среди 

несовершеннолетних 

                                                 В органы опеки и попечительства 

                                      Управления образования  

администрации МО «Судогодский район»

Ф.И.О., адрес регистрации, паспортные данные 

Заявление 

Прошу признать меня (моего ребенка) эмансипированным в связи с тем, что (указать причину) 

Число                                                                                                      подпись 

Приложение №5 

к Административному регламенту

                                                        предоставления муниципальной услуги   

                                                                                                                               по  исполнению государственных функций         

                             по опеке и попечительству среди 

несовершеннолетних 

                                              В органы опеки и попечительства      

                                                Управления образования  администрации МО     «Судогодский район»

Ф.И.О., адрес регистрации, паспортные данные 

Заявление 

Прошу дать разрешение на распоряжение имуществом несовершеннолетнего в связи с тем, что (указать причину) 

Число                                                                                                    подпись 

Приложение №6 

к Административному регламенту

                                                        предоставления муниципальной услуги   

                                                                                                                               по  исполнению государственных функций         

                             по опеке и попечительству среди 

несовершеннолетних 

В органы опеки и попечительства 

                                      Управления образования  

администрации МО «Судогодский район»

Ф.И.О., адрес регистрации, паспортные данные 

Заявление 

    Прошу назначить ежемесячное денежное пособие несовершеннолетнему опекаемому (подопечному) Ф.И.О., дата рождения, в связи с тем, что ребенок имеет статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (указать статус). Денежное содержание прошу перечислять на лицевой счет № ______________________________, открытый в __________________________________________________________________. 

Число                                                                                             подпись 

Приложение №7 

к Административному регламенту

                                                        предоставления муниципальной услуги   

                                                                                                                               по  исполнению государственных функций         

                             по опеке и попечительству среди 

                                                                                                                                                      несовершеннолетних 
Директору 
департамента образования 

администрации Владимирской области

М.В. Корешкову
от ____________________________________________________,

                                                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество)

                                                                                проживающего (ей) по адресу: ___________________________                                                                                                                                                                        

                                                                                                                                                                                                                                                             (индекс, область, район, город, улица, № дома, квартиры)  

              _________________________________________________________________________________

                 паспорт: серия___________№ _____________________________ 

выдан _________________________________________________

дата выдачи «_________» ______________________ _________г.

заявление.

Прошу назначить мне выплату единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью в размере 8000  рублей в связи с принятием в мою семью ____________________________________

                                                                                                    (форма устройства: под опеку (попечительство, на усыновление, в приемную семью)

ребенка (детей) ______________________________________________________

                                                                                                       (фамилия, имя, отчество, дата рождения ребенка (детей)

_____________________________________________________________________________

Основание (заполнить нужную строку):

· решение ____________________________________ городского  (районного) суда об 

                     (наименование суда) 
усыновлении от «___» ____________ 200___ года;

· постановление главы администрации _______________________________________

                                                                           (наименование территории)

об установлении опеки (попечительства) от «___» ___________ _____г. № _______;

· договор о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью от «____» _______________ 200___ г., подписанный ___________________________________
                                                                                                                                                                                (должность ответственного лица и 
_______________________________________________________________________

                                                                                                                наименование территории)
Прошу выплату назначенного мне пособия осуществить (заполнить нужную строку):
· путем зачисления на мой лицевой счет № ___________________________________

в финансово-кредитном учреждении _______________________________________
                                                




                 (наименование учреждения)
_______________________________________________________________________;

· через отделение федеральной почтовой связи ________________________________

                                                                                                                                                                         (номер и местонахождение почтового отделения)

_______________________________________________________________________

«_____» ______________ 200___ г.                                 _________________________                         
                                                                                                                                                                                      (подпись заявителя)   
                                                                                                                      ________________________________________________________________

                                                                                                                                                                                                (расшифровка подписи)

Подлинность сведений, указанных в заявлении и подлинность подписи заявителя подтверждаю.

             ___________________________                         ___________________________
                       (должность и подпись лица, принявшего заявление)                                                                            (расшифровка подписи)
                                                 МП
Приложение №8

к Административному регламенту

                                                        предоставления муниципальной услуги   

                                                                                                                               по  исполнению государственных функций         

                             по опеке и попечительству среди 

несовершеннолетнихк  

                                                     В органы опеки и попечительства

                                      Управления образования  

администрации МО  «Судогодский район»

Ф.И.О., адрес регистрации, паспортные данные 

Заявление 

Прошу назначить предварительную опеку над несовершеннолетним 

число                                                                                          подпись

Приложение №9

к Административному регламенту

                                                        предоставления муниципальной услуги   

                                                                                                                               по  исполнению государственных функций         

                             по опеке и попечительству среди 

несовершеннолетних

ОТЧЕТ

ОПЕКУНА ИЛИ ПОПЕЧИТЕЛЯ О ХРАНЕНИИ, ОБ ИСПОЛЬЗОВАНИИ

ИМУЩЕСТВА НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО ПОДОПЕЧНОГО И ОБ УПРАВЛЕНИИ

ТАКИМ ИМУЩЕСТВОМ

                                                     Утверждаю

                                       ____________________________________

                                       (ф.и.о., подпись руководителя органа

                                              опеки и попечительства)

                                                                       М.П.

                                          "__" _________________ 20__ г.

                                             (дата составления отчета)

                                   ОТЧЕТ

                    опекуна или попечителя о хранении,

              об использовании имущества несовершеннолетнего

               подопечного и об управлении таким имуществом

                                за ____ год

1. Отчет подал ___________________________________________________________,

                                        (ф.и.о.)

являющийся опекуном или попечителем ______________________________________,

                                         (ф.и.о. несовершеннолетнего

                                                 подопечного)

проживающий по адресу: ____________________________________________________

                            (почтовый индекс, полный адрес опекуна или

                                          попечителя)

Имею документ, удостоверяющий личность, ___________________________________

                                                  (вид документа)

серия ________________________________ номер ______________________________

кем и когда выдан документ ________________________________________________

___________________________________________________________________________

Дата рождения ________________ Место рождения _____________________________

Телефоны: домашний _____________________ рабочий __________________________

Место работы, должность ___________________________________________________

2. Отчет  составлен  о хранении, об использовании имущества и об управлении

имуществом _______________________________________________________________,

                       (ф.и.о. несовершеннолетнего подопечного)

проживающего по адресу: ___________________________________________________

                        (почтовый индекс, полный адрес несовершеннолетнего

                                            подопечного)

3. Дата установления опеки или попечительства либо передачи на воспитание в

приемную семью ____________________________________________________________

4. Сведения об имуществе несовершеннолетнего подопечного

4.1. Недвижимое имущество

┌───┬────────────────┬────────────┬──────────┬───────┬────────────────────┐

│ N │     Вид и      │ Основание  │  Место   │Площадь│     Сведения о     │

│п/п│  наименование  │приобретения│нахождения│(кв. м)│  государственной   │

│   │   имущества    │    <1>     │ (адрес)  │       │регистрации прав на │

│   │                │            │          │       │     имущество      │

├───┼────────────────┼────────────┼──────────┼───────┼────────────────────┤

│ 1 │       2        │     3      │    4     │   5   │         6          │

├───┼────────────────┼────────────┼──────────┼───────┼────────────────────┤

│1. │Земельные       │            │          │       │                    │

│   │участки <2>:    │            │          │       │                    │

│   │1)              │            │          │       │                    │

│   │2)              │            │          │       │                    │

│   │3)              │            │          │       │                    │

├───┼────────────────┼────────────┼──────────┼───────┼────────────────────┤

│2. │Жилые дома:     │            │          │       │                    │

│   │1)              │            │          │       │                    │

│   │2)              │            │          │       │                    │

│   │3)              │            │          │       │                    │

├───┼────────────────┼────────────┼──────────┼───────┼────────────────────┤

│3. │Квартиры:       │            │          │       │                    │

│   │1)              │            │          │       │                    │

│   │2)              │            │          │       │                    │

│   │3)              │            │          │       │                    │

├───┼────────────────┼────────────┼──────────┼───────┼────────────────────┤

│4. │Дачи:           │            │          │       │                    │

│   │1)              │            │          │       │                    │

│   │2)              │            │          │       │                    │

│   │3)              │            │          │       │                    │

├───┼────────────────┼────────────┼──────────┼───────┼────────────────────┤

│5. │Гаражи:         │            │          │       │                    │

│   │1)              │            │          │       │                    │

│   │2)              │            │          │       │                    │

│   │3)              │            │          │       │                    │

├───┼────────────────┼────────────┼──────────┼───────┼────────────────────┤

│6. │Иное недвижимое │            │          │       │                    │

│   │имущество:      │            │          │       │                    │

│   │1)              │            │          │       │                    │

│   │2)              │            │          │       │                    │

│   │3)              │            │          │       │                    │

└───┴────────────────┴────────────┴──────────┴───────┴────────────────────┘

   --------------------------------

    <1>   Указываются   основание  приобретения  (покупка,  мена,  дарение,

наследование,  приватизация  и  другие),  а  также  реквизиты (дата, номер)

соответствующего договора или акта.

    <2> Указывается вид земельного участка (пая, доли) - под индивидуальное

жилищное  строительство,  дачный, садовый, приусадебный, огородный и другие

виды.

4.2. Транспортные средства

┌────┬─────────────────────────┬───────────────────────┬──────────────────┐

│ N  │       Вид и марка       │        Основание      │ Место регистрации│

│п/п │ транспортного средства  │    приобретения <1>   │                  │

├────┼─────────────────────────┼───────────────────────┼──────────────────┤

│ 1  │            2            │           3           │         4        │

├────┼─────────────────────────┼───────────────────────┼──────────────────┤

│ 1. │Автомобили легковые:     │                       │                  │

│    │1)                       │                       │                  │

│    │2)                       │                       │                  │

├────┼─────────────────────────┼───────────────────────┼──────────────────┤

│ 2. │Иные транспортные        │                       │                  │

│    │средства:                │                       │                  │

│    │1)                       │                       │                  │

│    │2)                       │                       │                  │

│    │3)                       │                       │                  │

└────┴─────────────────────────┴───────────────────────┴──────────────────┘

    --------------------------------

    <1>   Указываются   основание  приобретения  (покупка,  мена,  дарение,

наследование  и  другие),  а также реквизиты (дата, номер) соответствующего

договора или акта.

4.3. Денежные средства, находящиеся на счетах в кредитных организациях

	N 
п/п
	Наименование и 
адрес кредитной 
организации   
	Вид и  
валюта  
счета <1>
	Дата   
открытия 
счета   
	Номер 
счета 
	Остаток на 
счете <2> 
(тыс.   
рублей)  
	Процентная 
ставка по 
вкладам  

	1 
	2        
	3    
	4     
	5   
	6     
	7     

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <1>  Указываются  вид  счета (депозитный, текущий, расчетный, ссудный и

другие) и валюта счета.

    <2>  Остаток  на  счете  указывается  на  отчетную  дату.  Для счетов в

иностранной  валюте  остаток  указывается в рублях по курсу Банка России на

отчетную дату.

4.4. Ценные бумаги

4.4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

	N 
п/п
	Наименование и     
организационно-правовая
форма организации <1> 
	Место   
нахождения 
организации
(адрес)  
	Уставный   
капитал <2>  
(тыс. рублей) 
	Доля  
участия
<3>  
	Основание
участия 
<4>   

	1 
	2           
	3     
	4       
	5   
	6    

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <1>   Указываются   полное  или  сокращенное  официальное  наименование

организации  и  ее  организационно-правовая  форма  (акционерное  общество,

общество  с  ограниченной  ответственностью, товарищество, производственный

кооператив и другие).

    <2>  Уставный  капитал  указывается  согласно  учредительным документам

организации   по  состоянию  на  отчетную  дату.  Для  уставных  капиталов,

выраженных  в  иностранной валюте, уставный капитал указывается в рублях по

курсу Банка России на отчетную дату.

    <3>  Доля  участия  выражается  в  процентах от уставного капитала. Для

акционерных  обществ  указываются  также номинальная стоимость и количество

акций.

    <4>  Указывается  основание  приобретения  доли  участия (учредительный

договор,  покупка,  мена,  дарение,  наследование  и  другие)  с  указанием

реквизитов (дата, номер) соответствующего договора или акта.

4.4.2. Иные ценные бумаги

	N 
п/п
	Вид ценной
бумаги <1>
	Лицо,    
выпустившее 
ценную   
бумагу   
	Номинальная величина
обязательства (тыс. 
рублей)      
	Общее   
количество
	Общая    
стоимость <2>
(тыс. рублей)

	1 
	2    
	3      
	4          
	5     
	6      

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <1>  Указываются  все  ценные  бумаги  по  видам  (облигации, векселя и

другие), за исключением акций, указанных в подпункте 4.4.1.

    <2>  Указывается  общая  стоимость  ценных бумаг данного вида исходя из

стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить - исходя из рыночной

стоимости  или  номинальной  стоимости).  Для  обязательств,  выраженных  в

иностранной валюте, стоимость указывается в рублях по курсу Банка России на

отчетную дату.

    Итого    по    подпункту   4.4   суммарная   стоимость   ценных   бумаг

несовершеннолетнего   подопечного,  включая  доли  участия  в  коммерческих

организациях, составляет на конец отчетного периода

___________________________________________________________________________

                               (тыс. рублей)

5. Сведения о сохранности имущества несовершеннолетнего подопечного

	N п/п
	Вид имущества
	Изменение состава имущества <1>
	Примечание <2>    

	1  
	2      
	3               
	4          

	
	
	
	

	
	
	
	


    --------------------------------

    <1>  Указываются  сведения  об изменении состава имущества, в том числе

даты   получения   средств   со   счета   несовершеннолетнего  подопечного,

подтвержденные соответствующими документами.

    <2>   Указываются   реквизиты   (дата,  номер)  актов  органа  опеки  и

попечительства,   разрешающих   произвести   действия,   изменяющие  состав

имущества   несовершеннолетнего  подопечного,  в  случаях,  предусмотренных

федеральными законами.

6. Сведения о доходах несовершеннолетнего подопечного

┌───┬─────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┐

│ N │           Вид дохода            │   Величина дохода (тыс. рублей)   │

│п/п│                                 │            (по месяцам)           │

├───┼─────────────────────────────────┼───────────────────────────────────┤

│ 1 │                2                │                 3                 │

├───┼─────────────────────────────────┼──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┬──┤

│   │                                 │1 │2 │3 │4 │5 │6 │7 │8 │9 │10│11│12│

├───┼─────────────────────────────────┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┤

│1. │Алименты                         │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

├───┼─────────────────────────────────┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┤

│2. │Пенсия                           │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

├───┼─────────────────────────────────┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┤

│3. │Пособия и иные социальные        │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │выплаты                          │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

├───┼─────────────────────────────────┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┤

│4. │Компенсационные выплаты и        │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │дополнительное ежемесячное       │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │материальное обеспечение         │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

├───┼─────────────────────────────────┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┤

│5. │Единовременные страховые         │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │выплаты, производимые в          │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │возмещение ущерба, причиненного  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │жизни и здоровью                 │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │несовершеннолетнего подопечного, │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │его личному имуществу            │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

├───┼─────────────────────────────────┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┤

│6. │Наследуемые несовершеннолетним   │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │подопечным и подаренные ему      │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │денежные средства                │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

├───┼─────────────────────────────────┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┤

│7. │Иные доходы (указать вид дохода):│  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │1)                               │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │2)                               │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

│   │3)                               │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

├───┼─────────────────────────────────┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┼──┤

│8. │Итого доход за отчетный период   │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │  │

└───┴─────────────────────────────────┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┴──┘

7. Сведения о доходах от имущества несовершеннолетнего подопечного

┌───┬──────────────────┬──────────┬────────┬─────────┬────────────────────┐

│ N │   Наименование   │  Место   │Величина│Основание│Наименование и адрес│

│п/п│     имущества    │нахождения│ дохода │   <1>   │     кредитной      │

│   │                  │          │ (тыс.  │         │    организации,    │

│   │                  │          │рублей) │         │ расчетный счет <2> │

├───┼──────────────────┼──────────┼────────┼─────────┼────────────────────┤

│ 1 │         2        │    3     │   4    │    5    │         6          │

├───┼──────────────────┼──────────┼────────┼─────────┼────────────────────┤

│1. │Доход от          │          │        │         │                    │

│   │реализации и сдачи│          │        │         │                    │

│   │в аренду(наем)    │          │        │         │                    │

│   │недвижимого       │          │        │         │                    │

│   │имущества         │          │        │         │                    │

│   │(земельных        │          │        │         │                    │

│   │участков, домов,  │          │        │         │                    │

│   │квартир, дач,     │          │        │         │                    │

│   │гаражей),         │          │        │         │                    │

│   │транспортных и    │          │        │         │                    │

│   │иных механических │          │        │         │                    │

│   │средств           │          │        │         │                    │

├───┼──────────────────┼──────────┼────────┼─────────┼────────────────────┤

│2. │Доход от вкладов в│          │        │         │                    │

│   │банках и иных     │          │        │         │                    │

│   │кредитных         │          │        │         │                    │

│   │организациях      │          │        │         │                    │

├───┼──────────────────┼──────────┼────────┼─────────┼────────────────────┤

│3. │Доход от ценных   │          │        │         │                    │

│   │бумаг и долей     │          │        │         │                    │

│   │участия в         │          │        │         │                    │

│   │коммерческих      │          │        │         │                    │

│   │организациях      │          │        │         │                    │

├───┼──────────────────┼──────────┼────────┼─────────┼────────────────────┤

│4. │Иные доходы       │          │        │         │                    │

│   │(указать вид      │          │        │         │                    │

│   │дохода):          │          │        │         │                    │

│   │1)                │          │        │         │                    │

│   │2)                │          │        │         │                    │

│   │3)                │          │        │         │                    │

├───┼──────────────────┼──────────┼────────┼─────────┼────────────────────┤

│5. │Итого доход за    │          │        │         │                    │

│   │отчетный период   │          │        │         │                    │

└───┴──────────────────┴──────────┴────────┴─────────┴────────────────────┘

    --------------------------------

    <1>   Указываются   реквизиты   (дата,   номер)  акта  органа  опеки  и

попечительства,   разрешающего   реализацию  имущества  несовершеннолетнего

подопечного,  принятого в случаях, предусмотренных федеральными законами, и

реквизиты договора отчуждения имущества подопечного.

    <2>  Указываются  наименование,  адрес кредитной организации, расчетный

счет,   на   который   поступил   доход  от  имущества  несовершеннолетнего

подопечного.

8. Сведения о расходах, произведенных за счет имущества несовершеннолетнего

подопечного

───┬───────────────────────────────────┬───────────────────────┬─────────┐

│ N │           Вид расходов            │Стоимость (тыс. рублей)│Дата <2> │

│п/п│                                   │          <1>          │         │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│ 1 │                 2                 │           3           │    4    │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│1. │Покупка продуктов питания за       │                       │         │

│   │отчетный период                    │                       │         │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│2. │Приобретение одежды, обуви:        │                       │         │

│   │  в среднем за месяц               │                       │         │

│   │  всего за отчетный период         │                       │         │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│3. │Приобретение гигиенических средств,│                       │         │

│   │предметов первой необходимости:    │                       │         │

│   │  в среднем за месяц               │                       │         │

│   │  всего за отчетный период         │                       │         │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│4. │Покупка лекарственных средств,     │                       │         │

│   │средств ухода:                     │                       │         │

│   │  в среднем за месяц               │                       │         │

│   │  всего за отчетный период         │                       │         │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│5. │Оплата услуг ЖКХ - всего за        │                       │         │

│   │отчетный период                    │                       │         │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│6. │Оплата лечения несовершеннолетнего │                       │         │

│   │подопечного в медицинских          │                       │         │

│   │организациях:                      │                       │         │

│   │1)                                 │                       │         │

│   │2)                                 │                       │         │

│   │  всего за отчетный период         │                       │         │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│7. │Оплата бытовых услуг               │                       │         │

│   │(ремонт одежды, обуви, сложной     │                       │         │

│   │бытовой техники):                  │                       │         │

│   │  в среднем за месяц               │                       │         │

│   │  всего за отчетный период         │                       │         │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│8. │Приобретение товаров длительного   │                       │         │

│   │пользования:                       │                       │         │

│   │1)                                 │                       │         │

│   │2)                                 │                       │         │

│   │3)                                 │                       │         │

│   │  всего за отчетный период         │                       │         │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│9. │Ремонт жилого помещения            │                       │         │

│   │несовершеннолетнего подопечного:   │                       │         │

│   │1)                                 │                       │         │

│   │2)                                 │                       │         │

│   │3)                                 │                       │         │

│   │4)                                 │                       │         │

│   │  всего за отчетный период         │                       │         │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│10.│Прочие расходы:                    │                       │         │

│   │1)                                 │                       │         │

│   │2)                                 │                       │         │

│   │3)                                 │                       │         │

│   │4)                                 │                       │         │

│   │5)                                 │                       │         │

│   │6)                                 │                       │         │

│   │  всего за отчетный период         │                       │         │

├───┼───────────────────────────────────┼───────────────────────┼─────────┤

│11.│Итого расходы за отчетный период   │                       │         │

└───┴───────────────────────────────────┴───────────────────────┴─────────┘

    --------------------------------

    <1> Указывается стоимость приобретенных в интересах несовершеннолетнего

подопечного  товаров,  работ  и  услуг  в соответствии с платежными и иными

документами,  удостоверяющими  расходы  за отчетный период или в среднем за

месяц.  В  случае  отсутствия  платежных  или  иных документов либо покупки

продуктов   питания   опекуном   предъявляется   расписка,   подтверждающая

произведенные расходы.

    <2>  Указываются  даты  получения  средств со счета несовершеннолетнего

подопечного  и  даты  произведенных  за счет этих средств расходов для нужд

несовершеннолетнего  подопечного,  за  исключением  расходов,  указанных  в

позициях 1, 3, 4 и 7.

9. Сведения об уплате налогов на имущество несовершеннолетнего подопечного

	N п/п 
	Вид налога    
	Дата уплаты  
	Реквизиты платежного документа 

	1   
	2         
	3       
	4               

	
	
	
	


10.  К  настоящему  отчету  прилагаются  копии  документов,   указанных   в

подпунктах  4.1  -  4.3,  4.4.1  и  4.4.2,  пунктах  5  - 9, на ____ листах

(количество листов)

____________________________________  _____________________________________

 (ф.и.о. лица, составившего отчет)     (подпись лица, составившего отчет)

Приложение № 7

к постановлению Главы района










21.01.2011 г. № 61
Административный регламент 

по исполнению государственной функции по опеке и попечительству в отношении подопечных совершеннолетних граждан  

I. Общие положения

1.1.
Административный регламент по исполнению государственной функции, включающий в себя: 

установление, осуществление, прекращение опеки или попечительства над недееспособными или не полностью дееспособными совершеннолетними  гражданами;

осуществление патронажа над совершеннолетним дееспособным гражданином, который по состоянию здоровья не способен самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности;

назначение постоянного управления имуществом гражданина, признанного безвестно отсутствующим (далее – Административный регламент, государственная функция) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов опеки управления образования администрации  МО «Судогодский район» (далее – органы опеки и попечительства) при исполнении государственной функции. 

Административный регламент разработан с целью выработки единого подхода к организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении:

совершеннолетних граждан, признанных в установленном порядке недееспособными вследствие психического расстройства;

совершеннолетних граждан, ограниченных в установленном порядке в дееспособности вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами;

дееспособных совершеннолетних граждан, которые по состоянию здоровья не способны самостоятельно  осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности;

совершеннолетних граждан, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

1.2.
Административный регламент разработан в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Семейным кодексом Российской Федерпации;

Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом Российской Федерации от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральным законом Российской Федерации от 24  апреля 2008 г. № 49-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «Об опеке и попечительстве»;

Законом Российской Федерации от 02 июля 1992 г. № 3185-1 «О психиатрической помощи и гарантиях прав граждан при ее оказании»;

Приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 10 сентября 1996 г. № 332 «О порядке медицинского освидетельствования граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями»;

иными правовыми актами Российской Федерации и Владимирской области, регламентирующими правоотношения в сфере организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству.

В соответствии с пунктом 4 статьи 31 Гражданского кодекса Российской Федерации к отношениям, возникающим в связи с установлением, осуществлением и прекращением опеки или попечительства и не урегулированным настоящим Кодексом, применяются положения Федерального закона Российской Федерации от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (далее – Федеральный закон «Об опеке и попечительстве») и иных, принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов.

1.3.
Для целей настоящего Административного регламента используются следующие основные понятия:

опека - форма устройства признанных судом недееспособными граждан, при которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (опекуны) являются законными представителями подопечных и совершают от их имени и в их интересах все юридически значимые действия;

попечительство - форма устройства граждан, ограниченных судом в дееспособности, при которой назначенные органом опеки и попечительства граждане (попечители) обязаны давать согласие подопечным на совершение ими действий в соответствии со статьей 30 Гражданского кодекса Российской Федерации;

патронаж – форма устройства совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не способен самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности;

недееспособный гражданин - гражданин, признанный судом недееспособным  по основаниям, предусмотренным статьей 29 Гражданского кодекса Российской Федерации;

не полностью дееспособный гражданин - гражданин, ограниченный судом в дееспособности по основаниям, предусмотренным статьей 30 Гражданского кодекса Российской Федерации; 

подопечный - гражданин, в отношении которого установлена опека или попечительство.

1.4.
Задачами органа опеки и попечительства являются:

защита прав и законных интересов граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, и граждан, находящихся под опекой или попечительством;

надзор за деятельностью опекунов и попечителей, а также организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью недееспособные граждане;

контроль за сохранностью имущества и управление имуществом граждан, находящихся под опекой или попечительством, либо помещенных под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, иные организации;

иные задачи в соответствии федеральным законодательством и законодательством субъекта Российской Федерации.

1.5.
Полномочиями органов опеки и попечительства являются:

обращение в суд с заявлением о признании подопечного недееспособным  или об ограничении его дееспособности, о защите имущественных, жилищных, личных неимущественных прав подопечного, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или был ограничен в дееспособности;

принятие решения об установлении над гражданином опеки или попечительства;

принятие решения об установлении патронажа и назначения помощника;

принятие решения о назначении, освобождении, либо отстранении опекунов или попечителей от исполнения возложенных на них обязанностей; 

принятие решения о выдаче письменных разрешений на совершение сделок с имуществом подопечных: отчуждение, в том числе обмен или дарение имущества подопечных, сдача его в наем (аренду), в безвозмездное пользование или в залог, а также сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечным прав, раздел их имущества или выдел из него долей, и любых других сделок, влекущих уменьшение имущества подопечных;

принятие решения о выдаче письменных разрешений по вопросам, связанным с распоряжением денежными средствами, принадлежащими подопечному;

принятие решения о выдаче письменных разрешений на снятие с регистрационного учета по месту жительства подопечного;

принятие решения о выдаче письменных разрешений по вопросам, связанным с регистрацией граждан в жилом помещении, в котором проживает подопечный; 

принятие решения об определении доли подопечного в совместном имуществе;

принятие решения о выделе доли подопечного в натуре;

заключение договора ренты;

назначение управляющего над имуществом граждан в случаях, предусмотренных законодательством;

заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных;

представление законных интересов подопечных в отношении с любыми лицами (в т.ч. судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат действующему законодательству или интересам подопечных, либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных;

решение вопросов изменения фамилии, имени подопечного в случаях, предусмотренных законодательством;

рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан по вопросам опеки и попечительства и прием по ним необходимых мер;

реализация иных полномочий по опеке и попечительству, согласно действующему законодательству. 

1.6.
Полномочия по опеке и попечительству над совершеннолетними гражданами, которые могут быть переданы органом опеки и попечительства иным организациям устанавливаются Правительством Российской Федерации.

1.7.
В исполнении государственной функции органы опеки и попечительства взаимодействуют с другими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, медицинскими организациями, организациями, оказывающими социальные услуги, общественными и иными организациями. 

1.7.1.
Органы местного самоуправления.

В соответствии со статьями 14.1, 15.1, 16.1 Федерального закона Российской Федерации от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации» органы местного самоуправления поселений, муниципальных районов и городских округов имеют право на участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству.

1.7.2.
Организации. 

В соответствии с пунктом 4 статьи 35 Гражданского кодекса Российской Федерации недееспособным или не полностью дееспособным гражданам, помещенным под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации (далее – организации) опекуны или попечители не назначаются. Исполнение обязанностей опекунов или попечителей возлагается на указанные организации. 

1.7.3.
Судебные органы.

В соответствии с пунктом 2 статьи 34 Гражданского кодекса Российской Федерации суд обязан в течение трех дней со времени вступления в законную силу решения о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности сообщить об этом органу опеки и попечительства по месту жительства такого гражданина для установления над ним опеки или попечительства.  

1.7.4.
Прокуратура.

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» в целях обеспечения верховенства закона, единства и укрепления законности, защиты прав и свобод человека и гражданина, а также охраняемых законом интересов общества и государства прокуратура Российской Федерации осуществляет надзор за исполнением законов и соблюдением прав и свобод человека и гражданина.
Прокуроры в соответствии с процессуальным законодательством Российской Федерации участвуют в рассмотрении дел судами, опротестовывают противоречащие закону решения и определения судов; в установленном законом порядке принимают меры по привлечению к ответственности лиц, совершивших правонарушения.
1.7.5.
Инспекция МНС РФ (далее – Налоговый орган).

В соответствии с пунктом 5 статьи 85 Налогового кодекса Российской Федерации органы опеки и попечительства  обязаны сообщать в Налоговые органы по месту своего нахождения не позднее 5 дней со дня принятия соответствующего решения: об установлении опеки или попечительства над физическими лицами, признанными судом недееспособными, физическими лицами, ограниченными судом в дееспособности, дееспособными физическими лицами, над которыми установлен  патронаж, физическими лицами, признанными судом безвестно отсутствующими, а также о последующих изменениях, связанных с указанной опекой (попечительством) или управлением имуществом. 

1.7.6.
 Управление Федеральной регистрационной службы по Владимирской области (далее - Регистрационная служба).

В соответствии с абзацем 2 пунктом 4 статьи 28 Федерального закона от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» орган опеки и попечительства в 3-дневный срок со дня установления опеки  или попечительства направляет в Регистрационную службу сведения о проживающих в жилом помещении членах семьи собственника данного жилого помещения, находящегося под опекой или попечительством.  

Регистрационная служба выдает гражданам свидетельства о регистрации права собственности.

1.7.7.Отделение  Пенсионного фонда Российской Федерации по Владимирской  области (далее – Пенсионный фонд).

осуществляется обмен информацией в части представления, согласно Федеральным законам от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», сведений о начисленных суммах пенсий и иных выплат для осуществления работы по опеке  и попечительству.

Сведения о начисленных пенсиях и иных выплатах поступают в орган опеки и попечительства без личной явки гражданина (за исключением тех граждан, которые получают пенсию и иные выплаты в других регионах России).

Основу обмена информацией составляют сведения о получателях, состоящих на учете в Пенсионном фонде.

1.7.8.
Организации, предоставляющие коммунальные услуги (жилищно-строительные кооперативы, товарищества собственников жилья, управляющие компании и другие) предоставляют гражданам:

документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с подопечным либо опекуном (попечителем) по месту его постоянного жительства;

другую необходимую информацию.

Представители данных организаций могут входить в состав комиссии при составлении акта передачи имущества подопечного опекуну или доверительному управляющему.

1.7.9.
Службы занятости населения выдают справки о выплате пособий по безработице.

1.7.10. Органы записи актов гражданского состояния.

В соответствии со статьями 31, 34 Федерального закона Российской Федерации от 15 ноября 1997 г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» органы записи актов гражданского состояния расторгают брак по заявлению одного из супругов в случае, если другой супруг признан судом безвестно отсутствующим, признан судом недееспособным.

1.7.11.Органы опеки и попечительства.

Полномочия органа опеки и попечительства в отношении подопечного возлагаются на орган, который установил опеку или попечительство. При перемене места жительства подопечного, полномочия органа опеки и попечительства возлагаются на орган опеки и попечительства по новому месту жительства подопечного.

Органы опеки и попечительства после принятия решения (приказа) об установлении (отмене) опеки или попечительства, в отношении имущества подопечного направляют:

в 5-дневный срок со дня установления опеки или попечительства сведения в Налоговый орган по месту нахождения;

в 3-дневный срок со дня установления опеки или попечительства в Регистрационную службу сведения о проживающих в жилом помещении членах семьи собственника данного жилого помещения, находящегося под опекой или попечительством;

в 3-дневный срок со дня установления опеки или попечительства копию приказа в Пенсионный фонд; отделение сбербанка, в котором размещены денежные средства подопечного; администрацию сельского поселения, другие заинтересованные организации (по согласованию).

Орган опеки и попечительства обладает правом запрашивать информацию о кандидате в опекуны или попечители в органы внутренних дел, органы записи актов гражданского состояния, медицинские и иные организации.

1.8.
В процессе исполнения государственной функции органы опеки и попечительства издают постановления

Постановления органа опеки и попечительства, касающиеся исполнения государственной функции обязательны для исполнения всеми юридическими, физическими лицами, общественными организациями, как любое другое постановление административного органа. Они действительны на всей территории Российской Федерации и не нуждается в подтверждении.

Постановления органа опеки и попечительства могут быть оспорены заинтересованными лицами в судебном порядке в соответствии с пунктом 2 статьей 46 Конституции Российской Федерации, статьей 1 Закона Российской Федерации от 27 апреля 1993 г. № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

К обладающим правом на обжалование заинтересованным лицам относятся:

родители (один из них);

близкие родственники подлежащего опеке (попечительству) лица;

законные представители;

организации. 

1.9.Основными принципами государственного регулирования деятельности по опеке и попечительству являются:

свободное принятие гражданином обязанности по опеке или попечительству и свободный отказ от исполнения опекуном или попечителем своих обязанностей;

контроль за деятельностью по опеке и попечительству;

обеспечение защиты прав и законных интересов подопечных.

II. Требования к порядку исполнения государственной функции

1. Порядок информирования об исполнении государственной функции

1.1. Информирование граждан о порядке осуществления государственной функции проводят непосредственно органы опеки и попечительства по месту жительства граждан:

при их обращении по телефонам для справок (консультаций), номера которых указываются на информационных стендах, в справочниках;

при личном или письменном обращении граждан, включая обращение по сети Интернет, на информационных стендах территориальных управлений.  

Информация о процедуре установления опеки или попечительства предоставляется бесплатно.
1.2.
На информационных стендах в помещениях органов опеки и попечительства может быть размещена следующая информация:

график (режим работы), номера телефонов для справок (консультаций), адреса электронной почты органа опеки и попечительства;

перечень органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций, в которые необходимо обратиться гражданам, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций);

график (режим работы), номера телефонов для справок (консультаций) органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которое необходимо обратиться гражданам;

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность органов опеки и попечительства;

перечень документов, необходимых для установления (отмены) опеки или попечительства;

образцы заполнения заявлений;

текст Административного регламента с приложениями;

порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц при исполнении государственной функции по опеке и попечительству;

основания прекращения опеки или попечительства; 

основания отказа в приеме документов;

другая необходимая информация.

Сведения о месте нахождения органов опеки и попечительства содержатся в приложении 1 к Административному регламенту.

2. Порядок консультирования об исполнении государственной функции

2.1.
Специалисты органа опеки и попечительства (далее – специалисты) проводят консультации по вопросам исполнения государственной функции.

Консультации предоставляются при личном обращении или по телефону.

2.2.
Время и порядок приема (далее – режим работы) заинтересованных лиц определяется непосредственно руководителем органа опеки и попечительства. Режим работы специалистов доводится до сведения посетителей через информационный стенд и по телефону.

2.3.
Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.4.
Письменные обращения, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистами, с учетом времени подготовки ответа заявителю, в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения.

2.5.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа опеки и попечительства, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

2.6.
Раздаточные информационные материалы (брошюры, буклеты и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для приема посетителей. 

3. Требования к оформлению заявления 

3.1.
Заявление заполняется гражданином разборчиво от руки, на русском языке. При заполнении заявления допускается использование общепринятых сокращений  и аббревиатур.

Исправления в заявлениях граждан не допускаются.

В случае отсутствия сведений заявитель ставит прочерк.

На заявителя возлагается ответственность за соответствие сведений, указанных в заявлении.  

3.2.
Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика должны быть нотариально удостоверены.

3.3.
Заявление заверяется личной подписью гражданина.

3.4.
В том случае, если заявитель не может собственноручно заполнить и/или расписаться в заявлении в связи с неграмотностью, по состоянию здоровья, он должен пригласить другое лицо (кроме специалиста), которое заполняет и/или расписывается в заявлении в присутствии специалиста. 

3.5.
Специалист проверяет верность сведений, указанных в заявлении подлиннику документа. При заверении соответствия сведений, указанных в заявлении, подлиннику документа, ниже реквизита «Подпись» проставляется заверительная надпись «Верно»; должность лица, заверившего документ; расшифровка подписи (инициалы, фамилия); дата заверения и причина, по которой заявитель не смог собственноручно заполнить и/или расписаться в заявлении. 

4. Порядок и сроки приема заявлений и (или) документов при исполнении государственной функции

4.1.
Специалист, осуществляющий прием заявлений и документов граждан, проверяет соответствие копий представленных документов оригиналу, заверяет их.

4.2.
После приема заявления и документов специалист в течение 5 рабочих дней проводит обследование жилищно-бытовых условий жизни подопечного. 

4.3.
Основанием для проведения обследования жилищно-бытовых условий жизни  подопечного является выдача решения: 

об установлении (снятии) опеки, попечительства, патронажа, доверительного управления имуществом и назначении (отстранении) опекуна, попечителя, помощника, доверительного управляющего; 

о совершении сделки с имуществом подопечного;

о совершении сделки с жилым помещением, в котором проживает  подопечный; 

о распоряжении денежными средствами подопечного;

о месте проживания подопечного; 

о совместном проживании подопечного с другими лицами;

в других необходимых случаях. 

В случае назначения опекуна, попечителя, помощника или доверительного управляющего акт обследования жилищно-бытовых условий подопечного  должен содержать:

заключение о возможности исполнять обязанности опекуна, попечителя, помощника или доверительного управляющего кандидатом;

оценку жилищно-бытовых условий, в которых будет проживать подопечный;

фактическое место жительства подопечного на момент обследования жилищно-бытовых условий жизни  подопечного.

В случае выдачи предварительного разрешения на отчуждение или приобретение жилых  помещений, специалист проводит обследование жилищно-бытовых условий как отчуждаемого, так и приобретаемого жилых помещений. Акт обследования должен содержать сведения о состоянии жилого помещения, уровне его благоустроенности и заключение о возможности или невозможности проживания в нем подопечного.

В случае выдачи разрешения на распоряжение денежными средствами подопечного обследование  жилищно-бытовых условий жизни подопечного проводится при необходимости перед выдачей разрешения на распоряжение денежными средствами подопечного и после распоряжения денежными средствами подопечного. В актах обследования отражается необходимость (либо отсутствие необходимости) расходования опекуном денежных средств подопечного, а также факты надлежащего (ненадлежащего) расходования денежных средств подопечного.

4.4.
Обследование жилищно-бытовых условий жизни подопечного проводят не менее двух специалистов.

Акт обследования жилищно-бытовых условий подопечного оформляется по установленной форме (приложение 7). В акте обследования  в обязательном порядке указываются Ф.И.О. специалистов, проводивших обследование, их должности, подписи, дата и время проведения обследования, Ф.И.О., подписи членов семьи подопечного, присутствовавших при составлении акта.

4.5.
При наличии и надлежащем оформлении всех необходимых документов в течение 7 рабочих дней с момента получения заявления специалист готовит приказ в 2-х экземплярах и направляет его руководителю органа опеки и попечительства на подпись. К приказу прилагается пакет необходимых документов. 

В случае представления неполного пакета документов, неверного оформления документов, представления документов, утративших силу, документы возвращаются специалисту на дооформление с указанием причин возврата.

Специалист производит устранение замечаний в течение 5 рабочих дней с момента получения документов на доработку и вновь направляет их на подписание руководителю органа опеки и попечительства.

4.6.
При необходимости рассмотрения сложных вопросов, связанных с установлением, осуществлением и прекращением опеки или попечительства, руководитель органа опеки и попечительства ставит на заявлении резолюцию о рассмотрении заявления на заседании опекунского совета.

Комиссия рассматривает поступившее заявление граждан и выносит решение. На основании решения комиссии формируется приказ органа опеки и попечительства.

4.7.
После получения приказа специалист в течение 3-х рабочих дней выдает его заявителю под роспись в журнале выдачи приказов по вопросам опеки и попечительства (приложение 8), либо направляет по почте с уведомлением о доставке адресату. Уведомление о доставке приобщается в личное дело, а в журнале выдачи приказов делается отметка об отправке приказа почтой. Второй экземпляр приказа хранится в личном деле подопечного.

4.8.
Сведения или копии приказов об установлении опеки, попечительства, патронажа, доверительного управления имуществом направляются специалистом в заинтересованные организации согласно подпункту 1.7.11 раздела 1 Административного регламента.  

4.9.
В случае смерти подопечного в период рассмотрения заявления, разбор заявления прекращается на основании заявления опекуна, попечителя или помощника о прекращении рассмотрения заявления в связи со смертью подопечного. В этом случае к заявлению прикладывается копия свидетельства о смерти подопечного.

5. Основания для отказа в приеме заявления и (или) документов
5.1.
Специалист имеет право отказать гражданину в приеме заявления и (или) документов по следующим основаниям:

отсутствие необходимых сведений в заявлении, других документах;

представление заявителем неполного пакета документов, неправильно оформленных или утративших силу документов.

5.2.
В случае если после приема заявления и документов установлено отсутствие необходимых сведений, специалист возвращает заявление и пакет документов заявителю в течение 5 рабочих дней без рассмотрения с сопроводительным письмом, в котором указывает причины возврата заявления, либо предлагает заявителю дополнить недостающие сведения в течение 2 рабочих дней. 

6. Порядок организации работы с личными делами

Специалисты осуществляют оформление, учет, а также пересылку личных дел в соответствии с Правилами ведения личных дел совершеннолетних подопечных, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации.

7. Надзор за деятельностью опекунов, попечителей, доверительных управляющих

7.1.
Надзор за деятельностью опекунов, попечителей, помощников, доверительных управляющих осуществляет орган опеки и попечительства по месту жительства подопечных либо, если опекуны, попечители, помощники, доверительные управляющие назначены по их месту жительства, орган опеки и попечительства по месту жительства опекунов, попечителей, помощников, доверительных управляющих.

Орган опеки и попечительства обязан осуществлять проверку:

условий жизни граждан, в отношении которых установлена опека, попечительство, патронаж;

соблюдения опекунами, попечителями, помощниками, доверительными управляющими прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также выполнения опекунами, попечителями, помощниками, доверительными управляющими требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей.  

Проверки могут носить плановый, внеплановый и внезапный характер, могут иметь тематический, либо выборочный характер.

Подопечные вправе обжаловать в орган опеки и попечительства действия или бездействие опекунов, попечителей, помощников.

7.2.
Лица, которым стало известно об угрозе жизни или здоровью гражданина, находящегося под опекой, попечительством, патронажем, о нарушении прав и законных интересов подопечных обязаны сообщить об этом в орган опеки и попечительства по месту жительства (месту пребывания) подопечного или прокурору. 

7.3.
При получении указанных сведений орган опеки и попечительства обязан принять необходимые меры по защите прав и законных интересов подопечного и в письменной форме уведомить об этом заявителя.

8. Процедура предоставления ежегодного отчета опекунами,           доверительными управляющими

8.1.
В соответствии со статьей 25 Федерального закона «Об опеке и попечительстве» опекуны и доверительные управляющие ежегодно не позднее 1 февраля текущего года,  представляют в орган опеки и попечительства отчет в письменной форме за предыдущий год (приложение 37) о хранении, об использовании имущества подопечного и об управлении имуществом подопечного с приложением документов (копий товарных чеков, квитанций об уплате налогов, страховых сумм и других платежных документов).

Отчет опекуна, доверительного управляющего должен содержать сведения о состоянии имущества и месте его хранения, приобретении имущества взамен отчужденного, доходах, полученных от управления имуществом подопечного, и расходах, произведенных за счет имущества подопечного. 

8.2.
В отчете опекуна, доверительного управляющего также должны быть указаны даты получения сумм со счета подопечного и даты произведенных за счет этих сумм затрат для нужд подопечного.

8.3.
Отчет опекуна, доверительного управляющего утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

8.4.
После утверждения отчета опекуна, доверительного управляющего специалист исключает из акта передачи имущества подопечного (приложение 24) пришедшие в негодность вещи и вносит соответствующие изменения в опись имущества подопечного.

8.5.
Отчет опекуна, доверительного управляющего хранится в личном деле подопечного. 

8.6.
В соответствии с пунктом 2 статьи 22 Федерального закона «Об опеке и попечительстве» совершеннолетние граждане, ограниченные судом в дееспособности, самостоятельно принимают меры по охране своих имущественных интересов.

9.
Ответственность опекунов, попечителей, помощников, доверительных управляющих

9.1.
Опекуны, попечители, помощники, доверительные управляющие несут ответственность по сделкам, совершенным от имени подопечных, в порядке, установленном гражданским законодательством.

Опекуны, попечители, помощники, доверительные управляющие несут ответственность за вред, причиненный по их вине личности или имуществу подопечного, в соответствии с действующим уголовным, гражданским, административным законодательством.  

9.2.
При обнаружении ненадлежащего исполнения опекуном, попечителем, помощником, доверительным управляющим обязанностей по охране и управлению имуществом подопечного (порча, ненадлежащее хранение имущества, расходование имущества не по назначению, совершение действий, повлекших за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, и другое) специалист обязан составить об этом акт и предъявить требование к опекуну, попечителю, помощнику, доверительному управляющему о возмещении убытков, причиненных подопечному.

9.3.
Опекуны, попечители, помощники, доверительные управляющие несут уголовную, административную ответственность за свои действия или бездействие в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации.

10. Порядок и формы контроля  за  исполнением государственной функции

10.1.
Контроль за деятельностью органа опеки и попечительства управления образования администрации МО «Судогодский район» осуществляется  уполномоченными органами администрации Владимирской области .
10.2.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению государственной функции, и принятием решений специалистами осуществляется  администрацией МО «Судогодский район»

10.3.
Специалист, ответственный за осуществление деятельности по опеке и попечительству, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления деятельности по опеке и попечительству.

10.4.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с должностными регламентами государственных гражданских служащих.

10.5.
Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем органа опеки и попечительства проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Владимирской области.

10.6.
Контроль за полнотой и качеством исполнения государственной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка осуществления государственной функции, рассмотрение принятых решений по вопросам опеки и попечительства  и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органов опеки и попечительства.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Владимирской области.

11. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной функции

11.1.
Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

11.2.
Заявители могут обжаловать действия (бездействия) и решения должностных лиц:

в соответствующие органы надзора и контроля по соблюдению норм законодательства.

11.3.
Сведения о номерах телефонов, по которым граждане могут сообщить о нарушениях своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов указаны в приложении 1 к Административному регламенту.

11.4.
 При обращении заявителей в письменной форме заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение подается в письменном виде в приемную органа опеки и попечительства или направляется по почте.

11.5. Место нахождения  органов опеки и попечительства управления образования администрации МО «Судогодский район»: Владимирская область, город Судогда, ул. Коммунистическая, дом 1

11.6. Почтовый адрес для направления документов и обращений:
Ул. Коммунистическая, д.1, 601351

Часы работы: понедельник - 8.00 -17.00; вторник - 8.00 - 17.00; среда - 8.00 - 17.00; четверг - 8.00 - 17.00; пятница - 8.00 - 17.00.

Суббота - выходной; воскресенье - выходной. Обед - 12.00 - 13.00.

11.6.
Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней с момента поступления.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом управления принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

Если в результате рассмотрения обращения жалоба признана обоснованной, то соответствующим должностным лицом принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения государственной функции на основании настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заявителя.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

11.7.
Управление при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в управление.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

11.8.
Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

11.9.
Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения государственной функции, действия или бездействие должностных лиц управления в судебном порядке.

III. Административные процедуры

1. Опека и попечительство над совершеннолетними гражданами

1.1. Основания для начала исполнения государственной функции

1.1.1.
Основаниями для начала исполнения государственной функции являются поступившие в орган опеки и попечительства решения суда:

о признании граждан недееспособными, по основаниям,  предусмотренным статьей 29 Гражданского кодекса Российской Федерации;

об ограничении граждан в дееспособности по основаниям,  предусмотренным статьей 30 Гражданского кодекса Российской Федерации.

1.1.2.
Сообщения о гражданах, в отношении которых необходимо установить опеку или попечительство могут поступить в орган опеки и попечительства от должностных лиц органов местного самоуправления, органов записи актов гражданского состояния, правозащитных органов, жилищных органов, прокуратуры, организаций, а также соседей, родственников, иных заинтересованных лиц.

1.1.3.
После получения информации о гражданах, указанных в подпункте 1.1.2 Административного регламента, органы опеки и попечительства принимают необходимые меры к защите их прав и законных интересов.

1.2. Последовательность административных процедур

1.2.1.
Исполнение органами опеки и попечительства государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

выявление совершеннолетнего гражданина, в отношении которого необходимо установить опеку или попечительство; 

учет совершеннолетних граждан, в отношении которых необходимо установить опеку или попечительство в журнале регистрации;

обеспечение защиты прав и законных интересов подопечных;

временное исполнение обязанностей опекуна или попечителя, если лицу, нуждающемуся в опеке или попечительстве, в течение месяца не назначен опекун или попечитель;

подбор и учет лиц, способных к выполнению обязанностей опекуна или попечителя;

организация работы с лицами, желающими исполнять обязанности опекунов или попечителей, по выдаче заключений о возможности назначения этих лиц опекуном или попечителем;

установление опеки или попечительства на основании решения суда; 

назначение опекуна или попечителя;

формирование пакета документов, необходимых для назначения опекуна или попечителя (далее – личное дело), а также освобождения или отстранения опекуна (попечителя) от выполнения возложенных на него обязанностей для установления в отношении совершеннолетнего недееспособного гражданина (частично дееспособного гражданина) опеки (попечительства) (далее – личное дело);

проверка соответствия копий представленных документов оригиналу, их заверение,  

подготовка приказа об установлении опеки (попечительства) и направление его руководителю органа опеки и попечительства на подпись;  

устранение замечаний руководителя органа опеки и попечительства, в случае возврата документов на дооформление и повторное направление их на рассмотрение руководителю;  
выдача приказа органа опеки и попечительства об установлении опеки (попечительства) опекуну (попечителю); 

направление сведений и копий приказов по вопросам опеки и попечительства в заинтересованные организации;  
прием и консультирование граждан по вопросам опеки и попечительства, занесение сведений в журнал регистрации консультаций граждан по вопросам опеки и попечительства;

рассмотрение обращений граждан по вопросам осуществления государственной функции;

заключение с доверительным управляющим договора доверительного управления недвижимым и ценным движимым имуществом подопечного при необходимости постоянного управления таким имуществом;

представление интересов недееспособных, ограниченно дееспособных совершеннолетних граждан при составлении, подписании, удостоверении завещания или при передаче завещания нотариусу; при составлении нотариусом описи наследственного имущества;

участие в рассмотрении судами в установленном законодательством порядке (с участием самого гражданина, заявителя, прокурора) дел о признании совершеннолетних граждан недееспособными или ограниченно дееспособными;

обращение с заявлением для возбуждения в судах дел о признании гражданина недееспособным (приложение 4), об ограничении гражданина в дееспособности (приложение 5); 

участие в уголовном деле на основании постановления следователя либо суда в качестве законного представителя при отсутствии близкого родственника лица, в отношении которого ведется производство о применении принудительной меры медицинского характера;

осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей;

принятие необходимых мер для привлечения гражданина к установленной законом ответственности в случаях ненадлежащего выполнения опекуном или попечителем лежащих на нем обязанностей, в том числе при использовании им опеки или попечительства в корыстных целях или при оставлении подопечного без надзора и необходимой помощи;

принятие мер по охране имущественных интересов лиц, помещенных в психоневрологические учреждения для социального обеспечения;

принятие решений по вопросам опеки и попечительства;

выдача разрешений на осуществление опекуном или попечителем предусмотренных законодательством действий;

прекращение опеки или попечительства.  

1.3. Процедура установление опеки или попечительства и назначения опекуна (попечителя)

1.3.1.
В соответствии со статьей 35 Гражданского кодекса Российской Федерации опекун или попечитель назначается органом опеки и попечительства по месту жительства лица, нуждающегося в опеке или попечительстве, в течение месяца с момента, когда указанным органам стало известно о необходимости установления опеки или попечительства над гражданином.
При наличии заслуживающих внимания обстоятельств опекун или попечитель может быть назначен органом опеки и попечительства по месту жительства опекуна (попечителя). 

Учет совершеннолетних граждан, в отношении которых необходимо установить опеку или попечительство ведется специалистом в журнале регистрации (приложение 2).

1.3.2.
Специалист проводит обследование жилищно-бытовых условий гражданина, нуждающегося в установлении опеки или попечительства. По итогам обследования оформляется акт по форме согласно приложению 7  к Административному регламенту.

1.3.3.
Специалист осуществляет подбор и учет граждан, желающих выполнять обязанности опекуна или попечителя.

Личностные качества кандидата в опекуны или попечители тщательно изучаются,  определяется л его способность выполнять обязанности опекуна или попечителя.

1.3.4.
В целях получения сведений о личности предполагаемого опекуна или попечителя орган опеки и попечительства вправе требовать от гражданина, подавшего заявление о назначении его опекуном или попечителем, предоставления сведений о себе, а также запрашивать информацию о нем в органах внутренних дел, органах записи актов гражданского состояния, медицинских и иных организациях. Орган опеки и попечительства вправе требовать предоставления только той информации о гражданине, которая позволит установить его способность исполнять обязанности опекуна или попечителя. 

Назначение опекуна или попечителя может быть оспорено в суд заинтересованными лицами, указанными в пункте 1.8 Административного регламента.

1.3.5.
Кандидат в опекуны или попечители (далее – кандидат) должен представить в орган опеки и попечительства заявление установленной формы, где подтверждает свое согласие в назначении его опекуном или попечителем над гражданином (приложение 9).

Учет и регистрация заявлений ведется специалистом в журнале согласно приложению 6 к Административному регламенту. 

К заявлению прикладываются:

решение суда о признании гражданина недееспособным, ограниченно дееспособным (оригинал и копия);

паспорта кандидата  в опекуны (попечители) и подопечного (оригинал и копия) (в обязательном порядке страницы, содержащие сведения о месте жительства, семейном положении, детях) ;

письменное согласие близких родственников (родители, дети, братья, сестры) и супруги подопечного о назначении заявителя опекуном (попечителем) (приложение 10);

характеристика на кандидата в опекуны (попечители): для работающего - с места работы,  при условии, что он работает там свыше 6 месяцев (характеристика  должна содержать печать, подпись руководителя, дату подписания); для неработающего - бытовая характеристика (отзывы не менее 2-х соседей), заверенная председателем ТСЖ, ЖСК, ЖКХ, уличного комитета или управляющей организации;

справка о составе семьи кандидата в опекуны (попечители) и подопечного, выписки из домовой книги (справка, выписка действительны в течение 30 дней с момента ее выдачи и должны содержать:  дату выдачи, необходимые подписи, Ф.И.О. зарегистрированных в жилом помещении лиц, дату и вид регистрации); 

документы, подтверждающие законные основания владения и пользования жилыми помещениями, в котором зарегистрирован по месту жительства подопечный (правоустанавливающие документы, заполненные надлежащим образом: договор социального найма жилого помещения, договор купли-продажи, дарения, мены, договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность, и др., свидетельство о государственной регистрации права собственности на имущество (оригинал и копия) и др.);

медицинское заключение о результатах освидетельствования лица, желающего стать опекуном или попечителем (приложение 11);

свидетельство о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства, при наличии (оригинал и копия);

справка медико-социальной экспертизы (далее – МСЭ), при наличии (оригинал и копия);

справка о размере пенсии подопечного за предшествующие 3 месяца; 

другие документы, необходимые для подтверждения тех или иных обстоятельств в отношении кандидата в опекуны (попечители) и (или) подопечного на усмотрение органа опеки и попечительства.

Документы или копии документов и иная необходимая для установления опеки или попечительства информация предоставляются по требованию органа опеки и попечительства безвозмездно.

1.3.6.
Если гражданину, нуждающемуся в опеке или  попечительстве, в течение календарного месяца не назначен опекун или попечитель, исполнение обязанности опекуна или попечителя временно возлагается на орган опеки и попечительства.

1.3.7.
В случае смерти опекуна или попечителя подопечному назначается новый опекун или попечитель. В данном случае специалист готовит приказ о снятии опеки или попечительства в связи со смертью опекуна (попечителя) и приобщает к нему копию свидетельства о смерти опекуна (попечителя).

1.4. Процедура установления временной опеки или попечительства

1.4.1.
В случаях, если в интересах подопечного ему необходимо немедленно назначить опекуна или  попечителя, орган опеки и попечительства вправе принять приказ о временном назначении опекуна или попечителя (приказ о предварительных опеке или попечительстве).

1.4.2.
Опекуном или попечителем в данном случае может быть временно назначен только совершеннолетний дееспособный гражданин, отвечающий требованиям подпункта 1.3.4 раздела 1 Административного регламента.

1.4.3.
Принятие приказа о предварительной опеке (попечительстве) допускается при условии предоставления указанным лицом документа, удостоверяющего личность, а также оформления специалистом акта обследования материально-бытового положения кандидата в опекуны или попечители.
1.4.4.
Проведение предварительной проверки сведений о личности опекуна или попечителя в соответствии с подпунктом 1.3.5 раздела 1 Административного регламента не требуется.

1.4.5.
В целях своевременного установления предварительной опеки (попечительства) специалист  обращается с предложениями об установлении предварительной опеки (попечительства) к гражданам, которые выразили желание быть опекунами (попечителями).  

1.4.6.
Временно назначенный опекун или попечитель обладает всеми правами и обязанностями опекуна или попечителя, за исключением права распоряжаться имуществом подопечного от его имени (давать согласие на совершение подопечным сделок по распоряжению своим имуществом).

1.4.7.
Предварительная опека или попечительство прекращаются, если до истечения 1 месяца со дня принятия приказа о временном назначении опекуна или попечителя временно назначенный опекун или попечитель не будет назначен опекуном или попечителем в общем порядке. При наличии исключительных обстоятельств указанный срок может быть увеличен до 2 месяцев. В случае если орган опеки и попечительства назначил в установленный срок в общем порядке опекуном (попечителем) гражданина, исполнявшего обязанности в силу предварительных опеки или попечительства, права и обязанности опекуна или попечителя считаются возникшими с момента принятия приказа о временном назначении опекуна или попечителя.

1.5. Процедура взаимодействия органов опеки и попечительства с организациями,

выполняющими обязанности опекуна или попечителя

1.5.1.
В соответствии  с пунктом 4 статьи 35 Гражданского кодекса Российской Федерации недееспособным или не полностью дееспособным гражданам, помещенным под надзор в медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации (далее – организации), опекуны или попечители не назначаются.

Исполнение обязанностей опекунов или попечителей возлагается на указанные организации.

1.5.2.
При помещении подопечного в организации, указанные в подпункте 1.5.1 раздела 3 Административного регламента специалист:

готовит приказ об освобождении опекуна или попечителя от исполнения, возложенных на него обязанностей (в том случае, если опекун или попечитель назначался подопечному до направления в соответствующую организацию) (приложение 12). В отдельных случаях, когда ранее назначенный опекун или попечитель, в соответствии со ст.39 Гражданского кодекса Российской Федерации, в интересах подопечного не освобождается от исполнения своих обязанностей, законным представителем подопечного является опекун, а  организация обеспечивает предоставление социальных услуг в соответствии с Договором о стационарном обслуживании граждан;

направляет личное дело подопечного по запросу данной организации;

ведет учет граждан, находящихся в организации в журнале регистрации;

осуществляет надзор за деятельностью организации, выполняющей обязанности опекуна или попечителя; 

входит в состав опекунского совета, созданного в организации;

участвует в заседаниях опекунского совета;

при поступлении заявления от организации о выдаче предварительного разрешения на распоряжение денежными средствами, имуществом подопечных, выезжает с актом обследования материально-бытового положения подопечных; 

готовит приказ о распоряжении денежными средствами (имуществом) подопечных и направляет его на подпись руководителю органа опеки и попечительства в соответствии с пунктом 4 раздела 2 Административного регламента. 

направляет приказ о распоряжении денежными средствами (имуществом) подопечных в организацию после подписания руководителем органа опеки и попечительства в установленные законом сроки. 

1.5.3.
Организация, выполняющая обязанности опекуна или попечителя обязана:

направлять в орган опеки и попечительства заявление на распоряжение денежными средствами подопечного;

представлять отчет о целевом расходовании денежных средств, после получения предварительного разрешения у органа опеки и попечительства;

представлять ежегодный отчет об управлении имуществом подопечного;

получать у органа опеки и попечительства предварительные разрешения на распоряжение имуществом подопечного и в других, предусмотренных законом случаях;

представлять по запросу органа опеки и попечительства информацию и документы, необходимые для выполнения государственной функции.

1.5.4.
Временное пребывание подопечного в организации, в целях получения медицинских, социальных, или иных услуг либо в целях обеспечения временного проживания подопечного в течение периода, когда опекун или попечитель по уважительным причинам не может исполнять свои обязанности в отношении подопечного, не прекращает права и обязанности опекуна или попечителя в отношении подопечного.

1.6. Обязанности опекуна или попечителя

1.6.1.
Обязанности по опеке и попечительству исполняются безвозмездно, кроме случаев, предусмотренных законом.

1.6.2.
Опекуны и попечители обязаны извещать органы опеки о перемене места жительства.

Специалист на основании представленных опекуном или попечителем документов, подтверждающих перемену места жительства (отметка в паспорте, свидетельство о временной регистрации – оригинал и копия) вносит изменения в личное дело. В личное дело приобщается также заверенная в установленном порядке копия документа о перемене места жительства.

В интересах подопечного орган опеки и попечительства в приказе о назначении опекуна (попечителя) может указать отдельные действия, которые опекун (попечитель) совершать не вправе, в том числе может запретить опекуну (попечителю) изменять место жительства подопечного.

1.6.3.
Опекуны и попечители обязаны заботиться о содержании своих подопечных, об обеспечении их ухода и лечения, защищать их права и интересы в установленном законом порядке, в том числе путем судебной защиты нарушенных прав (приложение 13).

1.6.4.
Если основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или ограниченно дееспособным отпали, опекун или попечитель обязаны ходатайствовать перед судом о признании подопечного дееспособным и о снятии с него опеки или попечительства. Ходатайство оформляется в форме заявления (приложение 14).

1.7. Процедура распоряжения имуществом граждан,

в отношении которых установлена опека или попечительство

1.7.1.
В соответствии со статьей 37 Гражданского кодекса Российской Федерации доходы подопечного гражданина, в том числе суммы алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на его содержание социальных выплат, а также доходы, причитающиеся подопечному от управления его имуществом, за исключением доходов, которыми подопечный вправе распоряжаться самостоятельно, расходуются опекуном или попечителем исключительно в интересах подопечного и с предварительного разрешения органа опеки и попечительства.

1.7.2.
На опекуна или попечителя возлагается обязанность представить отчет о расходовании денежных средств, в случае, если органом опеки и попечительства было выдано разрешение на распоряжение денежными средствами, принадлежащими подопечному (приложение 20).

К отчету в обязательном порядке должны быть приложены товарный (при наличии) и кассовый чек, подтверждающие целевое использование денежных средств. 

1.7.3.
Опекун не вправе без предварительного разрешения органа опеки и попечительства совершать, а попечитель – давать согласие на совершение: 

сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества подопечного;

сделок о сдаче имущества подопечного внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог;

сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него доли;

 любых других сделок, влекущих уменьшение имущества подопечного.

Попечитель на основании приказа органа опеки и попечительства оформляет письменное согласие подопечному на совершение сделки (приложение 21).

Сделка, совершенная опекуном или попечителем без предварительного разрешения органа опеки и попечительства считается недействительной. К данной сделке по заявлению органа опеки и попечительства применяются последствия недействительности сделки (приложение 22).

1.7.4.
Правовой режим имущества подопечных определяется Федеральным законом «Об опеке и попечительстве».

1.7.5.
Опекун, попечитель, их супруги и близкие родственники не вправе совершать сделки с подопечным, за исключением передачи имущества подопечному в качестве дара (приложение 23) или в безвозмездное пользование.

Опекун, попечитель не вправе представлять подопечного при заключении сделок или ведении судебных дел между подопечным и супругом опекуна или попечителя и их близкими родственниками.

Подопечные не имеют права собственности на имущество опекунов или попечителей, а опекуны или попечители не имеют права собственности на имущество подопечных, в том числе на суммы алиментов, пенсий, пособий и иных предоставляемых на содержание подопечных социальных выплат.

Имущество может принадлежать опекунам или попечителям и подопечным на праве общей собственности по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

Подопечные вправе пользоваться имуществом своих опекунов или попечителей с их согласия.

Опекуны (попечители) не вправе пользоваться имуществом подопечных в своих интересах, за исключением случаев, предусмотренных статьей 16 Федерального закона  «Об опеке и попечительстве».

1.7.6.
Опекун обязан принять имущество подопечного по акту передачи имущества (приложение 24) от лиц, осуществляющих его хранение, в 3-дневный срок с момента возникновения своих прав и обязанностей.

Акт передачи имущества подопечного составляется специалистом в присутствии опекуна, представителей товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, осуществляющего управление многоквартирным домом, управляющей организации либо органов внутренних дел. При составлении акта передачи имущества подопечного могут присутствовать иные заинтересованные лица. Акт передачи имущества подопечного составляется в 2-х экземплярах и подписывается всеми лицами, участвующими в ее составлении. Один экземпляр описи передается опекуну, другой экземпляр описи подлежит хранению в деле подопечного, которое ведет орган опеки и попечительства.

1.7.7.
Имущество подопечного, в отношении которого в соответствии со статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации заключен договор доверительного управления имуществом, опекуну не передается.

При необходимости, если этого требуют интересы подопечного, опекун незамедлительно обязан предъявить в суд иск об истребовании имущества подопечного из чужого незаконного владения или принять иные меры по защите имущественных прав подопечного.

1.7.8.
Совершеннолетний гражданин, ограниченный судом в дееспособности, самостоятельно принимает меры по охране своих имущественных интересов.

Попечитель совершеннолетнего гражданина, ограниченного судом в дееспособности, вправе требовать признания недействительными сделок, совершенных его подопечным без согласия попечителя, в соответствии со статьей 176 Гражданского кодекса Российской Федерации.

1.8. Процедура разрешения вопросов, связанных с имуществом граждан, в отношении которых установлена опека или попечительство

1.8.1.
Общие правила распоряжения имуществом подопечных устанавливаются Гражданским кодексом Российской Федерации.

Орган опеки и попечительства дает опекунам (попечителям) разрешение и обязательные для исполнения указания в письменной форме в отношении распоряжения имуществом подопечных.

В соответствии со статьей 19 Федерального закона «Об опеке и попечительстве» опекун вправе вносить денежные средства подопечного, а попечитель вправе давать согласие на внесение денежных средств подопечного только в кредитные организации, не менее половины акций (долей) которых принадлежат Российской Федерации. Расходование денежных средств подопечного, внесенных в кредитные организации, осуществляется с соблюдением положений гражданского законодательства о дееспособности граждан и положений пункта 1 статьи 37 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Опекун не вправе заключать договор о передаче имущества подопечного в пользование, а попечитель не вправе давать согласие на заключение такого договора, если срок пользования имуществом превышает 5 лет. 

1.8.2.
Недвижимое имущество, принадлежащее подопечному, не подлежит отчуждению, за исключением:

принудительного обращения взыскания по основаниям и в порядке, которые установлены федеральным законом, в том числе при обращении взыскания на предмет залога;

отчуждения по договору ренты, если такой договор совершается к выгоде подопечного;

отчуждения по договору мены, если такой договор совершается к выгоде подопечного;

отчуждения жилого дома, квартиры, части жилого дома или квартиры, принадлежащих подопечному, при перемене места жительства подопечного;

отчуждения недвижимого имущества в исключительных случаях (необходимость оплаты дорогостоящего лечения и другое), если этого требуют интересы подопечного.

Для заключения сделок, направленных на отчуждение недвижимого имущества, принадлежащего подопечному, требуется предварительное разрешение органа опеки и попечительства.

1.8.3.
В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации получение предварительного согласия органа опеки и попечительства необходимо на совершение следующих видов сделок с имуществом подопечного:

отчуждение имущества (доли имущества), принадлежащего на праве собственности подопечному;

отчуждение жилого помещения, в котором проживает подопечный;

залог (ипотека) имущества, принадлежащего на праве собственности подопечному;

залог (ипотека) имущества, в котором проживает подопечный;

наем (аренда) жилого помещения, принадлежащего на праве собственности подопечному;

наем (аренда) жилого помещения, в котором проживает подопечный;

раздел и выдел долей в имуществе, принадлежащем на праве собственности подопечному;

определение доли (долей) в имуществе,  собственником которого является подопечный.

1.8.4.
Основаниями для отчуждения жилого помещения, в котором проживает либо является собственником подопечный, могут быть:

улучшение жилищных условий;

имеющееся жилое помещение;

разъезд семьи или семей;

выезд на постоянное место жительства в пределах Псковской области;

выезд на постоянное место жительства в пределах Российской Федерации;

смена района проживания в пределах города;

участие в долевом строительстве жилого помещения;

семейные обстоятельства;

другие основания, если требуют интересы подопечного.

1.8.5.
Орган опеки и попечительства, выдавая разрешение на отчуждение жилого помещения должно руководствоваться следующими принципами:

подопечный не должен остаться без жилого помещения;

подопечный должен сохранить свои имущественные права (право собственности либо право пользования жилым помещением, как член семьи собственника (нанимателя) жилого помещения).

при отчуждении доли жилой площади, принадлежащей подопечному, в его собственность должно быть приобретено равноценное по размеру, стоимости, уровню благоустроенности и техническому состоянию жилое помещение (доля жилой площади).

1.8.6.
Опекун или попечитель для получения разрешения на совершение сделки с имуществом подопечного представляет заявление об отчуждении имущества по установленной форме (приложение 25). 

В заявлении должны содержаться следующие сведения:

просьба о разрешении на совершение сделки с жилым помещением, в котором проживает (является собственником) подопечный или проживает в жилом помещении собственника;

указание вида сделки (купля-продажа, мена, дарение и т.д.);

адрес отчуждаемого жилого помещения с указанием его характеристик (количество комнат, размер общей и жилой площадей и т.д.);

лица, которым принадлежит на праве собственности отчуждаемое жилое помещение;

лица, проживающие в отчуждаемом помещении;

причина отчуждения жилого помещения и обоснования совершения сделки с имуществом;

адрес приобретаемого жилого помещения с указанием его характеристик (количество комнат, размер общей и жилой площадей и т.д.);

лица, которые будут являться собственниками приобретаемого жилого помещения (указать вид собственности: долевая, совместная; если собственность долевая, указать размер доли каждого собственника);

лица, которым будет предоставлено право пользования приобретаемым жилым помещением;

стоимость отчуждаемого и приобретаемого жилого помещения;

реквизиты счета, открытого на имя подопечного, на который будет зачислена разница между отчуждаемым и приобретаемым жилым помещением;

обязательство представить правоустанавливающие документы на приобретенное жилое помещение в орган опеки и попечительства (подлинник и копия) с целью осуществления контроля за соблюдением законным представителем подопечного условий разрешения (приказа) органа опеки и попечительства на совершение сделки с имуществом подопечного. 

Одновременно с заявлением об отчуждении имущества заявитель представляет следующие документы:

паспорт опекуна и подопечного (оригинал и копия);

справку о составе семьи, проживающей в отчуждаемом помещении;

справку о составе семьи, проживающей в приобретаемом помещении;

правоустанавливающие документы на отчуждаемое имущество (оригинал и копия);

свидетельство о государственной регистрации права собственности на всех совладельцев отчуждаемого имущества (оригинал и копия);

технический паспорт отчуждаемого имущества, при наличии (действителен в течение 5 лет со дня его составления) (оригинал и копия);

правоустанавливающие документы на приобретаемое имущество (оригинал и копия);

свидетельство о государственной регистрации права собственности на всех совладельцев приобретаемого имущества (оригинал и копия);

технический паспорт приобретаемого имущества, при наличии (действителен в течение 5 лет со дня его составления) (оригинал и копия);

проект договора на отчуждение и приобретение имущества;

копия сберкнижки с реквизитами счета, открытого на имя подопечного, в случае необходимости зачисления разницы в цене между отчуждаемым и приобретаемым имуществом.

другие документы по необходимости;

1.8.7.
Для выдачи предварительного разрешения на определение долей в совместном имуществе опекун или попечитель представляет заявление по установленной форме (приложение 26).

В заявлении должны содержаться следующие сведения:

просьба о разрешении определения долей в совместном имуществе;

адрес жилого помещения с указанием его характеристик (количество комнат, размер общей и жилой площади);

лица, которым принадлежит на праве собственности жилое помещение;

реквизиты правоустанавливающего документа;

обоснование необходимости определения долей в совместном имуществе;

кому и какая доля будет определена;

обязательство представить документы, подтверждающие право подопечного на долю в праве собственности.

Одновременно с заявлением о разрешении определения долей в совместном имуществе заявитель представляет следующие документы:

паспорт опекуна (попечителя), подопечного и других собственников совместного имущества (оригинал и копия);

справку о составе семьи, проживающей в жилом помещении;

правоустанавливающие документы на имущество (оригинал и копия);

свидетельство о государственной регистрации права собственности (оригинал и копия);

технический паспорт на имущество (действителен в течение 5 лет со дня его составления) (оригинал и копия).

1.8.8.
Для выдачи предварительного разрешения на выдел доли в натуре из общего имущества опекун или попечитель представляет заявление по установленной форме (приложение 27).

В заявлении должны содержаться следующие сведения:

просьба о разрешении на выдел доли в натуре из общего имущества; 

адрес жилого помещения с указанием его характеристик (количество комнат, размер общей и жилой площади);

лица, которым принадлежит на праве собственности жилое помещение (Ф.И.О. и размер долей каждого сособственника);

реквизиты правоустанавливающего документа;

обоснование необходимости производить выдел доли в натуре; 

кому и в виде чего выделяется доля в натуре ( ее характеристики: площадь общая, жилая и т.д.); 

обязательство представить документы, подтверждающие выдел доли в натуре.

Одновременно с заявлением о выдаче разрешения на выдел доли в натуре заявитель представляет следующие документы:

паспорт опекуна (попечителя), подопечного и других собственников совместного имущества (оригинал и копия);

справку о составе семьи, проживающей в жилом помещении;

правоустанавливающие документы на имущество (оригинал и копия);

свидетельство о государственной регистрации права собственности (оригинал и копия);

технический паспорт на имущество (действителен в течение 5 лет со дня его составления) (оригинал и копия).

1.8.9.
Для выдачи предварительного разрешения произвести заключение договора ренты, опекуном или попечителем представляется заявление по установленной форме (приложение 28) и следующие документы:

паспорта подопечного, опекуна (попечителя), плательщика ренты (оригинал и копия);

справку о составе семьи, плательщика ренты;

справку о гражданах, зарегистрированных в жилом помещении, отчуждаемом под выплату ренты;

справку о доходах плательщика ренты за три месяца, предшествующих дате подачи заявления;

заявление супруга плательщика ренты о согласии на заключение плательщиком ренты договора ренты;

правоустанавливающие документы на имущество, отчуждаемое под выплату ренты (оригинал и копия);

свидетельство о государственной регистрации права собственности (оригинал и копия);

технический паспорт на имущество, отчуждаемое под выплату ренты (копии);

отчет о рыночной стоимости имущества, отчуждаемого под выплату ренты;

заявление опекуна (попечителя) об отсутствии родственных связей с плательщиком ренты;

копия сберкнижки, с реквизитами счета, открытого на имя подопечного, на которую будут перечисляться ежемесячные платежи и денежные средства за передаваемое жилое помещение;

проект договора ренты.

Справка о размере пенсии подопечного лица за предшествующие 3 месяца .

В заявлении о выдаче разрешения на заключение договора ренты необходимо указать:

кто будет являться плательщиком ренты;

какое имущество передается под выплату ренты;

кто является собственником имущества и на основании какого правоустанавливающего документа;

каков размер и условия выплаты ежемесячных платежей;

каков размер денежных средств, уплачиваемых плательщиком ренты за передаваемое в собственность жилое помещение;

место проживания подопечного после заключения договора ренты;

на кого возлагается обязанность по регистрации договора ренты;

обязанность опекуна (попечителя) предоставить в орган опеки и попечительства: договор ренты, зарегистрированный органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним; документ, подтверждающий факт перечисления на счет подопечного денежных средств, уплачиваемых плательщиком ренты за передаваемое жилое помещение; документы, подтверждающие перечисление ежемесячных платежей 1 раз в полгода.

1.8.10.С целью осуществления контроля за соблюдением законным представителем подопечного условий органа опеки и попечительства, опекун представляет документы, подтверждающие регистрацию договора ренты в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, подтверждающие факт перечисления на счет подопечного денежных средств, уплачиваемых плательщиком ренты за передаваемое жилое помещение, документы, подтверждающие перечисление ежемесячных платежей.

1.8.11.В случае непредставления правоустанавливающих документов на приобретенное помещение специалист составляет запрос с истребованием данных документов за подписью руководителя органа опеки и попечительства и направляет его опекуну (попечителю) почтовым отправлением с уведомлением о доставке адресату. 

1.8.12.Предварительное разрешение органа опеки и попечительства требуется также во всех иных случаях, если действия опекуна или попечителя могут повлечь за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе при:

отказе от иска, поданного в интересах подопечного;

заключении в судебном разбирательстве мирового соглашения от имени подопечного;

заключении мирового соглашения с должником по исполнительному производству, в котором подопечный является взыскателем.

Предварительное разрешение органа опеки и попечительства требуется в случаях выдачи доверенности от имени подопечного.

Предварительное разрешение органа опеки и попечительства или отказ в выдаче такого разрешения должны быть предоставлены опекуну или попечителю в письменной форме не позднее чем через 15 дней с даты подачи заявления о предоставлении такого разрешения.

Отказ органа опеки и попечительства в выдаче разрешения должен быть мотивирован.

Предварительное разрешение, выданное органом опеки и попечительства или отказ в выдаче разрешения могут быть оспорены в судебном порядке опекуном (попечителем), иными заинтересованными лицами, а также прокурором.

При обнаружении факта заключения договора от имени подопечного без предварительного разрешения органа опеки и попечительства последний обязан незамедлительно обратиться, от имени подопечного в суд с требованием о расторжении такого договора в соответствии с гражданским законодательством, за исключением случая, если такой договор заключен к выгоде подопечного. При расторжении такого договора имущество, принадлежавшее подопечному, подлежит возврату, а убытки, причиненные сторонам договора, подлежат возмещению опекуном или попечителем в размере и в порядке, которые установлены гражданским законодательством.

1.8.13.Сложных вопросы, связанные, в том числе с распоряжением имуществом подопечных, рекомендуется рассматривать на опекунском совете. В состав опекунского совета могут входить специалисты управления жилищных комитетов, органов здравоохранения, органов внутренних дел, а также других государственных органов, организаций и учреждений, осуществляющих работу с недееспособными и частично дееспособными гражданами. Состав опекунского совета  и положение о ней утверждается приказом руководителя территориального подразделения органа опеки и попечительства. 

1.9. Процедура по разрешению вопросов, связанных с денежными средствами, принадлежащими гражданам,

в отношении которых установлена опека или попечительство

1.9.1.
Опекуны и попечители представляют в орган опеки и попечительства заявления о разрешении на распоряжение денежными средствами подопечного по установленной форме (приложение 29). 

В заявлении должны быть указаны:

источник денежных средств (пенсия, наследство, материальная помощь и т.д.);

реквизиты счета, открытого на имя подопечного (номер счета, номер филиала и отделения сбербанка);

цели использования денежных средств;

в случае необходимости перевода денежных средств на иной счет – реквизиты этого счета;

обязательство опекуна (попечителя) представить отчет и документы, подтверждающие расходование денежных средств либо перечисление денежных средств на иной счет.

Одновременно с заявлением о разрешении на распоряжение денежными средствами, принадлежащими подопечному гражданину, заявитель представляет следующие сведения:

паспорт опекуна (попечителя) и подопечного (оригинал и копия);

документы, подтверждающие принадлежность денежных средств подопечному и их размер (копия сберегательной книжки, справка банка, свидетельство о праве на наследство);

копия сберкнижки, с реквизитами счета, открытого на имя опекуна (попечителя) или подопечного в случае необходимости перевода денежных средств на счет;

документы, подтверждающие необходимость расходования денежных средств в интересах подопечного.

Дополнительно, при проведении ремонтных работ, замене сантехоборудования, спецоборудования (газовая плита, газовая колонка, котел и т.д.) опекуном (попечителем) предоставляется акт либо предписание соответствующей службы.

1.9.2.
В течение 1 месяца после реализации денежных средств опекун (попечитель) представляет в орган опеки и попечительства отчет о реализации денежных средств по установленной форме (приложение 20).

После предоставления опекуном (попечителем) отчета и документов, подтверждающих целевое расходование денежных средств, специалист приобщает данные документы в личное дело.  

1.9.3.
В случае непредставления опекуном (попечителем) в установленный срок отчета и документов, подтверждающих расходование денежных средств, специалист составляет запрос с истребованием данных документов за подписью руководителя органа опеки и попечительства и направляет его опекуну (попечителю) почтовым отправлением с уведомлением о доставке адресату.

1.10. Процедура по разрешению вопросов, 

связанных со снятием с регистрационного учета и регистрацией

по новому месту жительства граждан, в отношении которых установлена опека или попечительство

1.10.1.Опекуны и попечители представляют в орган опеки и попечительства заявление о разрешении на регистрацию подопечного на снятие с регистрационного учета и регистрацию подопечного по новому месту жительства (месту пребывания)  по установленной форме (приложение 33).

В заявлении должно быть указано:

по каким причинам необходимо снятие регистрационного учета подопечного и регистрация по новому месту жительства (месту пребывания);

по какому адресу будет зарегистрирован подопечный после снятия с регистрационного учета;

вид регистрации (по месту жительства, по месту пребывания);

обязательство представить документы, подтверждающие регистрацию подопечного с целью осуществления контроля за соблюдением законным представителем подопечного условий решения (приказа) органа опеки и попечительства. 

1.10.2.Одновременно с заявлением о разрешении снятия с регистрационного учета по месту жительства подопечного заявитель представляет следующие документы:

паспорт опекуна (попечителя) и подопечного (оригинал и копия);

справку о составе семьи, проживающей в жилом помещении, где будет зарегистрирован подопечный; 

согласие собственника жилого помещения.

правоустанавливающие документы на жилое помещение (свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (оригинал и копия), в котором подопечный будет зарегистрирован;

другие необходимые документы, касающиеся данного вопроса.

1.10.3.В целях осуществления контроля за соблюдением опекуном (попечителем) условий решения (приказа) органа опеки и попечительства, опекун (попечитель) представляет документы, подтверждающие регистрацию подопечного. 

1.10.4.В случае непредставления опекуном (попечителем) в установленный срок документов, подтверждающих регистрацию подопечного, специалист составляет запрос с истребованием документов за подписью руководителя органа опеки и попечительства и направляет опекуну (попечителю) почтовым отправлением с уведомлением о доставке адресату.  

1.10.5.При перемене места жительства подопечного орган опеки и попечительства, установивший опеку или попечительство, обязан направить дело подопечного в орган опеки и попечительства по его новому месту жительства в течение 3 дней со дня получения от опекуна или попечителя извещения о перемене места жительства подопечного.

Полномочия органа опеки и попечительства по новому месту жительства подопечного возлагаются на данный орган опеки и попечительства со дня получения личного дела подопечного.

1.11. Процедура по разрешению вопросов, 

связанных с регистрацией граждан в жилом помещении, в котором проживают (и) или являются собственниками граждане, в отношении которых установлена опека или попечительство

1.11.1.Опекуны и попечители представляют в орган опеки и попечительства заявление о разрешении на регистрацию граждан в жилом помещении, в котором проживает подопечный (и) или является собственником по установленной форме (приложение 34).

В заявлении должны быть отражены следующие сведения:

кому (Ф.И.О., степень родства, свойства подопечному) и по каким причинам необходима регистрация в жилом помещении, где подопечный проживает или является собственником;  

по какому адресу ранее была зарегистрированы эти люди;

обязательство представить документы, подтверждающие регистрацию граждан по месту жительства с целью осуществления контроля за соблюдением законным представителем подопечного условий органа опеки и попечительства.

1.11.2.Одновременно с данным заявлением должны быть представлены следующие документы:

паспорт опекуна (попечителя), подопечного, граждан, претендующих на регистрацию в жилом помещении (оригинал и копии);

справка о составе семьи подопечного;

правоустанавливающие документы и свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, где подопечный проживает и (или) является собственником (совместная, долевая и т.д.) (оригинал и копия);

документы о составе семьи (свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, свидетельство об установлении отцовства и т.д.) (оригинал и копия).

1.12. Процедура прекращения опеки и попечительства

1.12.1.В соответствии со статьей 29 Федерального закона «Об опеке и попечительстве» опека или попечительство прекращается:

в случае смерти опекуна или попечителя либо подопечного;

по истечении срока действия приказа органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя;

при освобождении либо отстранении опекуна или попечителя от исполнения возложенных на него обязанностей;

в случаях, предусмотренных статьей 40 Гражданского кодекса Российской Федерации.

1.12.2.Опекун или попечитель могут быть освобождены от исполнения своих обязанностей по их просьбе  при наличии уважительных причин (болезнь, изменение имущественного положения, отсутствие взаимопонимания с подопечным и т.п.).

Специалист на основании письменного заявления опекуна или попечителя готовит приказ органа опеки и попечительства об освобождении опекуна или попечителя от исполнения обязанностей (с указанием причин). 

1.12.3.Орган опеки и попечительства может освободить опекуна или попечителя от исполнения своих обязанностей, в том числе временно, в случае возникновения противоречий между интересами подопечного и интересами опекуна или попечителя.

При помещении подопечного в организации, указанные в пункте 1.5 раздела 3 Административного регламента, орган опеки и попечительства освобождает ранее назначенного опекуна или попечителя от исполнения им своих обязанностей, если это не противоречит интересам подопечного (приложение 12).

1.12.4.Орган опеки и попечительства вправе отстранить опекуна или попечителя от исполнения возложенных на них обязанностей. Отстранение опекуна или попечителя допускается в случаях: 

ненадлежащего исполнения возложенных на него обязанностей;

нарушения прав и законных интересов подопечного, в том числе при осуществлении опеки (попечительства) в корыстных целях либо при оставлении подопечного без надзора и необходимой помощи;

выявления органом опеки и попечительства фактов существенного нарушения опекуном или попечителем определенных действующим законодательством порядка управления  и (или) распоряжения имуществом подопечного.

Специалист на основании выявленных фактов ненадлежащего исполнения опекуном или попечителем, возложенных на него обязанностей готовит приказ об отстранении опекуна или попечителя от исполнения обязанностей (приложение 35), а также, в случае наличия оснований, принимает меры для привлечения гражданина к установленной законом ответственности (приложение 36).

Обязанности опекуна или попечителя прекращаются с момента принятия органом опеки и попечительства приказа об освобождении опекуна или попечителя от исполнения возложенных на него обязанностей либо об его отстранении от исполнения возложенных на него обязанностей.

Лицо, выполнявшее обязанности опекуна или попечителя, не позднее 3 дней с момента, когда ему стало известно о прекращении опеки или попечительства, обязано представить в орган опеки и попечительства отчет об управлении имуществом подопечного.  

Орган опеки и попечительства при обнаружении в действиях опекуна или попечителя оснований для привлечения их к административной, уголовной или иной ответственности обязано принять соответствующие меры не позднее чем через 7 дней с момента получения отчета или не позднее чем через 14 дней с момента обнаружения оснований для привлечения опекуна или попечителя к ответственности.

1.12.5.Опека или попечительство над совершеннолетними гражданами прекращаются в случаях вынесения судом решения о признании подопечного дееспособным (отмены ограничений его дееспособности) по заявлению опекуна (попечителя) или органа опеки и попечительства.

2. Патронажа над совершеннолетними дееспособными гражданами

2.1.
Основания для начала исполнения государственной функции

2.1.1.
Основаниями для начала исполнения государственной функции является поступившее в орган опеки и попечительства заявление совершеннолетнего дееспособного гражданина об установлении над ним патронажа по основаниям, предусмотренным статьей 41 Гражданского кодекса Российской Федерации. 

2.2. Последовательность административных процедур

2.2.1.
Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления от совершеннолетнего дееспособного гражданина об установлении в отношении патронажа;

регистрация  заявления в журнале регистрации заявлений граждан;

учет совершеннолетних дееспособных граждан, в отношении которых необходимо установить патронаж в журнале регистрации;

подбор и учет лиц, способных к выполнению обязанностей помощника;

назначение с согласия гражданина, нуждающегося в патронаже, кандидата в помощники;

проверка соответствия копий представленных документов оригиналу, их заверение,  

формирование пакета документов для установления в отношении совершеннолетнего дееспособного гражданина патронажа (далее – личное дело);

подготовка приказа об установлении патронажа и направление его руководителю органа опеки и попечительства на подпись;  

устранение замечаний руководителя органа опеки и попечительства, в случае возврата документов на дооформление и повторное направление их на рассмотрение руководителю;  
выдача приказа органа опеки и попечительства об установлении патронажа гражданину, в отношении  которого установлен патронаж, и помощнику; 

направление сведений и копий приказов по установлению патронажа в заинтересованные организации;  
прием и консультирование граждан по вопросам патронажа, занесение сведений  в журнал регистрации консультаций граждан по вопросам опеки и попечительства;

рассмотрение обращений граждан по вопросам осуществления государственной функции;
надзор за деятельностью помощника;

привлечение гражданина к установленной законом ответственности в случаях ненадлежащего выполнения попечителем лежащих на нем обязанностей, в том числе при исполнении им патронажа в корыстных целях или при оставлении  гражданина, в отношении которого установлен патронаж, без необходимой помощи;

прекращение патронажа над совершеннолетним дееспособным гражданином.  

2.3. Процедура установления патронажа над совершеннолетним  дееспособным гражданином и назначения помощника

2.3.1.
В соответствии со статьей 41 Гражданского кодекса Российской Федерации орган опеки и попечительства устанавливает патронажа по просьбе совершеннолетнего дееспособного гражданина, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять свои обязанности. 

Под патронажем в силу пункта 1 статьи 41 Гражданского кодекса Российской Федерации понимается регулярное оказание помощи в осуществлении прав, их защите и выполнении обязанностей совершеннолетнему дееспособному лицу, нуждающемуся в этом по состоянию своего здоровья: болезнь, физические недостатки, немощность по старости.

2.3.2.
Помощник назначается органом опеки и попечительства только с согласия такого гражданина.

Статьей 35 Гражданского кодекса Российской Федерации определен исчерпывающий перечень лиц, которые ни при каких условиях не могут быть помощниками: несовершеннолетние, граждане, признанные судом недееспособными или ограниченно дееспособными, лишенные родительских прав, а также граждане, имеющие на момент установления патронажа судимость за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан.

Для предотвращения возможных злоупотреблений при выборе и назначении конкретного помощника, даже при согласии нуждающегося в этом гражданина, должны быть соблюдены требования Гражданского кодекса Российской Федерации.

2.3.3.
Заявление об установлении патронажа подается гражданином, нуждающимся в патронаже, в органы опеки и попечительства по месту  его жительства. 

Учет и регистрация заявлений об установлении патронажа ведется специалистом в журнале согласно приложению 6 к Административному регламенту.

Органы опеки и попечительства с момента обращения гражданина с заявлением до установления патронажа оказывают необходимую помощь совершеннолетним гражданам, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять свои права и выполнять свои обязанности.

Учет совершеннолетних дееспособных граждан, в отношении которых необходимо установить патронаж, ведется специалистом в журнале регистрации (приложение 2).

2.3.4.
Специалист, принявший заявление об установлении патронажа, проводит обследование жилищно-бытовых условий гражданина, нуждающегося в патронаже. По итогам обследования оформляется акт по форме согласно приложению 7 к Административному регламенту. 

2.3.5. Личностные качества кандидата в помощники тщательно изучаются,  определяется  его способность выполнять обязанности по патронажу.


2.3.6.
Для рассмотрения вопроса об установлении патронажа в орган опеки и попечительства представляются следующие документы:

Для лиц, нуждающихся в патронаже:

заявление об установлении патронажа (приложение 15);

паспорт (оригинал и копия) (в обязательном порядке страницы содержащие сведения о месте жительства, семейном положении, детях);

справка  о составе семьи;

медицинское заключение учреждения здравоохранения о состоянии здоровья и нуждаемости в постороннем уходе по форме согласно приложению 11 к Административному регламенту;

справка врачебной комиссии (далее – ВК) о состоянии здоровья гражданина, нуждающегося в патронаже (оригинал и копия);

справка МСЭ, при наличии (оригинал и копия)

документы, подтверждающие наличие у гражданина, нуждающегося в патронаже, в собственности имущества (свидетельство о праве собственности, свидетельства о праве на наследство, договоры и др.);

справка о доходах  гражданина, нуждающегося в патронаже, за предшествующие 3 месяца. 

Для кандидата в помощники:

заявление кандидата в помощники о согласии быть помощником (приложение 16);

паспорт (оригинал и копия) (в обязательном порядке страницы, содержащие сведения о месте жительства, семейном положении, детях);

справка  о составе семьи;

справка с места работы кандидата в помощники с указанием (описанием) характера работы (есть ли командировки, их продолжительность и другие факторы, которые могут затруднить исполнение  возложенных на него обязанностей, либо способствовать их исполнению);

письменное согласие мужа (жены), совместно проживающих совершеннолетних членов семьи кандидата в помощники на назначение заявителя помощником (приложение 18);

медицинское заключение кандидата в помощники по форме согласно приложению 11 к Административному регламенту;

2.3.7.
С учетом принятых документов и по результатам проведенного обследования жилищно-бытовых   условий гражданина, нуждающегося в патронаже, специалист готовит заключение о целесообразности назначения кандидата помощником.

При составлении заключения учитывается способность кандидата к выполнению обязанностей помощника, его нравственные и иные личные качества, отношения, существующие между ним и гражданином, нуждающимся в патронаже.

2.3.8. Решение об установлении патронажа принимается органом опеки и попечительства в соответствии с пунктом 1 статьи 41 Гражданского кодекса Российской Федерации и оформляется приказом (приложение 17) согласно пунктам 4.5 - 4.6 раздела 2 Административного регламента.

2.3.9.
Орган опеки и попечительства после принятия решения об установлении патронажа в установленные законом сроки:

выдает копии приказа об установлении патронажа гражданину, над которым установлен патронаж, и помощнику согласно пункту 4.7 раздела 2 Административного регламента;

направляет сведения и копии приказа об установлении патронажа в заинтересованные организации, согласно подпункту 1.7.11  раздела 1 Административного регламента. 

2.3.10.Помощник назначается органом опеки и попечительства в течение 1 месяца с момента, когда указанным органам стало известно о необходимости установления патронажа над гражданином.

2.3.11.В случае принятия органом опеки и попечительства решения об отказе в назначении лица помощником, специалист осуществляет поиск иного кандидата в помощники гражданину, обратившемуся за установлением над ним патронажа.

Заявитель, которому отказано в назначении его помощником, официально извещается специалистом об этом с указанием причин отказа. 

2.4. Распоряжение имуществом гражданина, 

находящегося под патронажем
2.4.1.
Помощник совершеннолетнего дееспособного гражданина совершает действия в интересах гражданина, находящегося под патронажем, на основании заключенного с этим лицом договора поручения, договора доверительного управления или иного договора. 

Совершение бытовых и иных сделок, направленных на содержание и удовлетворение бытовых потребностей гражданина, осуществляется его помощником с согласия гражданина, над которым установлен патронаж.

2.4.2.
Помощник, его супруг и близкие родственники не вправе совершать сделки с самим гражданином, над которым установлен патронаж, а также представлять его интересы при заключении сделок или ведении судебных дел между ним и супругом помощника и их близких родственников.

2.4.3.Граждане, находящиеся под патронажем, являются полностью дееспособными, они вправе самостоятельно совершать все необходимые сделки по управлению своим имуществом и доходами.

2.4.4.
Помощник оказывает необходимую помощь и содействие на основе поручений, установленных в результате заключения договора поручения.

Согласно статье 971 Гражданского кодекса Российской Федерации договор поручения есть договор о представительстве одного лица от имени другого.

2.4.5.
Управление имуществом подопечного осуществляется помощником на основе договора с подопечным о доверительном управлении имуществом.

2.5. Исполнение помощником своих обязанностей

2.5.1.
Обязанности по патронажу исполняются помощником безвозмездно, кроме случаев, предусмотренных законодательством.

Помощники обязаны заботиться о гражданине, над которым установлен патронаж, об обеспечении его уходом и лечением, защищать его права и интересы, выполнять иные функции, если это определено договором- поручением.

Помощники оказывают  содействие при осуществлении гражданином, находящимся под патронажем, своих прав и выполнении обязанностей, а также охраняют их от злоупотребления со стороны третьих лиц.

2.5.2. Помощники обязаны извещать органы опеки и попечительства о перемене места жительства самого помощника или гражданина, находящегося под патронажем.

Для осуществления своих обязанностей помощник не обязан проживать совместно с гражданином, находящимся под патронажем.

2.6. Проведение обследований материально-бытовых условий граждан, находящихся под патронажем
2.6.1.
Органы опеки и попечительства ведут учет граждан, в отношении которых установлен  патронаж, и осуществляют защиту имущественных и личных неимущественных прав и интересов этих граждан.

Орган опеки и попечительства обязан осуществлять контроль за исполнением помощником совершеннолетнего дееспособного гражданина своих обязанностей и извещать находящегося под патронажем гражданина о нарушениях, допущенных его помощником и являющихся основанием для расторжения заключенных между ними договора поручения, договора доверительного управления имуществом или иного договора.

Обязательные контрольные обследования жилищно-бытовых условий гражданина, находящегося под патронажем, проводятся 2 раза в год, если необходимость более тщательного контроля и индивидуальной работы не вытекает из конкретной ситуации.

2.6.2.
В тех случаях, когда на жилой площади гражданина, находящегося под патронажем, зарегистрирован помощник, проверки выполнения  им обязанностей должны проводиться не реже 2 раз в год.

По результатам обследования специалистом составляется акт согласно приложению 19 к Административному регламенту. Акт приобщается к личному делу гражданина, находящегося под патронажем.

2.7. Освобождение или отстранение помощников от исполнения обязанностей

2.7.1.
В соответствии с пунктом 2 статьи 39 Гражданского кодекса Российской Федерации помощник может быть освобожден от исполнения обязанностей по его просьбе.

Помощник может быть освобожден от исполнения обязанностей по инициативе органа опеки и попечительства в случае возникновения противоречий между интересами гражданина, находящегося под патронажем, и интересами помощника, в том числе временно.

Специалист на основании письменного заявления помощника готовит приказ об освобождении помощника от исполнения обязанностей (с указанием причин).  
2.7.2.
Помощник может быть отстранен от исполнения им своих обязанностей, в случаях ненадлежащего выполнения им возложенных на него обязанностей, в том числе при использовании им патронажа в корыстных целях, а также при оставлении гражданина, над которым установлен патронаж,  без необходимого ухода и помощи.

2.7.3.
Специалист на основании выявленных фактов ненадлежащего исполнения помощником возложенных на него обязанностей готовит приказ об отстранении помощника от исполнения обязанностей (приложение 35), а также принимает меры для привлечения гражданина к установленной законом ответственности (приложение 36).

2.7.4.
Обязанности помощника прекращаются с момента принятия органом опеки и попечительства приказа об освобождении или отстранении помощника от исполнения возложенных на него обязанностей.  

2.7.5.
Лицо, выполнявшее обязанности помощника, не позднее 3 дней с момента, когда ему стало известно о прекращении патронажа, обязано представить в орган опеки и попечительства отчет об управлении имуществом гражданина, находящегося под патронажем (в том случае, если с помощником был заключен договор доверительного управления имуществом подопечного). 
2.7.6.
Орган опеки и попечительства при обнаружении в действиях помощника оснований для привлечения его к административной, уголовной или иной ответственности обязано принять соответствующие меры не позднее чем через 7 дней с момента получения отчета или не позднее чем через 14 дней с момента обнаружения оснований для привлечения помощника к ответственности.

2.7.7.
Сведения и приказ об освобождении или отстранении помощника направляется в заинтересованные организации согласно подпункту 1.7.11 раздела 1 Административного регламента.

Приказ об освобождении или отстранении помощника приобщается к личному делу подопечного.

2.8. Прекращение патронажа

2.8.1.
Патронаж над совершеннолетним дееспособным гражданином прекращается в связи с прекращением договора поручения, договора доверительного управления имуществом или иного договора по основаниям, предусмотренным законом или договором. 

2.8.2.
Решение о прекращении патронажа в случаях, указанных в подпункте 2.8.1. раздела 3 Административного регламента принимается органом опеки и попечительства в соответствии с пунктом 4 статьи 41 Гражданского кодекса Российской Федерации и оформляется постановленитем.

Сведения и постановление о прекращении патронажа направляется в заинтересованные организации согласно подпункту 1.7.11 раздела 1 Административного регламента.

Постановление о прекращении патронажа приобщается к личному делу подопечного.

3. Назначение постоянного управления имуществом гражданина, признанного безвестно отсутствующим

3.1. Основания для начала исполнения государственной функции

3.1.1.
Основанием для начала исполнения государственной функции являются поступившие в орган опеки и попечительства решения суда о признании граждан безвестно отсутствующими по основаниям, предусмотренным статьей 42 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3.1.2.
В соответствии со статьей 42 Гражданского кодекса Российской Федерации признание совершеннолетнего гражданина безвестно отсутствующим может быть произведено только судом в порядке особого производства по заявлению заинтересованных лиц, если в течение года в месте его жительства нет сведений о месте его пребывания.

При невозможности установить день получения последних сведений об отсутствующем началом исчисления срока для признания безвестного отсутствия считается первое число месяца, следующего за тем, в котором были получены последние сведения об отсутствующем, а при невозможности установить этот месяц – первое января следующего года.

В качестве заинтересованных лиц могут выступать:

лица, вступившие в правоотношения с безвестно отсутствующим гражданином с целью урегулирования данных правоотношений;

лица, для которых решение суда является правовым основанием (предпосылкой) возникновения их собственных прав.

Относится ли лицо, обратившееся в суд с заявлением о признании гражданина безвестно отсутствующим, к числу заинтересованных лиц, суд решает, исходя из материалов конкретного дела. 

В соответствии со статьями 31, 34 Федерального закона Российской Федерации от 15 ноября 1997 г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» органы записи актов гражданского состояния расторгают брак по заявлению одного из супругов в случае, если другой супруг признан судом безвестно отсутствующим.

3.1.3.
Специалист консультирует граждан, обратившихся на прием, по телефону и в письменном обращении о порядке признания гражданина безвестно отсутствующим и установлении доверительного управления имуществом гражданина, признанного судом безвестно отсутствующим.

3.2. Последовательность административных действий (процедур)

3.2.1.
Исполнение государственной функции включает в себя следующие административные процедуры:

консультирование граждан о порядке признания граждан безвестно отсутствующими и установлении доверительного управления имуществом.

После получения решения суда о признании гражданина безвестно отсутствующим:

учет информации о гражданине, признанном судом безвестно отсутствующим в журнале учета (приложение)

обеспечение защиты прав и законных интересов граждан, признанных судом безвестно отсутствующими;

подбор и учет лиц, желающих исполнять обязанности доверительного управляющего;

организация работы с лицами, желающими исполнять обязанности доверительного управляющего, по выдаче заключений о возможности назначения этих лиц доверительным управляющим;

назначение доверительного управляющего;

формирование пакета документов, необходимых для назначения доверительного управляющего (далее – личное дело), а также освобождения или отстранения доверительного управляющего от выполнения возложенных на него обязанностей; 

проверка соответствия копий представленных документов оригиналу, их заверение,  

подготовка приказа о назначении доверительного управляющего и направление его руководителю органа опеки и попечительства на подпись;  

устранение замечаний руководителя органа опеки и попечительства, в случае возврата документов на дооформление и повторная направление их на рассмотрение руководителю;  
выдача приказа органа опеки и попечительства доверительному управляющему;

направление сведений и копий приказов в заинтересованные организации;  
подготовка и заключение договора доверительного управления недвижимым и ценным движимым имуществом подопечного с доверительным управляющим;  

передача по акту в доверительное управление недвижимого и ценного движимого имущества подопечного доверительному управляющему;

осуществление надзора за деятельностью доверительного управляющего;

принятие необходимых мер для привлечения лиц к установленной законом ответственности в случаях ненадлежащего выполнения доверительными управляющими лежащих на них обязанностей, в том числе при использовании ими доверительного управления имуществом подопечного в корыстных целях;

прием и консультирование граждан по вопросам доверительного управления имуществом граждан, признанных судом безвестно отсутствующими; 

рассмотрение обращений граждан по вопросам осуществления государственной функции;

принятие решений по вопросам доверительного управления имуществом подопечного; 

выдача разрешений на осуществление доверительными управляющими предусмотренных законодательством действий;

отмена управления имуществом подопечного.

3.3. Процедура установления доверительного управления имуществом гражданина, признанного судом безвестно отсутствующим

3.3.1.
Руководствуясь статьей 43 Гражданского кодекса орган опеки и попечительства на основании решения суда о признании гражданина безвестно отсутствующим, при необходимости постоянного управления имуществом гражданина:

определяет лицо (гражданин или юридическое лицо), способное осуществлять доверительное управление имуществом; 

заключает договор с лицом о доверительном управлении имуществом (приложение 30);

осуществляет передачу недвижимого и ценного движимого имущества доверительному управляющему, о чем составляется акт передачи имущества (приложение 24). 

3.3.3.
Орган опеки и попечительства по просьбе заинтересованных лиц может и до истечения года со дня получения сведений о месте пребывания отсутствующего гражданина назначить управляющего его имуществом, т.е. до вынесения решения суда о признании гражданина безвестно отсутствующим. 

В этом случае управляющий имуществом назначается приказом органа опеки и попечительства. Свои полномочия управляющий будут осуществлять до вынесения судом решения о безвестном отсутствии гражданина. На основании решения суда заключается договор о доверительном управлении с лицом, определенным органами опеки и попечительства.

3.3.4.
Передача имущества в доверительное управление не влечет перехода права собственности на него к доверительному управляющему.

3.3.5.
При осуществлении управляющим правомочий по управлению имуществом подопечного на управляющего распространяется действие правил, предусмотренных пунктами 2 и 3 статьи 37 Гражданского кодекса Российской Федерации.

3.3.6.
Для решения вопроса о выдаче разрешения произвести заключение договора доверительного управления имуществом гражданина, признанного безвестно отсутствующим, представляется заявление по установленной форме (приложение 32) и следующие документы:

паспорт лица, признанного безвестно отсутствующим (при наличии) (оригинал и копия);

правоустанавливающие документы на имущество, передаваемое в доверительное управление (оригинал и копия);

для доверительных управляющих – физических лиц: паспорт (оригинал и копия);

для доверительных управляющих – индивидуальных предпринимателей: паспорт (оригинал и копия) и свидетельство о предпринимательской деятельности (оригинал и копия);

для доверительных управляющих – юридических лиц: учредительные документы (подлинник и копия) и свидетельство о государственной регистрации юридического лица (оригинал и копия), свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (оригинал и копия),  копия приказа о назначении руководителя;

документы, подтверждающие, какая сумма денежных средств, необходима на содержание имущества; 

документы, подтверждающие планируемый доход от управления имуществом;

копия сберкнижки, с реквизитами счета, открытого на имя безвестно отсутствующего (при необходимости)

решение суда о признании гражданина безвестно отсутствующим (оригинал и копия);

решение органа опеки об определении лица, которому в доверительное управление будет передано имущество безвестно отсутствующего гражданина;

решение суда о передаче имущества безвестно отсутствующего гражданина в доверительное управление.

3.3.7.
Проект договора доверительного управления имуществом готовится специалистом органа опеки и попечительства.

В договоре должно быть предусмотрена обязанность доверительного управляющего:

выдавать содержание гражданам, которых безвестно отсутствующий обязан содержать;

погашать задолженность по другим обязательствам безвестно отсутствующего гражданина.

3.3.8.
В целях осуществления контроля за соблюдением условий органа опеки и попечительства доверительный управляющий представляет документы, подтверждающие государственную регистрацию органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним совершения сделки об ограничении (обременении) прав на недвижимое имущество, возникающих на основании договора доверительного управления имуществом. 

В случае непредставления соответствующих документов специалист составляет запрос с истребованием данных документов за подписью руководителя органа опеки и попечительства и направляет его опекуну (попечителю) почтовым отправлением .

3.4. Процедура отмены доверительного управления  

3.4.1.
В соответствии со статьей 44 Гражданского кодекса Российской Федерации  имеются два основания для отмены решения суда о признании гражданина безвестно отсутствующим: явка гражданина или обнаружение места его пребывания. 

При наличии второго основания заявление в суд об отмене вынесенного ранее решения подается заинтересованным лицом (ст. 276, 277 ГПК).

3.4.2.
На основании решения суда орган опеки и попечительства отменяет управление имуществом этого гражданина.

3.4.3.
В связи с отменой доверительного управления специалист:

готовит приказ об отмене доверительного управления и расторжении договора доверительного управления;
направляет приказ на подпись руководителю органа опеки и попечительства;

после получения приказа извещает доверительного управляющего:

о расторжении договора доверительного управления;

о необходимости предоставить в орган опеки и попечительства в 3-дневный срок отчет по управлению имуществом подопечного; 

приглашает доверительного управляющего и гражданина, в отношении которого принято решение, для передачи имущества согласно акту передачи имущества;

оформляет акт передачи имущества от доверительного управляющего его собственнику;

направляет сведения и копии приказа об отмене доверительного управления в заинтересованные организации согласно подпункту 1.7.11 раздела 1 Административного регламента;

подшивает в личное дело:

копию решения суда;

приказ об отмене доверительного управления;

отчет доверительного управляющего об управлении имуществом;

акт передачи имущества;

делает отметку в журнале регистрации личных дел о направлении личного дела в архив.

                             Приложение 1

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                  предоставления муниципальных услуг                                                          

                                                                 по исполнению  государственной функции                                                                                    

                                                           по опеке и попечительству в отношении

                                                            подопечных совершеннолетних граждан


СВЕДЕНИЯ
о номерах телефонов и адресах , по которым граждане могут получить консультацию и сообщить о нарушениях своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействиях должностных лиц, осуществляющих исполнение государственной функции по опеке и попечительству

	№
	Наименование органа
	Фамилия, имя, отчество руководителя
	Полный юридический адрес


 Отдел опеки и попечительства          Мишанова                           601351

Управления образования                     Нелли                                   г.Судогда

Администрации МО «Судогод            Анатольевна-зав.             ул.Коммунистичес

ский район»                                             отделом                              кая-1

                                                                                                 т.  (235) 2 35 17

Павлова 

Наталья

              Борисовна-веду

              щий специалист                                 

                                                                            Приложение 2

                                                         к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                      подопечных совершеннолетних граждан

ЖУРНАЛ

 регистрации граждан (по категориям*)

	№

п/п
	Дата 

Установления опеки (попечительства)
	Ф.И.О.  

Подопечного, год рождения
	Место жительства, контактный телефон
	Основание установления опеки (попечительства), патронажа
	Ф.И.О. 

опекуна (попечителя), помощника, год рождения 
	Место жительства, контактный телефон
	Ф.И.О. родственников (степень родства, свойства)
	Место жительства, контактный телефон
	Примечание

(источник выявления)
	Дата отмены опеки (попечительства), патронажа



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


- *недееспособные граждане;

-   граждане, ограниченные судом в дееспособности;

-   дееспособные граждане, над которыми установлен патронаж.

                                              Приложение 3

                                                               к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                              по исполнению    государственной функции

                                                   по опеке   и попечительству                                                                         

ЖУРНАЛ

 регистрации консультаций граждан 

по вопросам опеки и попечительства

	№

п/п
	Дата обращения
	Ф.И.О.  гражданина, обратившегося за консультацией
	Место жительства, телефон
	Суть обращения
	Результат

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


                                          Приложение 4

                                                            к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»  

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству  в отношении

                                                                    подопечных совершеннолетних граждан                                                                       

                                                                         В __________________________________________

                                                                           районный (городской) суд
                                                                          от __________________________________________

                                                                          ____________________________________________

                                                                         ____________________________________________
                                                                                     (Ф.И.О., домашний адрес)    

                                                                           либо:

                                  органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                          либо психиатрическое или психоневрологическое

                                                                    учреждение в случае, если гражданин находится

                                                                           в указанном учреждении

                                                                             ____________________________________________
                                                                  (адрес)                                                                                                                                                                                                                                                      
ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании гражданина недееспособным
Проживающий(ая) вместе со мной _______________________________________
                                                                                      (указать Ф.И.О. лица,
______________________________________________________________________
                                         в отношении которого ставится вопрос о признании недееспособным,
______________________________________________________________________
                                                              и родственное отношение к нему заявителя)
с __________________ 20___ г. является инвалидом _______________________ группы в связи с

__________________________________________________________________________________

(указывается условие признания гражданина инвалидом, предусмотренные п. 5 Правил признания лица инвалидом)

вызванного наличием ____________________________________________________ заболевания.
                                                                                       (указать характер)
Вследствие имеющегося психического расстройства он  (она) не может понимать значения своих действий, руководить ими и нуждается в опеке ____________________________
__________________________________________________________________________________
                                                        (изложить обстоятельства, свидетельствующие
__________________________________________________________________________________________________
                                          об умственном расстройстве, вследствие которого лицо не может
___________________________________________________________________________________________________
                                        понимать значения своих действий и руководить ими)
На основании изложенного и руководствуясь ст. 29 Гражданского кодекса Российской Федерации, ст.ст. 281, 282, 283 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации

ПРОШУ:
1. Признать недееспособным (ой)________________________________________________
                                                                                                                                         (Ф.И.О. лица,
___________________________________________________________________________________________________
                                в отношении которого ставится вопрос о признании недееспособным,
___________________________________________________________________________________________________
                                                                               место и дата его рождения)
2. Истребовать выписку из истории болезни и справку ВТЭК.
            3. Назначить судебно-психиатрическую экспертизу.

Приложение:
1. Копия свидетельства о рождении.
2. Справка о пенсии.

3. Копия заявления.
__________________________                          ___________________(________________________)

                        (дата)                                                                                   (подпись)               (расшифровка подписи)
либо

__________________________                                               

                             (дата)                  

Представитель по доверенности_____________________________(________________)                                                                                                                                                                  
                                                                                                 (подпись)                                  (расшифровка подписи)
*В соответствии с подпунктом 19 пункта 1 статьи 333.36 Налогового кодекса Российской Федерации от уплаты государственной пошлины по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, а также мировыми судьями освобождаются государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы, обращающиеся в суды общей юрисдикции, а также к мировым судьям в случаях, предусмотренных законом, в защиту государственных и общественных интересов.

                                                Приложение 5

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                   подопечных совершеннолетних граждан

                                                                         В ___________________________________________

                                                                           районный (городской) суд
                                                                          от __________________________________________

                                                                          ____________________________________________

                                                                         ____________________________________________
                                                                                     (Ф.И.О., домашний адрес)    

                                                                          либо 

       органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                               либо психиатрическое или психоневрологическое

                                                                     учреждение в случае, если гражданин находится

                                                                           в указанном учреждении

                                                                           ____________________________________________
                                                                  (адрес)                                                                                                                                                                                                                                                      
ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании гражданина ограниченно дееспособным

______________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, в отношении которого ставится вопрос о признании ограниченно дееспособным, а также дату и место его рождения)

с ___________________________ состоит в браке с ______________________________________

и проживает с ним (ней) совместно до настоящего времени. От данного брака имеют ребенка (детей)____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О. детей и дату рождения)

работает___________________________________________________________________________

(указать место работы и должность)

получает заработную плату в размере __________________________________________ рублей.

На протяжении ______________________________________________________________

(указать период)

гражданин_______________________ все полученные по месту работы денежные средства тратит на приобретение спиртных напитков (наркотических средств), чем ставит свою семью в тяжелое материальное положение.

(далее в заявлении можно указать о том, находится ли гражданин, в отношении которого подается заявление, на учете в наркологическом диспансере или под наблюдением врача-нарколога).

На основании изложенного и руководствуясь ст. 30 Гражданского кодекса Российской Федерации, ст.ст. 281, 282, 283 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации

ПРОШУ:
1. Признать ограниченно дееспособным(ой)______________________________________
                                                                                                                (Ф.И.О. лица,
__________________________________________________________________________________
                                в отношении которого ставится вопрос о признании недееспособным,
______________________________________________________________________
                                                                               место и дата его рождения)
Приложение:
1. Копия свидетельства о заключении брака.

2. Копия свидетельства о рождении ребенка (детей).

3. Справка о заработной плате гражданина.

4. Документ, подтверждающий нахождение гражданина на учете или под наблюдением врача-нарколога.

5. Копия доверенности на имя __________________________от____________№______.

6. Копия заявления.
__________________________                                                ______________(_________________)

                         (дата)                                                                                         (подпись)              (расшифровка подписи)
либо

__________________________                                               

                  (дата)                  

Представитель по доверенности_____________________________(________________)                                                                                                                                                                  
                                                                                               (подпись)                                 (расшифровка подписи)
*В соответствии с подпунктом 19 пункта 1 статьи 333.36 Налогового кодекса Российской Федерации от уплаты государственной пошлины по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, а также мировыми судьями освобождаются государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы, обращающиеся в суды общей юрисдикции, а также к мировым судьям в случаях, предусмотренных законом, в защиту государственных и общественных интересов.

                                              Приложение 6

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»                                                                 

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                    подопечных совершеннолетних граждан                                                                         

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений граждан по вопросам опеки и попечительства

	№ п/п
	Дата подачи заявления
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес места жительства, контактный телефон
	Суть обращения
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


                                                         Приложение 7

                                                             к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                     подопечных совершеннолетних граждан

АКТ

 обследования жилищно-бытовых условий 

подопечного

___________________________                                                                 «___»___________200__г.

 наименование населенного пункта

Ф.И.О. подопечного_________________________________________________________________

Дата рождения_______________________________телефон_______________________________

Зарегистрирован(а) по адресу_________________________________________________________

Фактически проживает______________________________________________________________

Состояние здоровья:

физическое состояние_______________________________________________________________

инвалидность______________________________________________________________________

Нуждаемость в медицинских препаратах_______________________________________________

__________________________________________________________________________________

Доход (заработанная плата, пенсия, пособие, указать размер)______________________________

Состав семьи, проживающей совместно:

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Родственное отношение к подопечному
	Место работы, должность
	Размер
	Дата регистрации по месту жительства (постоянно по данному адресу)

	
	
	
	
	
	Заработной платы, стипендии
	пенсии
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Характеристика жилого помещения: (площадь, вид собственности, Ф.И.О. собственников либо ответственного квартиросъемщика, правоустанавливающий документ, санитарное состояние, жилищные условия, имущество, подсобное хозяйство и др.)___________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Кто из близких родственников (муж, жена, сын, дочь) проживает отдельно, их возраст__

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Кто из родственников посещает гражданина (ку)__________________________________

__________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Отношения с родственниками________________________________________________________

Кому доверено право получение денежных средств (Ф.И.О., адрес телефон, социальный статус)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заключение:______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Обследование провели:

_____________________          ________________________        _______________________

     (должность)                                                        (подпись)                                                          (Фамилия И.О.)                                              

_____________________          ________________________       _____________________________

     (должность)                                                     (подпись)                                                           (Фамилия И.О.)

                                            Приложение 8

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству  в отношении

                                                                    подопечных совершеннолетних граждан 

ЖУРНАЛ

выдачи приказов по вопросам опеки и попечительства

	№ приказа
	Дата приказа
	Ф.И.О. заявителя
	Содержание
	Отметка о вручении

	
	
	
	
	Дата
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


                                                                      Приложение 9

                                                        к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                          по исполнению    государственной функции

                                                                    по опеке   и попечительству в отношении

                                                                   подопечных совершеннолетних граждан                                                                         

Главе Судогодского района__________________________________________________________________________________________

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия__________№____________________

выдан____________________________________________________________________________________Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: дом. __________ раб. __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу назначить меня опекуном (попечителем) над_______________________________

__________________________________________________________________________________ 

Дата рождения подопечного__________________________________________________________

Паспорт подопечного: серия ____________№ _________________ выдан____________________

__________________________________________________________________________________

Адрес регистрации (проживания) подопечного: _________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Дата решения суда о лишении (ограничении) дееспособности_____________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Наличие близких родственников у подопечного_________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

В собственности подопечного имеется имущество_______________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Семейное положение (Ф.И.О. супруга, супруги)_________________________________________

__________________________________________________________________________________

Наличие несовершеннолетних детей___________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Настоящим сообщаю о себе следующие сведения:

1. Отношение родства с подопечным__________________________________________________

2. Степень дееспособности___________________________________________________________

3. Судимость за преступления против личности или подобные преступления, привлечение к уголовной ответственности___________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

4. Степень злоупотребления спиртными напитками, наркотическими средствами_____________

__________________________________________________________________________________

5. Имею постоянный источник дохода (место работы, дата начала работы, размер дохода в месяц)____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

6. Пенсионер, размер пенсии в месяц__________________________________________________

7. Между мной и подопечным отсутствуют неприязненные отношения (пояснения)__________

__________________________________________________________________________________

8. Я,______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________полностью осведомлен (а) об обязанностях опекуна (попечителя) в отношении подопечного в соответствии со ст. 29-42 Гражданского кодекса Российской Федерации, обязуюсь заботиться о содержании своего подопечного, об обеспечении его уходом и лечением, защищать его права и интересы, извещать территориальное управление МСР ПК о перемене своего места жительства, а также места жительства подопечного.

9. Достоверность предоставленных сведений и документов подтверждаю.

_______________________                                                   ____________(____________________)

                      (дата)                                                                                             (подпись)         (расшифровка подписи)

                                               Приложение 10

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                     по опеке   и попечительству  в отношении

                                                                  подопечных совершеннолетних граждан   

                                    Главе Судогодского района

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия _________№____________________

выдан____________________________________________________________________________________

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: дом. __________ раб. __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, __________________________________________________________________________

прихожусь гр. _____________________________________________________________________

(будущему опекаемому)_____________________________________________________________

(указать степень родства)

не возражаю против назначения гр. ___________________________________________________

в качестве опекуна (попечителя).

_______________________                                                   ____________(____________________)

                      (дата)                                                                                            (подпись)         (расшифровка подписи)

                                                  Приложение 11

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                     по опеке   и попечительству в отношении

                                                                     подопечных совершеннолетних граждан 

МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

Ф.И.О.____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Дата рождения_____________________________________________________________________

Место жительства___________________________________________________________________

	Специалисты
	Заключение
	Дата осмотра
	Подписи специалистов и личная печать

	1.Терапевт


	Выявлено

Не выявлено
	
	

	2. Нарколог
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	3. Психиатр
	Выявлено

Не выявлено
	
	

	5. Фтизиатр
	Выявлено

Не выявлено
	
	


Примечание. В графе "Заключение" подчеркивается слово "выявлено" или "не выявлено", что означает наличие или отсутствие заболеваний, указанных в Перечне заболеваний, утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 мая 1996 г. N 542.

Заключение о состоянии здоровья ________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата заключения____________________________________________________________________

Подпись руководителя медицинского учреждения_____________________(_________________)

Гербовая печать учреждения

                                                 Приложение 12

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                    подопечных совершеннолетних граждан

Российская Федерация

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы Судогодского района 

Владимирской области                                                                 

____________________                                                                  

О направлении в государственное учреждение

и об освобождении опекуна (попечителя)

от исполнения обязанностей


В соответствии со ст.35, 39 Гражданского кодекса РФ, ст.11 Федерального закона от 24.04.2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», на основании заявления гр.Ф.И.О. от «__»______2009 г., проживающего (ей) по адресу…..(или соответствующего решения) ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Направить _____________(Ф.И.О.), дата рождения, признанного решением суда от ____(число, месяц.год) № 
____недееспособным (ограниченным в дееспособности) в государственное учреждение социального обслуживания – психоневрологический интернат (если временно- указать на какой срок).

2.Освободить опекуна (попечителя)__________________________(Ф.И.О.),

 от исполнения обязанностей с даты поступления подопечного (Ф.И.О.) в государственное учреждение социального обслуживания-психоневрологический интернат.*

3.Обеспечить  сохранность жилого помещения по адресу:________________, принадлежащему Ф.И.О. на правах частной собственности или сохранить право проживания (пользования) в жилом помещении по адресу:____________.

4.Контроль за исполнением приказа возложить на __________________.

Подпись должностного лица    
                                                        Приложение 13

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                     по опеке   и попечительству в отношении

                                                                 подопечных совершеннолетних граждан

                                                                                В_________________________________________

                                        районный (городской) суд

                         Истец: гр.__________________________________
                                                                                                                                         (подопечный)

                                                                                 проживающий по адресу:____________________

                                                                                 __________________________________________

                                                                                 контактный телефон________________________

                                                                                 от имени и в интересах которого в соответствии

                                                                                 со статьей 52 ГПК РФ выступает опекун 

                                                                                 (попечитель)
                                                                                _________________________________________,

                                                                                проживающий по адресу:

                                                                                 контактный телефон________________________

                                                                                 Ответчик: гр.______________________________,

                                                                                 проживающий по адресу:____________________

                                                                                 __________________________________________
ИСКОВОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ
о взыскании алиментов

______________________________________ от_______________________ N___________    опекуном    (попечителем)    истца    назначен(а)     гр. ___________________________________.
Истец приходится ответчику __________________________________________________.
С  ______________________  истец  с  ответчиком  не   проживает.   С ________________ истец не получает средств от  ответчика  на  содержание. Право на получение алиментов принадлежит истцу на  основании  ст.________ Семейного кодекса Российской Федерации.
Истец нетрудоспособен  в  связи  с  _______________  (инвалидностью, достижением пенсионного возраста) и нуждается в материальной помощи. 
 В соответствии со ст.____________ Семейного кодекса Российской Федерации

ПРОШУ:

Взыскать   с   ответчика   средства   на    содержание    истца    в размере_____________ ежемесячно.
От имени истца - опекун (попечитель)__________________ (________________________)
            Приложения:
1. Документы, удостоверяющие отношения истца и ответчика.
2. Документы, удостоверяющие нетрудоспособность и нуждаемость  истца.

3. Приказ о назначении опекуна (попечителя).
4. Копии искового заявления.
_________________________________                            
                                           (дата)                  

Подпись лица, полномочного подать заявление                               

                                                    Приложение 14

                                                                                         к Административному   

                           регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»                                                               

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                подопечных совершеннолетних граждан

                                                                                          В___________________________________________

                              районный (городской) суд

                                                                          от ____________________________________
                                                                                      (наименование органа опеки
                                                               ______________________________________
                                                                                                                   или фамилия, имя, отчество опекуна)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании гражданина дееспособным
Решением ________________________________ районного (городского) суда ____________________________ от «___» ______________________20____ г. гр.________________________________________________________________________________ вследствие душевной болезни (слабоумия) признан недееспособным.

 В  соответствии  с решением суда над ним установлена опека.
В настоящее время гр. ________________________________________________________
                                                                             (фамилия и инициалы)
__________________________________________________________________________________
(указать состояние здоровья, привести доказательства)
может понимать значение своих действий и руководить ими.
В соответствии со ст. 29 Гражданского кодекса Российской Федерации, ст. 286 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации
ПРОШУ:
1.
Признать гр. ___________________________________________________________
                                                                   (Ф.И.О., год и место рождения)
дееспособным.
2.
В порядке подготовки дела к судебному разбирательству запросить  выписку из истории болезни гр. ________________________________________________________________.
                                                                                                 (Ф.И.О.)
 Приложение:
1. Копия решения суда о признании гражданина недееспособным.
2. Документы, свидетельствующие  о  выздоровлении  или  значительном улучшении здоровья гражданина,  признанного  недееспособным  (медицинские заключения, справки о состоянии здоровья, выписки из истории болезни).

__________________________                               ____________________(___________________)

                       (дата)                                                                                    (подпись)               (расшифровка подписи)
                                                        Приложение 15

                                                                                         к Административному 

                                          регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский района                                                          

                                                                           по исполнению    государственной  функции

                                                                       по опеке   и попечительству в отношении

                                                                     подопечных совершеннолетних граждан

Главе Судогодского района___________________________________________

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия ______________номер____________

выдан___________________________________________________________________________________

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

_____________________________________________

Телефон: дом. ____________ раб. ________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу установить в отношении меня патронаж и назначить мне помощника __________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения кандидата в помощники)

__________________________________________________________________________________ 

(паспортные данные кандидата в помощники: серия, номер, кем и когда выдан)

В связи с (указать причины установления патронажа и назначения помощника)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В собственности имеется имущество (правоустанавливающие документы прилагаются):

__________________________________________________________________________________Семейное положение________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Наличие несовершеннолетних детей___________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Настоящим сообщаю о себе следующие сведения:

1. Отношения родства с кандидатом в помощники_______________________________________

2. Нахожусь на пенсии, размер пенсии_________________________________________________

3. Между мной и кандидатом в помощники отсутствуют неприязненные отношения.

4. Достоверность предоставленных сведений и документов подтверждаю.

_______________________                                                   ____________(____________________)

                                                         Приложение 16

                                                           к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                       по опеке   и попечительству в отношении

                                                                              подопечных совершеннолетних 

                                                                  граждан

Главе Судогодского района

_____________________________________________

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия____________номер_____________

выдан___________________________________________________________________________________

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

_____________________________________________

Телефон: дом.______________ раб. ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу назначить меня помощником над  ________________________________________

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, нуждающегося в патронаже)

__________________________________________________________________________________

(число, месяц, год рождения)

_________________________________________________________________________________ 

(адрес регистрации (проживания) лица, нуждающегося в патронаже)

Наличие близких родственников у лица, нуждающегося в патронаже:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Настоящим сообщаю о себе следующие сведения:

1. Отношения родства с лицом, нуждающимся в патронаже_______________________________

2. Являюсь полностью дееспособным лицом.

3. Ранее не был (а) судим(а) за преступления против личности и подобные преступления к уголовной ответственности не привлекался (лась).

4. Не злоупотребляю спиртными напитками и наркотическими средствами.

5. Имею постоянный источник дохода:

Место работы / дата начала работы/ размер дохода_______________________________________

__________________________________________________________________________________

6. Достоверность предоставленных сведений и документов подтверждаю.

_______________________                                                    ____________(____________________)

                  (дата)                                                                                              (подпись)              (расшифровка подписи)

                                                         Приложение 17

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                          по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                              подопечных совершеннолетних     

                                                                граждан

                                       Российская Федерация

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы Судогодского района 

                                  Владимирской области                                            
Об установлении патронажа над

_____________________(Ф.И.О.)

В  соответствии со ст.41 Гражданского кодекса Российской Федерации, на основании заявления гражданина _______________(Ф.И.О. совершеннолетнего дееспособного гражданина) от   «___» 200_ года

приказываю:

1. Установить патронаж над   ___________________(Ф.И.О), ____года рождения, проживающим (-ей) по адресу: _________________, со строны ____________(Ф.И.О. помощника) ______года рождения, проживающего по адресу:______________.

       (дата рождения подопечного)

паспорт: серия_________ №_______________, выдан «_____»__________________

______________________________________________________________________,

руководствуясь статьей 41 Гражданского кодекса Российской Федерации.

2. Гражданину ____________(Ф.И.О. гражданина, над которым устанавливается патронаж) и гражданину (Ф.И.О. помощника) заключить договор-поручение в день издания настоящего приказа.

3.Контроль за исполнением приказа возложить на __________________.

Подпись должностного лица     
                                               Приложение 18

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»                                                          

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                        по опеке   и попечительству   в отношении

                                                                      подопечных совершеннолетних граждан                                                                       

Главе Судогодского района__________________________________________________________________________________________

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия _________№____________________

выдан____________________________________________________________________________________

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: дом. __________ раб. __________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, __________________________________________________________________________

прихожусь гр. _____________________________________________________________________

(будущему помощнику)______________________________________________________________

(указать степень родства)

не возражаю против назначения его помощником над гр. ________________________________.

_______________________                                                   ____________(____________________)

                      (дата)                                                                                            (подпись)         (расшифровка подписи)

                                               Приложение 19

                                                                   к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                               по исполнению    государственной функции

                                                                            по опеке   и попечительству   в отношении

                                                                          подопечных совершеннолетних граждан                                                                       

АКТ

обследования

___________________________                                                                 «___»___________200__г.

 наименование населенного пункта

Комиссия в составе:

1. ________________________________________________________________________________,
2. ________________________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________________,
составила настоящий  акт  о выполнении помощником, возложенных на него обязанностей по осуществлению ухода за подопечным. 
Помощник_______________________________________________________________________

Дата рождения_______________________________телефон_______________________________

Зарегистрирован(а) по адресу_________________________________________________________

Фактически проживает______________________________________________________________

Подопечный_______________________________________________________________________

Дата рождения_______________________________телефон_______________________________

Зарегистрирован(а) по адресу_________________________________________________________

Фактически проживает______________________________________________________________

 Время проведения проверки __________________________________________________.

 В ходе проверки выявлено:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Обследование провели:

_____________________          ________________________        _______________________

                 (должность)                                                                  (подпись)                                                               (И.О.Фамилия)                                              

_____________________          ________________________       _____________________________

            (должность)                                                                   (подпись)                                                               (И.О.Фамилия)

_____________________          ________________________       _____________________________

            (должность)                                                                   (подпись)                                                               (И.О.Фамилия)

Заключение:______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель 
М.П.

                                                        Приложение 20

                                                          к Административному регламенту регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                     подопечных совершеннолетних граждан

Главе Судогодского района_____________________________________________

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия____________номер_____________

выдан___________________________________________________________________________________

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: дом.______________ раб. _____________

ОТЧЕТ

 о расходовании денежных средств подопечного

В соответствии с _________________________________от______________ №___________

__________________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего приказ)

мне было выдано разрешение на распоряжение денежными средствами подопечного_________

__________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. подопечного)

в сумме ______________________(_____________________________________________) рублей

                       (цифрами)                                                                   (прописью)

со счета (указать номер счета, отделение, № отделения)__________________________________

_______________________________________________________, принадлежащего подопечному для_______________________________________________________________________________

(указать целевое назначение)

__________________________________________________________________________________

Согласно моему письменному обязательству от «_____»_______________________20__г.

представляю отчет о расходовании денежных средств подопечного, с приложением документов, подтверждающих целевое расходование денежных средств:

	№ п/п
	Наименование товароматериальных ценностей
	Цена 
	Количество 
	Сумма 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


____________________                                                       _______________(________________)

               (дата)                                                                                                        (подпись)          (расшифровка подписи
Приложение 21
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СОГЛАСИЕ

попечителя на совершение подопечным сделки

Я,   ________________________________________________________________________,     являясь      попечителем ограниченно  дееспособного____________________________________,

                                                                                 (Ф.И.О., дата рождения)

проживающего по адресу____________________________________________________________

в силу приказа _____________________________________________________________________ N__________ от _________________20___ г., руководствуясь статьей 30 Гражданского кодекса Российской Федерациии даю свое согласие на совершение моим подопечным________________ __________________________________________________________________________________.
(указать Ф.И.О. подопечного, существо сделки)
Настоящее согласие не содержит никаких условий. (Вариант:  "Согласие выдано при условии,  что  _____________________  -  например,  подопечный приобретет  на  вырученную  сумму  определенное  имущество  или  поместит вырученные средства в банк и проч.)
Настоящее согласие дано мною в соответствии со статьей 37  Гражданского кодекса Российской Федерации  с разрешения _________________________________________________. 
___________________________                                    _______________(_____________________)

                   (дата)                                                                                        (подпись)               (расшифровка подписи)

                                                        Приложение 22

                                                        к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»
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                                                                     по опеке   и попечительству в отношении

                                                                    подопечных совершеннолетних граждан

                                                                   В ______________________________________суд
                                                                          Истец: гр. _______________________________,

                                                                                                        (подопечный)
                                                                   проживающий по адресу:__________________

                                                                   ___________________________________,
                                                 от  имени  которого   в  соответствии
                                                        со  статьей 35   ГК   РФ    выступает
                                                                 ___________________________________
                                                                                                 (указать орган опеки и
                                    _____________________________________
                                                                       попечительства)
                                                                   Ответчик:____________________________
                                                                                 (сторона по недействительной сделке)
                                   _____________________________________
ИСКОВОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ
о применении последствий недействительности сделки
___________________________________________________ от   «______»_____________ 20__г. _____________________________________________ был назначен опекуном (попечителем) над ________________________________ в связи с __________________________________________ ________________________________________________________________________ последнего.
«___»__________20__ г. опекун (попечитель) совершил  сделку  (дал  согласие подопечному   на   совершение   сделки)   по    распоряжению    следующим имуществом________________________________________________. Эти действия были совершены без предварительного  разрешения   органа   опеки   и   попечительства,   что противоречит статье 37 (в отношении жилых помещений - статье 292) Гражданского кодекса Российской Федерации.
Таким образом, сделка по отчуждению ___________________________ ничтожна на  основании статьи 168 Гражданского кодекса Российской Федерации. Приказом _________________________________________________от  «____»_________________20___ г. опекун  (попечитель) отстранен от исполнения обязанностей.
 На основании изложенного и  руководствуясь  статьями  34, 35  Гражданского кодекса Российской Федерации, 

ПРОШУ:

1.  Применить  последствия   недействительности   ничтожной   сделки __________________________________________________________________________________

(указать сделку)

 и признать за подопечным право на имущество_________________________________________

__________________________________________________________________________________.
2. Истребовать имущество _________________________________________ от ответчика.
 Возможно предъявление дополнительного требования к  бывшему  опекуну (попечителю) о  возмещении  убытков,  возникших  в  связи  с  совершением сделки. В этом случае он также должен быть указан в исковом  заявлении  в качестве ответчика.
3. Возложить судебные расходы на ответчика (ответчиков).
Приложения:
1. Документы, подтверждающие факт совершения сделки.
2. Копия искового заявления.
Дата
Подпись лица, полномочного подать исковое заявление
                                                   Приложение 23

                                                            к Административному регламенту органа опеки 
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                                                        администрации МО «Судогодский район»
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ДОГОВОР

дарения земельного участка с домом
г. ________________                                                                                  «__» _____________ 200_ г.
Гражданин ________________________________________________________________________,
(Ф.И.О опекуна (попечителя)., дата рождения)
проживающий по адресу: ___________________________________________________________,
паспорт: серия __________ N ________________________, выдан  "___"  _____________ 200_ г.
__________________________________________________________________________________,

(наименование выдавшего органа)
именуемый в дальнейшем «Даритель», действующий от своего имени, с одной стороны,  и гражданин________________________________________________________________________,
(Ф.И.О подопечного, дата рождения)
проживающий по адресу ____________________________________________________________,
паспорт: серия  _________ N  ________________________,  выдан  "____" ___________  200__г.  __________________________________________________________________________________,
(наименование выдавшего органа)
именуемый в дальнейшем "Одаряемый", действующий от своего имени, с другой стороны, действуя добровольно, находясь в здравом уме и ясной памяти, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1.
Даритель безвозмездно передает в собственность Одаряемому, а Одаряемый принимает в дар принадлежащий Дарителю на праве собственности земельный участок, именуемый в дальнейшем "Участок", и расположенный на данном Участке жилой дом, именуемый в дальнейшем "Дом", вместе  именуемые "Недвижимое имущество", расположенное по адресу:____________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Договором. План Участка  прилагается  к настоящему Договору и является его неотъемлемой частью.
2.
Участок, указанный в пункте 1 настоящего Договора, общей площадью ________ кв. м. принадлежит Дарителю на праве собственности на основании Свидетельства о праве собственности на землю от «___»_______ 200__г. за N___________  и Свидетельства о государственной регистрации права N________________200___г., а также записи в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним от «__»______ 200__г., выданного органом, осуществляющим регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Участок имеет кадастровый номер _____________________________________________,
расположен на землях сельскохозяйственного назначения, предоставлен для индивидуального жилищного строительства.
 3.
Дом, указанный в пункте 1 настоящего Договора, принадлежит Дарителю на праве собственности на основании Свидетельства о праве собственности на жилой дом от  «___»________  200__  г.  N  ________  и Свидетельства о регистрации права N __________ 200___ г., записи в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок  с ним от «___» ____________ 200___ г. за N_________, условный номер объекта______________, выданного органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество.
4.
Упомянутый в пункте 1 настоящего Договора Дом представляет  собой двухэтажное кирпичное сооружение общей площадью __________ кв.м., инвентарный номер ________________.
Площадь дома и его характеристики определены согласно данным технического паспорта, изготовленного ГУП «Бюро технической инвентаризации _______________________

_________________________________________________________________________________».
(указать населенный пункт)
Схема расположения указанного Дома на Участке указана на Плане земельного участка.
5. Нормативная стоимость Участка составляет_________________________________

____________________________________________________________________________рублей,
(указать цифрами и прописью)

что подтверждается актом, выданным "___"___________________200____ г. комитетом по земельным ресурсам и землеустройству ____________________________________________.
                                                                                                                                   (указать населенный пункт)

 6.
Инвентаризационная стоимость Дома составляет____________________________

____________________________________________________________________________рублей,

(указать цифрами и прописью)

что подтверждается справкой от «___»______________________200___г. N ________________________, выданной БТИ ___________________________________________.
                                                                                                 (указать населенный пункт)
7.
Даритель передал Недвижимое имущество в состоянии, пригодном  для его использования в соответствии с целевым назначением.
8.
Даритель гарантирует, что до подписания настоящего Договора Недвижимое имущество никому не продано, не подарено, не  заложено, не обременено правами третьих лиц, на него не наложен арест.
9.
Ограничений и обременений в пользовании Участком не имеется.
10.
Земельных споров о границах Участка, о которых Даритель знал или должен был знать на момент подписания настоящего Договора, не имеется.
11.
Одаряемый вправе в любое время, до передачи  ему  дара  от  него отказаться. В этом случае настоящий Договор считается расторгнутым. Отказ от дара должен быть совершен в письменной форме. На основании пункта 3 статьи 576 Гражданского кодекса Российской Федерации Даритель вправе требовать от Одаряемого возмещения реального ущерба, причиненного отказом принять дар.
 12.
На основании пункта 3 статьи 574 Гражданского кодекса Российской Федерации Договор дарения Недвижимого имущества подлежит  осударственной регистрации, отказ от принятия дара также подлежит государственной регистрации.
 13.
Даритель вправе отменить дарение, если Одаряемый совершит покушение на его жизнь, жизнь кого-либо из его членов семьи или близких родственников, либо умышленно причинил Дарителю телесные  повреждения. В случае отмены дарения Одаряемый не вправе требовать возмещения убытков.
 14.
Настоящий Договор вступает в силу и считается заключенным с момента государственной регистрации.
 15.
Расходы, связанные с государственной регистрацией настоящего Договора, а также права собственности Одаряемого оплачиваются за счет Одаряемого.
 16.
Одаряемый приобретает право собственности на  часток после государственной  регистрации перехода права собственности в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним. С момента государственной регистрации права собственности Одаряемого на Недвижимое имущество последнее считается  переданным  от Дарителя к Одаряемому.
  17.
Настоящий Договор может быть расторгнут в установленном законодательством порядке до регистрации перехода права  собственности  к Одаряемому.
  18.
Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, из которых один находится у Дарителя, второй - у Одаряемого и третий - для органа, осуществляющего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Приложение:

1. План земельного участка.

2. Акт о нормативной стоимости Участка.
3. Справка об инвентаризационной стоимости Дома.
Подписи сторон:
Даритель                                                                            Одаряемый
______________ (______________________)                                     _______________ (__________________________)
     (подпись)           (расшифровка подписи)                                          (подпись)                     (расшифровка подписи)
                                                    Приложение 24
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АКТ ПЕРЕДАЧИ ИМУЩЕСТВА*
__________________________                                                           «__» ________________ 200_ г.

наименование населенного пункта
 Комиссия в составе:

1. ________________________________________________________________________________,
(представитель территориального управления)
2. ________________________________________________________________________________
(назначенный опекун или попечитель либо представитель учреждения, куда помещен подопечный)
__________________________________________________________________________________

3. _______________________________________________________________________________,
(иные присутствующие лица - представители товарищества собственников жилья, жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива, осуществляющего управление многоквартирным домом, управляющей организации либо органов внутренних дел)
4. _______________________________________________________________________________,
(при передаче имущества Доверительному Управляющему -участвует Доверительный Управляющий)

5. _______________________________________________________________________________.
(иные заинтересованные лица)

составила настоящий  акт  передачи  имущества  гр.  ____________________________________,
находящегося под опекой (попечительством).   

Гр. ____________________________________ (опекун,  доверительный управляющий) или учреждение ______________________________________________________ принимает по описи следующее имущество подопечного (указывается ценное движимое и недвижимое имущество):
	№ п/п
	Наименование имущества подопечного
	Состояние имущества, его характеристика

с указанием отличительных признаков (цвет, год выпуска и т.д.)
	Правоустанавливающий документ на имущество
	Адрес местонахождения имущества
	Примечание


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Гр. ____________________________________ (опекун,  доверительный управляющий) или учреждение _______________________________________________________________________
обязуется  заботиться  о вверенном ему имуществе. Положения статей 32  (33),  37,  38  Гражданского кодекса Российской Федерации  ему известны.

Акт составлен в 2 экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу. Один экземпляр акта передается опекуну, другой экземпляр акта подлежит хранению в деле подопечного, которое ведет территориальное управлении ________Главного государственного управления социального развития Псковской области.

Подписи членов комиссии:

__________________________

__________________________

__________________________

__________________________

М.П.

* В акте передачи имущества указывается недвижимое и ценное движимое имущество подопечного.    
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Главе Судогодского района____________________________________________

_______от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия ________________№ _____________

выдан____________________________________________________________________________________

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

_____________________________________________

Телефон__________________________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить отчуждение жилого помещения по адресу:________________________

__________________________________________________________________________________ общей площадью_______________________ кв.м. жилой площадью______________ кв.м., количество комнат _____________, принадлежащего на праве собственности (совместной, долевой и т.д.)______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________,в котором зарегистрирован (проживает) подопечный (Ф.И.О. полностью)___________________

__________________________________________________________________________________Дата рождения подопечного__________________________________________________________

Реквизиты паспорта подопечного_____________________________________________________

__________________________________________________________________________________Дата решения суда о лишении (ограничении) дееспособности_____________________________

__________________________________________________________________________________на основании (документ, подтверждающий право собственности)__________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Жилое помещение принадлежит на праве собственности на основании:_____________________

__________________________________________________________________________________

(указать правоустанавливающий документ и его реквизиты: дата, номер, кем выдан)

Собственниками жилого помещения являются (Ф.И.О. собственников, вид собственности: совместная, долевая (размер долей):

1.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

2.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

3.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

4.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

5.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

В жилом помещении зарегистрированы: (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

2.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

3.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

4.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

5.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Жилое помещение отчуждается в связи с (указать причину отчуждения жилого помещения или выбрать из предложенных: улучшение жилищных условий, смена района проживания, тяжелое материальное положение, семейные обстоятельства)__________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ и одновременным приобретением жилого помещения по адресу:___________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________общей площадью_______________________ кв.м. жилой площадью______________ кв.м., количество комнат _____________,  с оформлением права собственности на: (Ф.И.О. собственников, размер долей)

1.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

2.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

3.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

4.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

5.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

В жилом помещении будут зарегистрированы (указать Ф.И.О., вид регистрации: по месту жительства, по месту пребывания):

1.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

2.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

3.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

4.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

5.___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Отчуждаемое жилое помещение за __________________________________________руб., приобретаем жилое помещение за _________________________________________________руб.

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного не ущемлены.

Обязуюсь зачислить разницу в стоимости отчуждаемого и приобретаемого жилых помещений в сумме___________________________________________________________рублей на счет подопечного №_____________________________________________________ открытый в ________________________________________________________________________________.

Обязуюсь в течение 1 календарного месяца после государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, представить в орган опеки в отношении подопечного договор купли-продажи (мены, дарения и т.д.) (подлинник и копию), подтверждающего право подопечного___________________________________________________________________ на __________ доли в праве собственности на приобретаемое жилое помещение (либо право подопечного на пользование  жилым помещением в приобретаемой квартире).

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

___________________________                                    _______________(_____________________)

                   (дата)                                                                                          (подпись)               (расшифровка подписи)

                                                Приложение 26

                                                                                       к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                          по исполнению       государственной функции

                                                                  по опеке    и попечительству в отношении

                                                                 подопечных совершеннолетних граждан

Главе Судогодского района_____________________________

_____________________________________________

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт:  серия_____________ №________________

выдан___________________________________________________________________________________

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: дом.______________ раб._______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить произвести определение долей в жилом помещении по адресу:____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ общей площадью_______________________________________________ кв.м., в том числе жилой площадью________________ кв.м., количество комнат _____________, принадлежащего на праве собственности:

	№
	Ф.И.О. собственника
	Дата рождения
	Паспортные данные
	Адрес регистрации по месту жительства

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


На основании______________________________________________________________________

                                  (правоустанавливающий документ (договор, свидетельство о праве и т.д.) и его реквизиты)

определить в собственность подопечного______________________________________________

долю в праве собственности на указанное имущество в размере____________________________ в связи с (указать в связи с чем необходимо произвести определение долей)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного ущемлены не будут.

Обязуюсь в течение 1 календарного месяца после государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, представить в орган опеки в отношении подопечного копию документа, подтверждающего право подопечного___________________________________________________________________ на __________доли в праве собственности на приобретаемое жилое помещение по адресу:___________________________________________________________________________.

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

___________________________                                    _______________(_____________________)

                   (дата)                                                                                          ( подпись)              ( расшифровка подписи)

                                                       Приложение 27

                                                         к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                     подопечных совершеннолетних граждан

Главе Судогодского района__________________________________

_____________________________________________

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия ______________№ _______________

выдан _______________________________________

_____________________________________________ 

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: дом. ____________ раб. ________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить произвести выдел в натуре доли из общего имущества: жилое помещение по адресу: _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ общей площадью____________________________________________________ кв.м., в том числе жилой площадью______________ кв.м., количество комнат ________________, принадлежащей:  

	№
	Ф.И.О. собственника
	Дата рождения
	Паспортные данные
	Адрес регистрации по месту жительства

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


на основании_______________________________________________________________________

                                  (правоустанавливающий документ (договор, свидетельство о праве и т.д.) и его реквизиты))

доля выделяется (указать Ф.И.О. лица, которому производится выдел доли в натуре)____________________________________________________________________________

в виде:____________________________________________________________________________

общей площадью________________ кв.м., жилой площадью _________________________кв.м.,

в связи с (указать в связи с чем необходим выдел доли)___________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права и интересы подопечного ущемлены не будут.

Обязуюсь в течение 1 календарного месяца после государственной регистрации права собственности на комнату(ы), жилой площадью ___________________________________ кв.м., в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, представить в орган опеки в отношении подопечного копию документа, подтверждающего право собственности  ___________________________________ на указанную комнату (ы). 

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

___________________________                                    _______________(_____________________)

                   (дата)                                                                                             (подпись)              (расшифровка подписи)
                                                     Приложение 28

                                                         к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                     подопечных совершеннолетних граждан                                                                                 

Главе Судогодского района________________________________________

______________________________________

_____________________________________________

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия ______________№ _______________

выдан _______________________________________

_____________________________________________ 

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

                                                                          Телефон: дом. ____________ раб. ________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу дать разрешение на заключение договора ренты (постоянная рента, пожизненная рента, пожизненное содержание с иждивением) и передать по договору ренты в собственность имущество_________________________________________________________________________           (Ф.И.О. полностью, дата рождения подопечного, паспортные данные, адрес регистрации по месту жительства)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________которое состоит из__________________________________________________________________

(указать вид имущества, документы, подтверждающие право собственности на имущество недееспособного и его реквизиты)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Плательщиком ренты будет__________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения, адрес регистрации по месту жительства, паспортные данные плательщика ренты)

Размер и условия выплаты ежемесячных платежей (периодичность, размер, реквизиты счета подопечного):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Размер денежных средств, уплачиваемых плательщиком ренты за передаваемое в собственность жилое помещение___________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(цифрами и прописью)

Место проживания подопечного после заключения договора (указать адрес):________________

__________________________________________________________________________________

Обязанность по регистрации договора ренты возлагается на плательщика ренты.

Обязуюсь предоставить в орган опеки и попечительства:

в течение 1 календарного месяца после государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение в  органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок, договор ренты, зарегистрированный
 органом, осуществляющим государственную регистрацию права на недвижимое имущество и сделок с ним;

документы, подтверждающие факт перечисления на счет подопечного денежных средств, уплачиваемых плательщиком ренты за передаваемое в собственность жилое помещение;

документы, подтверждающие перечисление ежемесячных платежей 1 раз в полгода.

В родственных отношениях с плательщиком ренты не нахожусь. Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

___________________________                                    _______________(_____________________)

                   (дата)                                                                                     (подпись)               (расшифровка подписи)

                                                  Приложение 29

                                                        к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                          по исполнению    государственной функции

                                                                     по опеке   и попечительству в отношении

                                                                   подопечных совершеннолетних граждан

Главе Судогодского района______________________________________

_____________________________________________от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия ______________№ _______________

выдан _______________________________________

_____________________________________________ 

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

                                                                         Телефон: дом. ____________ раб. ________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить распоряжение денежными средствами в размере (цифрами и прописью) __________________________________________________________________________________

со счета (указать номер счета, номер филиала и отделения банка)__________________________

__________________________________________________________________________________

принадлежащими подопечному_______________________________________________________

(Ф.И.О. подопечного)

__________________________________________________________________________________

(источник денежных средств: пенсия, наследство, материальная помощь и т.д.))

Дата рождения подопечного__________________________________________________________

Паспорт подопечного________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Адрес места жительства подопечного__________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Денежные средства будут расходованы на следующие цели (указать конкретные цели расходования средств)_______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С закрытием счета, без закрытия счета (нужное подчеркнуть).

С переводом денежных средств на счет №______________________________________________

__________________________________________________________________________________

(подопечного, опекуна)

Обязуюсь в течение 1 календарного месяца после расходования денежных средств (перечисления денежных средств на счет) представить в орган по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних лиц отчет и документы, подтверждающие расходование средств (перевод денежных средств). 

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

___________________________                                    _______________(_____________________)

                  (дата)                                                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

Приложение 30

к Административному регламенту органа опеки

попечительства управления образования

администрации МО «Судогодский район»

по исполнению    государственной функции

по опеке   и попечительству в отношении

подопечных совершеннолетних

граждан

           ДОГОВОР

доверительного управления имуществом

__________________________                                                           «__» ________________ 200_ г.

наименование населенного пункта
Управление образования администрации МО «Судогодский район» в лице __________________________________________________________________,действующего на основании _________________________________  в  соответствии  со  статьей 38 Гражданского кодекса Российской Федерации, именуемое в дальнейшем "Учредитель Управления", с  одной  стороны, 
и _____________________________________________, в  лице  ___________________________,
                         (наименование юридического лица)                                                                  (Ф.И.О.)
действующего на основании _________________________ (Устава), или ____________________
__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., паспортные данные гражданина - управляющего с указанием данных о его регистрации
__________________________________________________________________________________
как предпринимателя, если таковая имеет место)
именуемый в дальнейшем "Доверительный  Управляющий",  с  другой  стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. Предмет и цель договора
1.1.  Учредитель управления передает имущество, а Доверительный управляющий обязуется осуществлять управление имуществом в интересах гр. ________________________, над которым  в силу ______________________________  становлена опека (попечительство).
1.2.
Выгодоприобретателем по договору выступает подопечный гр.________________

_______________________________________________________(далее – Выгодоприобретатель).
                                           (указывается подопечный)

1.3.
Объектом доверительного управления является имущество, которое передается в доверительное управление в соответствии со статьей 1013 Гражданского кодекса Российской Федерации.

1.4.
Передача имущества в доверительное управление не влечет перехода права собственности на него к Доверительному управляющему.

2. Имущество, передаваемое в доверительное управление
2.1.
В состав управляемого имущества на момент передачи управляющему входит:
2.1.1. Жилой дом (квартира, доля в жилом доме и т.п.) по адресу: _______________________________, свидетельство о праве собственности N _______________,
выдано___________ (указать иной правоустанавливающий документ) стоимостью____________
__________________________________________________________________________________.
2.1.2. Ценные бумаги, а именно _________________________________________________
                                                                                                                              (с указанием реквизитов)
номиналом по _____________, стоимостью ____________________________________________.
2.1.3.   Автомобиль ____________________________  данные    техпаспорта___________
стоимостью _______________________________________________________________________.
2.1.4. Земельный участок в  ________________________ (городе, поселке и т.п.)  площадью_________________, свидетельство о праве собственности N ________________ , стоимостью ___________________________________________________________________и т.д.
Примечание: здесь необходимо указать только то имущество подопечного, которое требует постоянного  управления. Стоимость каждого вида имущества определяется соглашением сторон. Однако возможны и  другие варианты. Например, стоимость имущества  может  определяться  независимым оценщиком, услуги которого оплачиваются за счет имущества.
2.2. На момент передачи имущества в доверительное управление оно  не заложено.
(Вариант: находится  в  залоге.  Следует  указать,  какое  конкретно имущество, кому и  на  каких  условиях  заложено,  а  также  приложить  к договору соответствующие документы.).
2.3. Передача имущества Доверительному Управляющему в соответствии с
настоящим договором производится через ______________ дней после заключения настоящего договора в соответствии с передаточным актом.
3. Доверительный Управляющий обязуется:
3.1
Осуществлять управление имуществом, поддерживая его в надлежащем состоянии, улучшения и получая доходы от него. 

3.2.
Принимать меры по сохранности переданного ему имущества. Юридическое лицо - управляющий - обязано учитывать вверенное имущество на самостоятельном балансе и вести по операциям, связанным  с  доверительным управлением, отдельный учет.
3.3.  Всеми  своими  действиями  способствовать увеличению общей стоимости имущества в процессе управления им.
3.4. В тех случаях, когда это необходимо, реализовывать  отдельные виды имущества (транспортные средства, малодоходные ценные бумаги и т.п.) и помещать  вырученные  средства  во  вклады,  а  также  иными  способами заботиться об их приумножении.
 3.5. При совершении сделок с  управляемым  имуществом  Доверительный Управляющий  обязан  информировать третьих лиц  о своем статусе и проставлять в документах после имени (наименования) пометку "Д.У."
3.6. Доверительный Управляющий обязан предпринимать меры  по  защите прав на имущество, в том числе предъявлять требования, связанные с неисполнением  третьими  лицами обязательств, возникших по поводу переданного в доверительное управление имущества.
 3.7. Не реже, чем раз в _________________________ передавать ___________ опекуну (попечителю) (либо самому ___________________________ подопечному, если это целесообразно) _____________________________________ часть чистого дохода от имущества.
 Передача дохода осуществляется путем внесения средств на счет N ____________________________________________ в  ______________________________ банке.
              (указываются реквизиты  счета  получателя)
4. Доверительный Управляющий вправе:
4.1.  Совершать в отношении  того имущества  юбые сделки. Для совершения сделок по  отчуждению, в том  исле обмену или дарению вверенного  мущества, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или в залог, сделок, влекущих  отказ от  входящих в состав имущества прав, раздел имущества или выдел из него долей, а также любых других  сделок, влекущих уменьшение вверенного имущества, требуется предварительное разрешение Учредителя Управления.
Примечание: если в доверительное управление передаются ценные бумаги, то в тексте должен  быть прямо указан перечень дозволенных Доверительному Управляющему действий.  Если объектом доверительного управления является недвижимое имуществом, то   распоряжение может осуществляться только в случаях, предусмотренных договором.
4.2. Совершать другие действия по осуществлению права  собственности в интересах гр.__________________, за исключением предусмотренных законом и настоящим договором.  (Здесь можно добавить конкретные  ограничения, например, не отчуждать отдельные вещи  ни  при  каких  обстоятельствах  и т.п.).
 4.3.   Защищать права на имущество в соответствии со статьями 301, 302, 304, 305 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также принимать другие меры по взысканию сумм, причитающихся в связи с обязательствами по доверительному управлению.
 4.4.  Страховать имущество, переданное ему в доверительное управление, за счет этого имущества.
 4.5.  Удерживать из доходов  т имущества суммы в покрытие произведенных им   необходимых расходов,  связанных с управлением имуществом.
5. Отчет Доверительного Управляющего
5.1.  Доверительный Управляющий обязан предоставлять Учредителю Управления (Вариант: а также опекуну или попечителю  выгодоприобретателя) не реже одного раза в __________________________________________________________ отчет о своей деятельности.
5.2. Учредитель Управления вправе требовать отчета от Доверительного Управляющего в порядке и  в  сроки,  предусмотренные  пунктом 5.1 настоящего   договора,   а   также   вправе   контролировать   исполнение Доверительным    Управляющим    обязанности    по     передаче     дохода гр.______________________________________________.
Учредитель Управления  вправе  требовать  внеочередного  отчета  при наличии обоснованной жалобы на действия  Доверительного  Управляющего  от самого  подопечного,  его  опекуна  (попечителя)  или  по   представлению прокурора.
При  отчете  Доверительный  Управляющий  во  всех   случаях   обязан предоставить копии документов, связанных с доверительным  управлением  за отчетный период.
6. Оплата услуг Доверительного Управляющего
6.1.
Доверительный Управляющий исполняет свои обязанности безвозмездно.
(Вариант: за  плату.  Размер  вознаграждения  составляет  _____________________  часть дохода от имущества.  Сумма  вознаграждения  Доверительного  Управляющего удерживается  им  самостоятельно  из   чистого   дохода   от   имущества, остающегося после произведения  необходимых  выплат  выгодоприобретателю, ежемесячно (раз в квартал, полугодие, год и т.п.).
6.2.
Доверительный управляющий имеет право на полное возмещение понесенных им необходимых расходов, связанных с управлением имуществом, за счет доходов от пользования этого имущества.

7. Срок действия договора
7.1.
Срок действия данного договора составляет ____ лет.
Примечание: В любом случае срок доверительного управления  не  может превышать пяти лет, а также  срока,  на  который  установлена  опека  или попечительство. Доверительное управление прекратится,  в  частности,  при достижении ребенком совершеннолетия. Следует иметь в виду  также  правила статьи 1016 ГК РФ о продлении договора,  однако  указывать  их  в  тексте договора необязательно.
8. Ответственность по договору
8.1.
Доверительный Управляющий несет ответственность за ненадлежащее исполнение им своих обязанностей:
 Вариант 1: управляющий - лицо, не являющееся предпринимателем. Доверительный   Управляющий   обязан   возместить   гр._______________________________________________ убытки, возникшие по его вине.  
Вариант 2: управляющий является предпринимателем. Доверительный Управляющий обязан  в  полном  объеме  возместить  гр. _________________________________   убытки,    возникшие   в   результате доверительного управления, во всех случаях,  если  не  докажет,  что  эти убытки произошли вследствие непреодолимой силы либо действий выгодоприобретателя или Учредителя Управления.
8.2.
Долги по обязательствам, возникшим в связи с доверительным управлением имуществом, погашаются за счет этого имущества. В случае недостаточности этого имущества взыскание может быть обращено на имущество Доверительного управляющего.

8.3.
Доверительный управляющий несет ответственность за любой вред или ущерб, причиненный им интересами Выгодоприобретателя при управлении имуществом, за исключением вреда или ущерба, причиненного действием непреодолимой силы либо действиями Выгодоприобретателя, Учредителя управления.

8.4.
Доверительный управляющий, не проявивший должной заботливости об интересах Выгодоприобретателя, возмещает последнему убытки, причиненный утратой или повреждением указанного в п. 2 договора имущества, с учетом его естественного износа, а также упущенную выгоду.

8.5.
В случае неуплаты Доверительным управляющим сумм, причитающихся Выгодоприобретателю, в сроки, установленные в п 3.7 договора, причитается пеня в размере ____% в день с просроченной суммы за каждый день просрочки. Пеня уплачивается за счет средств Доверительного управляющего и не освобождает Доверительного управляющего от исполнения обязанности, предусмотренной п 3.7 договора.

Примечание: в эту часть договора можно включить условие о  том,  что Доверительный Управляющий обязуется обеспечить возмещение убытков залогом (см. пункт 4 статьи 1022 ГК РФ).
9. Изменение и прекращение договора
9.1. Настоящий договор изменяется  и прекращается по основаниям, предусмотренным  гражданским  законодательством, а также в связи  с прекращением опеки (попечительства) над гр. ____________________.
 9.2. По прекращении действия договора Доверительный Управляющий обязан  в  присутствии  Учредителя  Управления  передать  вверенное   ему имущество гр. ________ (его опекуну или попечителю) и дать полный отчет о совершенных им действиях за последний период управления.

10. Прочие условия

10.1
Договор, при наличии передачи в доверительное управление недвижимого имущества, а также передача недвижимого имущества в доверительное управление по нему подлежат государственной регистрации в порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним». Договор считается заключенным с момента государственной регистрации.

10.2.
Договор составлен в экземплярах, имеющих равную юридическую силу –по одному для каждой из сторон.

(Если договор предполагает передачу в доверительное управление недвижимого имущества, то редакция статьи может быть следующего содержания:

10.2.
Договор составлен в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу – по одному для каждой из сторон и для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав.)

10. Юридические адреса и подписи сторон:
Учредитель Управления                                          Доверительный Управляющий     
______________ (_________________)       _______________ (_________________)
     (подпись)                        (расшифровка подписи)                          (подпись)                     (расшифровка подписи)
Приложения к договору (формируются в зависимости от конкретной ситуации):

1. Копия решения суда о признании гражданина недееспособным

2. Копия решения территориального управления об установлении опеки (попечительства)

3. Копии правоустанавливающих документов на имущество (в том числе выписки из реестра акционеров)

4. Копии документов, подтверждающих залог имущества.

5. Акт передачи имущества Доверительному Управляющему 

6. Другие документы (при необходимости).

                                                        Приложение 31

                                                        к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                    подопечных совершеннолетних граждан

Главе Суддогоского района_____________________________________________

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия _______________№______________

выдан_______________________________________

_____________________________________________Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: дом._______________ раб.______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить договор о доверительном управлении имуществом подопечного (Ф.И.О. полностью)_________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Дата рождения подопечного__________________________________________________________

которое состоит из (вид имущества и все реквизиты)_____________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Доверительным управляющим прошу назначить (ФИО, дата рождения, № свидетельства ЕГРИП, ЕГРЮЛ, ИНН, ОГРН и т.д.)___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

От управления данным имуществом предполагается ежемесячно получать прибыль в сумме (цифрами и прописью) ________________________________________________________ руб., из которых _______________руб. будет расходоваться на содержание переданного по договору имущества, __________________руб. будет ежемесячно перечисляться на счет подопечного №_____________________________________________________________________

В___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

и _______________________________________________руб. будет ежемесячно использоваться на (нужды)________________________________________________________________________.

Имущественные права подопечного не ущемлены.

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

___________________________                                    _______________(_____________________)

                   (дата)                                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

                                                         Приложение 32

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                     по опеке   и попечительству в отношении

                                                                   подопечных совершеннолетних граждан

Главе Судогодского района_____________________________________________от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия _______________№______________

выдан_______________________________________

_____________________________________________

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: дом._______________ раб.______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу заключить договор о доверительном управлении имуществом подопечного, лица, признанного безвестно отсутствующим (Ф.И.О. полностью)______________________________

__________________________________________________________________________________

Дата рождения подопечного, безвестно отсутствующего__________________________________

которое состоит из (вид имущества и все реквизиты)_____________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Доверительным управляющим прошу назначить (Ф.И.О., дата рождения, № свидетельства ЕГРИП, ЕГРЮЛ, ИНН, ОГРН и т.д.)___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

От управления данным имуществом предполагается ежемесячно получать прибыль в сумме (цифрами и прописью) ________________________________________________________ руб., из которых _______________руб. будет расходоваться на содержание переданного по договору имущества, __________________руб. будет ежемесячно перечисляться на счет подопечного, безвестно отсутствующего №_____________________________________________

В___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

и _______________________________________________руб. будет ежемесячно использоваться на (нужды)________________________________________________________________________.

Имущественные права подопечного, безвестно отсутствующего не ущемлены.

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

___________________________                                    _______________(_____________________)

                   (дата)                                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)

                                                  Приложение 33

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                     подопечных совершеннолетних граждан

Главе Судогодского района______________________________________ 

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия _______________№______________

выдан_______________________________________

_____________________________________________

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: дом._______________ раб.______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить снять с регистрационного учета по месту жительства (по месту пребывания) подопечного:

(Ф.И.О.)___________________________________________________________________________

дата рождения подопечного__________________________________________________________

паспорт подопечного________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

адрес места жительства подопечного__________________________________________________

__________________________________________________________________________________

В связи с (указать причины снятия с регистрационного учета)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

с последующей регистрацией по месту жительства (месту пребывания) на срок _____________ подопечного (Ф.И.О.)_______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

по адресу__________________________________________________________________________

Обязуюсь представить в орган опеки и попечительства в срок до ________________документы, подтверждающие регистрацию ________________________ (указать вид регистрации) подопечного ________________________________________по адресу:____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________.Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

___________________________                                    _______________(_____________________)

                   (дата)                                                                                          (подпись)              (расшифровка подписи)

                                                       Приложение 34

                                                           к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                     подопечных совершеннолетних граждан

Главе Судогодского района_____________________________________________

от__________________________________________ 

_____________________________________________

Дата рождения________________________________

Паспорт: серия _______________№______________

выдан_______________________________________

_____________________________________________

Адрес регистрации____________________________

__________________________________________________________________________________________

Адрес проживания_____________________________

__________________________________________________________________________________________

Телефон: дом._______________ раб.______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить регистрацию по месту___________________________________________

(жительства, пребывания с указанием срока)

	№
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Степень родства, свойства подопечному
	Прежний адрес регистрации по месту жительства
	Наличие в собственности жилых помещений

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


по адресу:_________________________________________________________________________

в связи с (указать причины регистрации граждан в жилом помещении)______________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Жилое помещение принадлежит на праве собственности: 

	№
	Ф.И.О.

собственника
	Дата рождения
	Паспортные данные
	Адрес регистрации по месту жительства
	Доля

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


на основании______________________________________________________________________

(правоустанавливающий документ (договор, свидетельство о праве и т.д.) его реквизиты))

Достоверность представленных сведений и документов подтверждаю.

___________________________                                    _______________(_____________________)

                  (дата)                                                                                         (подпись)               (расшифровка подписи)
                                                        Приложение 35

                                                           к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                            по исполнению    государственной функции

                                                                      по опеке   и попечительству в отношении

                                                                      подопечных совершеннолетних граждан

Российская Федерация

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы Судогодского района 

Владимирской области
____________________                                                                   
Об отстранении опекуна

(попечителя)

В соответствии с пунктом 3 статьи 39 Гражданского кодекса Российской Федерации и в связи с обнаружением фактов
______________________________________________________________________
(растраты вверенного опекуну или попечителю имущества
______________________________________________________________________
подопечного, ненадлежащего ухода за подопечным, оставления подопечного без надзора и необходимой
______________________________________________________________________.

помощи – указать эти или иные факты)
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Отстранить гр. _________________________________,    назначенного _______________________N____________от ________________________20____ г. опекуном  (попечителем) гражданина _____________________________________.
2.
Подопечного_______________________________________________на основании ____________________________________________________поместить
______________________________________________________________________
(указать куда, если есть возможность.
______________________________________________________________________
если нет возможности, то позже должен быть вынесен приказ о передаче подопечного под опеку
______________________________________________________________________
(попечительство), в специальное учреждение или об устройстве в иной  форме)
______________________________________________________________________.
  3.
Принять  меры  по  привлечению гр._______________________ (бывшего опекуна или попечителя) к установленной законом ответственности.
  4.
Исполнение приказа в  части  предъявления  к  бывшему  опекуну (попечителю) иска о возмещении вреда, причиненного личности или имуществу подопечного, возложить на ______________________________________________.
                                                                                                                        (указать должностное лицо)
Подпись должностного лица 

                                                        Приложение 36

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                       по опеке   и попечительству в отношении

                                                                  подопечных совершеннолетних граждан

                                                                    В_________________________________________

                                        районный (городской) суд

                         Истец: _____________________________________
                                                                                                                  (наименование территориального управления)
                                       2  вариант:   в   защиту    интересов подопечного
                                                                              в  порядке  ст. 45  ГПК  РФ выступает прокурор

                                                                               Ответчик:__________________________________

                                                                                                (указать лицо, ранее исполнявшее
                                                            ___________________________________

                                                                                   функции опекуна или попечителя)

                                        Цена иска: _________________________________
ИСКОВОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ
о возмещении вреда

«______»_________________  г. гражданин ________________________________ был назначен опекуном (попечителем) гражданина  ________________________________________  в связи  с  _____________________________________________________________________.  Назначение  было  произведено   приказом ________________________________ N___________.
 Приступив к исполнению обязанностей опекуна  (попечителя),  ответчик использовал свои полномочия в корыстных  целях  (вариант  -  ненадлежащим образом  выполнял  лежащие  на  нем  обязанности),   что   выразилось   в
__________________________________________________________________________________
     (указать конкретные факты растраты  имущества  и  др.  действия  или бездействие)
 _________________________________________________________________________________.
В результате истцу был  причинен вред,  выразившийся в
__________________________________________________________________________________
(утрате или порче имущества,  повреждении  или  ухудшении  состояния
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​__________________________________________________________________________________.
здоровья, физических и нравственных страданиях)
На основании статьи 1064 Гражданского кодекса Российской Федерации (для компенсации морального  вреда  -  ст. 151 Гражданского кодекса Российской Федерации) 

ПРОШУ:

Взыскать с __________________________  в пользу истца __________________________
__________________________ руб. в __________________________________________________
                                                                                      (в возмещение вреда, причиненного
__________________________________________________________________________________.
здоровью, имуществу, в качестве компенсации морального вреда)
От имени истца _____________________________________________________________.
                                    (территриальное управление  в лице уполномоченного на то работника)
Приложения:
1. Копии искового заявления.
2. Документы, подтверждающие  факты  причинения  вреда  (медицинские документы, свидетельствующие об ухудшении  состояния  здоровья,  договоры купли-продажи,  акты  передачи  имущества,  документы,   выданные органами внутренних дел и проч.).
3. Копия   приказа о   назначении    ответчика    опекуном (попечителем).
4. Копия приказа о назначении нового опекуна (попечителя), в случае, если истцом по является новый опекун (попечитель).
_______________________                                                     
                      (дата )                                                                           
Подпись лица, полномочного подать заявление

______________(___________________)

     (подпись)                      (расшифровка подписи)
                                                       Приложение 37

                                                          к Административному регламенту органа опеки 

                                                попечительства управления образования 

                                                        администрации МО «Судогодский район»

                                                                           по исполнению    государственной функции

                                                                          по опеке   и попечительству   в отношении

                                                                       подопечных совершеннолетних граждан                                                                                      

                         УТВЕРЖДАЮ

                               Зав. отделом пеки                                           

                                        __________________

                                                                           ___________________________________

                                                                          «_____»______________________200__ г.

              М.П.

                           ФОРМА ОТЧЕТА

          опекуна о хранении, об использовании имущества

           совершеннолетнего недееспособного гражданина

                   и управлении этим имуществом

 

                                                 УТВЕРЖДАЮ

                        -----------   -----------------------------

                         (подпись)  (ф. и. о., подпись руководителя

                                     органа опеки и попечительства)

 

                                                              М. П.

                        "____"             _____________ 20_____ г.

                              О Т Ч Е Т

          опекуна о хранении, об использовании имущества

           совершеннолетнего недееспособного гражданина

                   и управлении этим имуществом

за отчетный период с "__" ___________ 20__ г. по 31 декабря 20__ г.

 Опекун ___________________________________________________________,
ф. и. о.)

проживающий по адресу: ____________________________________________

                           (почтовый индекс, полный адрес)

Документ, удостоверяющий личность, ________________________________

                                          (вид документа)

серия ___________________________ номер ___________________________

кем и когда выдан документ ________________________________________

Дата рождения _________________ Место рождения ____________________

Телефоны: домашний ________________ рабочий _______________________

Место работы, должность ___________________________________________

Подопечный _______________________________________________________,

           (ф. и. о. совершеннолетнего недееспособного гражданина)

проживающий по адресу: ____________________________________________

                            (почтовый индекс, полный адрес)

Опека установлена _________________________________________________

                     (наименование органа опеки и попечительства)

___________________________________________________________________

         (дата и номер акта органа опеки и попечительства)

      1. Сведения  об  имуществе  совершеннолетнего  недееспособного

гражданина

     1.1. Недвижимое имущество

	 N 
п/п
	Вид и 
наименование
имущества 
	Основание 
приобретения
 <1> 
	Место 
нахождения
(адрес) 
	Площадь
(кв. 
метров)
	Сведения 
о 
государственной
регистрации 
прав на 
имущество 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	1. 
	Земельные 
участки<2>: 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 

	2. 
	Жилые дома: 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 

	3. 
	Квартиры: 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 

	4. 
	Дачи: 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 

	 
	 
	 
	 

	5. 
	Гаражи: 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 

	6. 
	Иное 
недвижимое
имущество:
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 


 

                 1.2. Транспортные средства 

 

	N 
п/
п
	Вид и 
марка транспортного
средства 
	Основание приобретения<3>
	Место регистрации

	1 
	2 
	3 
	4 

	1. 
	Автомобили легковые:
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 

	2. 
	Иные транспортные 
средства: 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 




<1>  Указываются  основание  приобретения (покупка, мена, дарение,

наследование,  приватизация  и  другие),  а  также  дата  и  номер

соответствующего договора или акта.

<2>   Указывается   вид   земельного   участка   (пая,  доли): под

индивидуальное    жилищное    строительство,    дачный,   садовый,

приусадебный, огородный и другие виды.

<3>  Указываются  основание  приобретения (покупка, мена, дарение,

наследование  и  другие),  а  также  дата и номер соответствующего

договора или акта.

 

1.3.   Денежные   средства,   находящиеся   на  счетах в кредитных

организациях

 

	N 
п/п
	Наименование
и адрес 
кредитной 
организации 
	Вид и 
валюта 
счета<1>
	Дата 
открытия
счета 
	Номер
счета
	Остаток 
на 
счете<2>
(тыс. 
рублей)
	Процентная
ставка по 
вкладам 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 



   <1>  Указываются  вид  счета  (депозитный,  текущий, расчетный,

ссудный и другие) и валюта счета.

   <2>  Остаток  на  счете указывается на конец отчетного периода.

Для  счетов  в  иностранной валюте остаток указывается в рублях по

курсу Банка России на конец отчетного периода.

 

1.4. Ценные бумаги 

 

1.4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях 

 

	N
п/
п
	Наименование
и 
организационно-
правовая форма 
организации<1> 
	Место 
нахождения 
организации
(адрес) 
	Уставный 
капитал<2>
(тыс. 
рублей) 
	Доля 
участия 
(процентов)
	Наименование
и дата 
документа 
- основания
долевого 
участия<3> 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


    <1> Указываются полное или сокращенное официальное наименование

организации   и   ее   организационно-правовая  форма (акционерное

общество,  общество с ограниченной ответственностью, товарищество,

производственный кооператив и другие).

   <2>   Уставный   капитал   указывается   согласно учредительным

документам  организации  по  состоянию на конец отчетного периода.

Для  уставных капиталов, выраженных в иностранной валюте, уставный

капитал  указывается  в  рублях  по  курсу  Банка  России на конец

отчетного периода.

   <3>   Указывается   основание   долевого участия (учредительный

договор,  покупка,  мена, дарение, наследование и другие), а также

дата и номер соответствующего договора или акта.

 

   1.4.2. Иные ценные бумаги 

 

	N 
п/п
	Вид 
ценной 
бумаги<1>
	Юридическое
лицо, 
выпустившее
ценную 
бумагу 
	Номинальная
стоимость 
ценной 
бумаги 
(тыс. 
рублей)
	Количество
(штук) 
	Общая 
стоимость<2>
(тыс. 
рублей) 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 




     <1> Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя

и другие), за исключением акций, указанных в подпункте 1.4.1.

     <2> Указывается общая  стоимость  ценных  бумаг  данного  вида

исходя  из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить -

исходя  из  рыночной  стоимости  или  номинальной  стоимости).  Для

обязательств,    выраженных   в   иностранной   валюте,   стоимость

указывается в рублях по  курсу  Банка  России  на  конец  отчетного

периода.

 

     Всего по  подпункту 1.4 общая стоимость ценных бумаг,  включая

доли  участия  в  коммерческих  организациях,  на  конец  отчетного

периода составляет _________________________ тыс. рублей

                        (сумма прописью)

 

     2. Сведения   о   сохранности   имущества    совершеннолетнего

недееспособного гражданина

 

	N 
п/п 
	Вид имущества 
	Изменение состава имущества<1> 
	Примечание<2> 

	1 
	2 
	3 
	4 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 




     <1> Указываются сведения об изменении состава имущества, в том

числе   даты   получения   средств   со   счета   совершеннолетнего

недееспособного   гражданина,    подтвержденные    соответствующими

документами.

     <2> Указываются   дата   и   номер   акта   органа   опеки   и

попечительства, разрешающего произвести действия, изменяющие состав

имущества совершеннолетнего недееспособного гражданина,  в случаях,

предусмотренных законодательством Российской Федерации.

 

     3. Сведения   о   доходах   совершеннолетнего  недееспособного

гражданина

 

	N п/п 
	Вид дохода 
	Величина дохода по месяцам
года (тыс. рублей) 

	1 
	2 
	3 

	 
	 
	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 
	8 
	9 
	10 
	11 
	12 

	1. 
	Алименты 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2. 
	Пенсия 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3. 
	Пособия и иные 
социальные 
выплаты 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4. 
	Компенсационные 
выплаты и 
дополнительное
ежемесячное 
материальное
обеспечение 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5. 
	Единовременные 
страховые 
выплаты, 
производимые в 
возмещение
ущерба, 
причиненного 
жизни и 
здоровью 
совершеннолетнего
недееспособного 
гражданина,
его личному 
имуществу 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6. 
	Наследуемые 
совершеннолетним 
недееспособным 
гражданином
и подаренные ему 
денежные 
средства 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7. 
	Иные доходы 
(указать 
вид дохода): 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8. 
	Итого 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
    4. Сведения о доходах от имущества совершеннолетнего

                недееспособного гражданина

 

	N 
п/п 
	Наименование 
имущества 
	Место 
нахождения
(адрес) 
	Величина 
дохода 
(тыс. 
рублей) 
	Наименование, 
номер и дата 
акта об 
изменении 
имущественного
состояния<1> 
	Наименование
и адрес 
кредитной 
организации,
расчетный 
счет<2> 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	1. 
	Доход от 
реализации 
и сдачи в 
аренду 
(наем) 
недвижимого 
имущества 
(земельных 
участков, 
домов, 
квартир, дач, 
гаражей), 
транспортных и
иных 
механических 
средств 
	 
	 
	 
	 

	2. 
	Доход от 
вкладов 
в банках и 
иных 
кредитных 
организациях 
	 
	 
	 
	 

	3. 
	Доход от ценных 
бумаг и долей 
участия в 
коммерческих 
организациях 
	 
	 
	 
	 

	4. 
	Иные доходы 
(указать вид 
дохода): 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 

	5. 
	Итого 
	 
	 
	 
	 


     _______________

     <1> Указываются   дата   и   номер   акта   органа   опеки   и

попечительства, разрешающего реализацию имущества совершеннолетнего

недееспособного гражданина,  принятого в  случаях,  предусмотренных

законодательством  Российской  Федерации,  а  также  номер  и  дата

договора  отчуждения  имущества  совершеннолетнего  недееспособного

гражданина.

     <2> Указываются  наименование,  адрес  кредитной  организации,

расчетный   счет,   на   который   поступил   доход   от  имущества

совершеннолетнего недееспособного гражданина.

     5. Сведения   о  расходах,  произведенных  за  счет  имущества

совершеннолетнего недееспособного гражданина

	 N п/п 
	Вид расходов 
	Сумма расходов за отчетный период 
(тыс. рублей)<1> 

	1 
	2 
	3 

	1. 
	Покупка продуктов питания за отчетный период 
	 

	2. 
	Приобретение одежды, обуви 
	 

	3. 
	Приобретение гигиенических 
средств, предметов 
первой необходимости 
	 

	4. 
	Покупка лекарственных 
средств, средств 
ухода 
	 

	5. 
	Оплата услуг 
жилищно-коммунального 
хозяйства - всего за 
отчетный период 
	 

	6. 
	Оплата лечения 
совершеннолетнего 
недееспособного 
гражданина в 
медицинских 
организациях: 
	 

	 
	1) 
	 

	 
	2) 
	 

	7. 
	Оплата бытовых 
услуг (ремонт 
одежды, обуви, 
сложной бытовой 
техники) 
	 

	8. 
	Приобретение 
товаров 
длительного 
пользования: 
	 

	 
	1) 
	 

	 
	2) 
	 

	 
	3) 
	 

	9. 
	Ремонт жилого 
помещения 
совершеннолетнего 
недееспособного 
гражданина: 
	 

	 
	1) 
	 

	 
	2) 
	 

	 
	3) 
	 

	 
	4) 
	 

	10. 
	Прочие расходы: 
	 

	 
	1) 
	 

	 
	2) 
	 

	 
	3) 
	 

	 
	4) 
	 

	 
	5) 
	 

	 
	6) 
	 

	11. 
	Итого 
	 




     <1> Указывается    стоимость    приобретенных    в   интересах

совершеннолетнего недееспособного гражданина товаров, работ и услуг

в  соответствии  с платежными и иными документами,  удостоверяющими

расходы за отчетный  период  или  в  среднем  за  месяц.  В  случае

отсутствия  платежных  и  иных  документов  либо  покупки продуктов

питания    опекуном    предъявляется    расписка,    подтверждающая

произведенные расходы.

 

     6. Сведения  об  уплате налогов на имущество совершеннолетнего

недееспособного гражданина

 

	N п/п 
	Вид 
налога 
	Дата уплаты 
	Наименование, номер и дата платежного
документа 

	1 
	2 
	3 
	4 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 


     К настоящему отчету прилагаются копии документов,  указанных в

подпунктах 1.1 - 1.3, 1.4.1 и 1.4.2, пунктах 2-6, на _____ листах.

 

 

Опекун ________________________  _________________________________

               (подпись)                (расшифровка подписи)

 

     "___" ____________ 20__ г.

 

 

 

                           ФОРМА ОТЧЕТА

               попечителя об использовании имущества

           совершеннолетнего не полностью дееспособного

              гражданина и управлении этим имуществом

 

                                         УТВЕРЖДАЮ

                        ___________ _______________________________

                         (подпись   (ф. и. о., подпись руководителя

                                     органа опеки и попечительства)

 

                                                              М. П.

                               "___" _____________ 20___ г.

 

 

                             О Т Ч Е Т

               попечителя об использовании имущества

           совершеннолетнего не полностью дееспособного

        гражданина и управлении этим имуществом за отчетный

      период с "___" _________ 20__ г. по 31 декабря 20__ г.

 

Попечитель _______________________________________________________,

                               (ф. и. о.)

проживающий по адресу: ____________________________________________

                             (почтовый индекс, полный адрес)

Документ, удостоверяющий личность, ________________________________

                                           (вид документа)

серия ________________________ номер ______________________________

кем и когда выдан документ ________________________________________

___________________________________________________________________

Дата рождения _________________ Место рождения ____________________

Телефоны: домашний _________________ рабочий ______________________

Место работы, должность ___________________________________________

Подопечный _______________________________________________________,

            (ф. и. о. совершеннолетнего не полностью дееспособного

                                гражданина)

проживающий по адресу: ____________________________________________

                            (почтовый индекс, полный адрес)

Попечительство установлено ________________________________________

                       (наименование органа опеки и попечительства)

___________________________________________________________________

         (дата и номер акта органа опеки и попечительства)

      1. Сведения  об  имуществе  совершеннолетнего   не   полностью

дееспособного гражданина

     1.1. Недвижимое имущество

	 N 
п/п 
	Вид и 
наименование 
имущества 
	Основание 
приобретения
<1> 
	Место 
нахождения 
(адрес) 
	Площадь
(кв. 
метров) 
	Сведения о 
государственной
регистрации прав на 
имущество 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	1. 
	Земельные 
участки<2>: 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 

	2. 
	Жилые дома: 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 

	3. 
	Квартиры: 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 

	4. 
	Дачи: 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 

	5. 
	Гаражи: 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 

	6. 
	Иное 
недвижимое 
имущество: 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 


 

1.2. Транспортные средства 

	 N 
п/п
	Вид и марка 
транспортного 
средства 
	Основание 
приобретения<3> 
	Место регистрации 

	1 
	2 
	3 
	4 

	1. 
	Автомобили легковые: 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 

	2. 
	Иные транспортные средства: 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 




     <1> Указываются   основание   приобретения   (покупка,   мена,

дарение, наследование, приватизация и другие), а также дата и номер

соответствующего договора или акта.

     <2> Указывается  вид  земельного  участка  (пая,  доли):   под

индивидуальное    жилищное    строительство,    дачный,    садовый,

приусадебный, огородный и другие виды.

     <3> Указываются   основание   приобретения   (покупка,   мена,

дарение,  наследование  и   другие),   а   также   дата   и   номер

соответствующего договора или акта.

 

     1.3. Денежные    средства   совершеннолетнего   не   полностью

дееспособного  гражданина,  находящиеся  на  счетах   в   кредитных

организациях

 

	N 
п/п
	Наименование
и адрес 
кредитной 
организации 
	Вид и 
валюта
счета 
<1> 
	Дата 
открытия
счета 
	Номер
счета
	Остаток 
на счете
<2> (тыс.
рублей) 
	Процентная 
ставка по 
вкладам 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




     <1> Указываются вид  счета  (депозитный,  текущий,  расчетный,

ссудный и другие) и валюта счета.

     <2> Остаток на счете указывается на конец  отчетного  периода.

Для  счетов  в  иностранной  валюте остаток указывается в рублях по

курсу Банка России на конец отчетного периода.

 

     1.4. Ценные бумаги

     1.4.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях

 

	N
п
/
п
	Наименование 
и 
организационно-
правовая 
форма 
организации 
<1> 
	Место 
нахождения 
организации
(адрес) 
	Уставный
капитал 
<2> 
(тыс.
рублей) 
	Доля 
участия 
(процентов)
	Наименование
и
дата 
документа
- основания 
долевого 
участия<3> 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 




     <1> Указываются    полное    или    сокращенное    официальное

наименование  организации  и   ее   организационно-правовая   форма

(акционерное  общество,  общество  с ограниченной ответственностью,

товарищество, производственный кооператив и другие).

     <2> Уставный   капитал   указывается   согласно  учредительным

документам организации по состоянию на конец отчетного периода. Для

уставных  капиталов,  выраженных  в  иностранной  валюте,  уставный

капитал указывается  в  рублях  по  курсу  Банка  России  на  конец

отчетного периода.

     <3> Указывается  основание  долевого  участия   (учредительный

договор,  покупка,  мена,  дарение, наследование и другие), а также

дата и номер соответствующего договора или акта.

 

     1.4.2. Иные ценные бумаги

 

	N 
п/п
	Вид 
ценной 
бумаги<1>
	Юридическое
лицо, 
выпустившее
ценную 
бумагу
	Номинальная
стоимость 
ценной 
бумаги 
(тыс. 
рублей) 
	Количество
(штук) 
	Общая 
стоимость<2> 
(тыс. рублей)

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 




     <1> Указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя

и другие), за исключением акций, указанных в подпункте 1.4.1.

     <2> Указывается  общая  стоимость  ценных  бумаг  данного вида

исходя из стоимости их приобретения (а если ее нельзя определить  -

исходя  из  рыночной  стоимости  или  номинальной  стоимости).  Для

обязательств,   выраженных   в   иностранной   валюте,    стоимость

указывается  в  рублях  по  курсу  Банка  России на конец отчетного

периода.

 

     Всего  по подпункту 1.4 общая стоимость ценных бумаг, включая

доли  участия  в  коммерческих  организациях,  на  конец  отчетного

периода составляет ____________________________________ тыс. рублей

                            (сумма прописью)

 

     2. Сведения   о  сделках  с  имуществом  совершеннолетнего  не

полностью дееспособного гражданина

 

	N 
п/п 
	Вид имущества 
	Изменение состава имущества<1> 
	Примечание<2> 

	1 
	2 
	3 
	4 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 




     <1> Указываются сведения об изменении состава имущества, в том

числе   даты   получения  средств  со  счета  совершеннолетнего  не

полностью дееспособного гражданина, подтвержденные соответствующими

документами.

     <2> Указываются   дата   и   номер   акта   органа   опеки   и

попечительства, разрешающего произвести действия, изменяющие состав

имущества совершеннолетнего не полностью дееспособного  гражданина,

в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

 
     3. Сведения   о   доходах   совершеннолетнего   не   полностью

дееспособного гражданина

 

	N п/п
	Вид дохода 
	Величина 
дохода по месяцам 
года (тыс. рублей) 

	1 
	2 
	3 

	 
	 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1. 
	Алименты 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2. 
	Пенсия 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3. 
	Пособия и 
иные 
социальные
выплаты 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4. 
	Компенсационные
выплаты и 
дополнительное 
ежемесячное 
материальное 
обеспечение 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5. 
	Единовременные 
страховые 
выплаты, 
производимые 
в возмещение 
ущерба, 
причиненного 
жизни и 
здоровью 
совершеннолетнего
не полностью 
дееспособного 
гражданина, его 
личному имуществу 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6. 
	Наследуемые 
совершеннолетним 
не полностью 
дееспособным 
гражданином и 
подаренные ему 
денежные средства
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7. 
	Иные доходы 
(указать вид 
дохода): 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8. 
	Итого 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
     4. Сведения   о  доходах  от  имущества  совершеннолетнего  не

полностью дееспособного гражданина

 

	N 
п
/п
	Наименование
имущества 
	Место 
нахождения
(адрес) 
	Величина
дохода 
(тыс. 
рублей) 
	Наименование,
номер и дата
акта об 
изменении 
имущественного
состояния<1> 
	Наименование
и адрес 
кредитной 
организации,
расчетный 
счет<2> 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 

	1. 
	Доход от 
реализации 
и сдачи в 
аренду 
(наем) 
недвижимого 
имущества 
(земельных 
участков, 
домов, 
квартир,
дач, 
гаражей), 
транспортных
 и иных 
механических
средств 
	 
	 
	 
	 

	2. 
	Доход от 
вкладов в 
банках
и иных 
кредитных
организациях
	 
	 
	 
	 

	3. 
	Доход от 
ценных бумаг 
и долей 
участия
в 
коммерческих
организациях 
	 
	 
	 
	 

	4. 
	Иные
 доходы 
(указать 
вид 
дохода): 
	 
	 
	 
	 

	 
	1) 
	 
	 
	 
	 

	 
	2) 
	 
	 
	 
	 

	 
	3) 
	 
	 
	 
	 

	5. 
	Итого 
	 
	 
	 
	 




     <1> Указываются   дата   и   номер   акта   органа   опеки   и

попечительства, разрешающего реализацию имущества совершеннолетнего

не   полностью   дееспособного  гражданина,  принятого  в  случаях,

предусмотренных законодательством  Российской  Федерации,  а  также

номер  и  дата  договора  отчуждения имущества совершеннолетнего не

полностью дееспособного гражданина.

     <2> Указываются  наименование,  адрес  кредитной  организации,

расчетный  счет,   на   который   поступил   доход   от   имущества

совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина.
 

     5. Сведения   о  расходах,  произведенных  за  счет  имущества

совершеннолетнего не полностью дееспособного гражданина

 

	N п/п 
	Вид расходов 
	Сумма расходов за отчетный период (тыс. 
рублей)<1> 

	1 
	2 
	3 

	1. 
	Покупка 
продуктов 
питания за
отчетный 
период 
	 

	2. 
	Приобретение 
одежды, обуви
	 

	3. 
	Приобретение 
гигиенических 
средств, 
предметов 
первой 
необходимости 
	 

	4. 
	Покупка 
лекарственных 
средств, 
средств ухода 
	 

	5. 
	Оплата услуг 
жилищно-
коммунального 
хозяйства - 
всего за 
отчетный 
период 
	 

	6. 
	Оплата 
лечения 
совершеннолетнего
не полностью 
дееспособного 
гражданина в 
медицинских 
организациях: 
	 

	 
	1) 
	 

	 
	2) 
	 

	7. 
	Оплата 
бытовых услуг 
(ремонт одежды,
обуви, сложной 
бытовой техники)
	 

	8. 
	Приобретение 
товаров 
длительного 
пользования: 
	 

	 
	1) 
	 

	 
	2) 
	 

	 
	3) 
	 

	9. 
	Ремонт жилого 
помещения 
совершеннолетнего
не полностью 
дееспособного 
гражданина: 
	 

	 
	1) 
	 

	 
	2) 
	 

	 
	3) 
	 

	 
	4) 

	 

	10. 
	Прочие расходы: 
	 

	 
	1) 
	 

	 
	2) 
	 

	 
	3) 
	 

	 
	4) 
	 

	 
	5) 
	 

	 
	6) 
	 

	11. 
	Итого 
	 


     ____________________

     <1> Указывается    стоимость    приобретенных    в   интересах

совершеннолетнего не полностью  дееспособного  гражданина  товаров,

работ  и  услуг  в  соответствии  с платежными и иными документами,

удостоверяющими расходы за отчетный период или в среднем за  месяц.

В  случае  отсутствия  платежных  и  иных  документов  либо покупки

продуктов    питания    попечителем     предъявляется     расписка,

подтверждающая произведенные расходы.

 

     6. Сведения  об  уплате налогов на имущество совершеннолетнего

не полностью дееспособного гражданина

 

	N 
п/п
	Вид 
налога
	Дата 
уплаты
	Наименование, номер и дата платежного документа 

	1 
	2 
	3 
	4 

	 
	 
	 
	 


     К настоящему отчету прилагаются копии документов,  указанных в

подпунктах 1.1 - 1.3, 1.4.1 и 1.4.2, в пунктах 2-6, на ___ листах.

 

 

Попечитель

________________________            _______________________________

     (подпись)                           (расшифровка подписи)

 

 (фамилия, имя, отчество)

* Опекун (попечитель) обязан ежегодно не позднее 1 февраля текущего года, представить в орган опеки и попечительства отчет в письменной форме за предыдущий год с приложением документов (копий товарных чеков, квитанций об уплате налогов, страховых сумм и других платежных документов). 

В соответствии со ст. 37 Гражданского кодекса Российской Федерации опекун (попечитель) без предварительного разрешения органа опеки и попечительства вправе производить необходимые для содержания подопечного расходы за счет сумм, причитающихся подопечному в качестве его дохода. Таким образом, опекуны (попечители) не отчитываются перед органом опеки и попечительства за денежные суммы, расходуемые ими на содержание подопечного. В ежегодный отчет включаются денежные суммы, снятые со счета подопечного, на целевое расходование которых получено разрешение органа опеки и попечительства.        

** В акте передачи имущества указывается ценное движимое и недвижимое имущество подопечного. После утверждения отчета опекуна (попечителя) специалист  исключает из акта передачи имущества подопечного пришедшие в негодность вещи и вносит соответствующие изменения в опись имущества подопечного.

*** К отчету прилагаются товарные и кассовые чеки, подтверждающие целевое расходование денежных средств подопечного.
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